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Sajtényilatkozati Szabalyzat

A Szabdlyzat a Hamvas Béla Pest Megyei Konyvtar (tovabbiakban Konyvtar) médiaban valé
nyilatkozattételeinek a rendjét és jogosultsagait ismerteti.

A Szabalyzat célja:
e A klls6 kommunikacios folyamatok szabalyozasa.
o Afelel6sségi rend kialakitasa.
¢ A kompetenciak meghatarozasa.

Szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat a Konyvtar kozalkalmazottjaira, munkavallaldira, valamint a Konyvtar tertletén
tartozkod6 mas természetes és jogi személyekre terjed Ki.

Egyéb személyek, szervezetek is jelen szabalyzat rendelkezéseinek megfeleléen kotelesek eljarni,
amennyiben a Konyvtar terlletén rendezvényt, sajtbeseményt tartanak. A szabalyzat hatalya alol
mentesul a Konyvtar kodzalkalmazottia és munkavallaléja, amennyiben maganemberként, a
Konyvtarat nem érinté dolgokban és nem a Konyvtar tertletén tesz sajtonyilatkozatot.

Nyilatkozattételre jogosult munkatarsak

A Konyvtar hirnevét és érdekeit érintd kérdésekben, valamint a Konyvtarat érinté szakpolitikaval,
finanszirozassal, pénzigyekkel, beruhazasokkal kapcsolatban kizarélag a Konyvtar igazgatoja
jogosult nyilatkozni.

A Konyvtarral kapcsolatos minden szakmai kérdésben és a Konyvtari rendezvényekrél
els6dlegesen az igazgato jogosult nyilatkozni. Az igazgatot — akadalyoztatasa esetén — az altalanos
igazgatohelyettes, tovabba az igazgaté egyedi megbizasa alapjan mas munkatars helyettesitheti a
nyilatkozattételben.

Sajtéesemények

A sajtéeseményeken torekedni kell a Konyvtar kozmegbecsilésének megovasara és novelésére,
tovabba tartézkodni kell minden olyan magatartastél és nyilatkozattél, ami a Konyvtar tekintélyét, jo
hirnevét csorbithatja.

Szakmai nyilatkozattételre iranyuld ujsagirdi megkeresés esetén a kdzvetlenll megkeresett koteles
elézetesen az igazgatotdl engedélyt kérni a szakmai nyilatkozat megtételéhez, megjeldlve a
nyilatkozat témajat, idépontjat, a médium és a misor nevét. A nyilatkozd6 személyérdl minden
esetben az igazgatd dont.

A Konyvtar terliletén készitett nyilatkozat, kép- és hangfelvétel

A Konyvtar teruletén csak az igazgatdé engedélyével szabad kils6 média szamara nyilatkozatot
tenni, illetéleg barmilyen (kép-, hang-) felvételt késziteni.
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Amennyiben sajtbesemény szervezésének céljabol a Konyvtartdl fuggetlen szervezet vagy
maganszemely bérbe kivan venni helyiséget a Konyvtar teruletén, elézetesen tajékoztatnia kell a
Koényvtar igazgatojat a sajtoesemény témajat, idépontjat, és a hasznalni kivant médiafellletet
(csatornat, misort) illetéen, aki dont a teremigény elfogadasarol.

Kép- és hangfelvételen szereplés

A Konyvtar teruletén tartott sajtbesemeény résztvevait tajékoztatni kell, ha az eseményrél kép- vagy
hangfelvétel készul. Ha a Konyvtar teruletén készitett kép- vagy hangfelvételen a Konyvtar
alkalmazottai, hasznaloi is szerepelnek egyénileg — tehat nem nyilvanos eseményen készitett
tomegfelvételrdl van sz6 —, a felvételek készitése el6tt engedélytket kell kérni, tajékoztatva 6ket a
felvételek felhnasznalasanak modjarol és id6tartamardl. A felvétel nem sértheti a felvételen szerepldk
személyiségi jogait.

Tizennyolcadik életéviiket még be nem toltétt személyek felvételen vald szerepeltetésénél kilonos
gonddal kell védeni személyiségi jogaikat, felvételen nem szerepelhetnek felismerhetéen irasos
engedély hianyaban. Szerepeltetésiikhoz minden esetben elézetesen ki kell kérni a torvényes
képvisel6 irasos hozzajarulasat. A felvételek elkészitéséhez adott irasbeli engedélyt, hozzajarulast
a Konyvtar minimum 5 évig koteles tarolni. Errél a kérdésrél bévebben a Kényvtar Adatvédelmi
Szabalyzata rendelkezik.

A nyilatkozattevok feleléssége

A sajtébeseményeken, vagy az egyéni interjuk alkalmaval nyilatkozattételre feljogositott személy a
nyilatkozatban foglaltakért szakmai és jogi felel6sséggel tartozik, illetve akadalyoztatasa esetére
koteles helyettesitésérdl gondoskodni. A Kijelolt helyettes személyérdl az igazgatot tajekoztatni kell.
A nyilatkozattételre jogosult személy a nyilatkozattétel soran a Konyvtar érdekeit szem elétt tartva
koteles eljarni.

Nyilatkozat el6zetes ellendrzése

A nyilatkozattételre jogosult személynek a sajtoban megjelend nyilatkozatat a megjelenés elétt at
kell néznie és jova kell hagynia. A nyilatkozé feladata, hogy az ujsagirét a nyilatkozattétel
megkezdése elbtt figyelmeztesse arra a tényre, hogy a nyilatkozat csak a jovahagyast kovetéen
jelenhet meg. Amennyiben a médiaban nem a nyilatkozatnak megfelelé cikk, szdveg, szbvegrész
vagy képi anyag jelent meg, akkor a nyilatkozattevé koteles a helyesbitésrél gondoskodni, illetéleg
azt kezdemeényezni. A sajtohelyreigazitas kezdeményezését az igazgatdval egyeztetni kell, szukseg
esetén jogi segitséget Szentendre Varos Onkormanyzata adhat.

Személyes adatok védelme

A nyilatkozattételre jogosult személy nem adhatja ki a Kényvtarral munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban allé személyek és a Kdonyvtarhasznalok személyes adatait.
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Informaciovédelem

A nyilatkozattételre feljogositott személyek kotelesek megdrizni mindazokat az informacidkat,
adatokat:

e amelyeken azok nem nyilvanos volta feltintetésre kerllt (pl. belsé halézatban megjelend
informaciok, levelezési listak informacioi stb.),

e amelyekr6l megallapithatd, hogy jogszabalyban meghatarozott titokfajtaba tartoznak (pl.
uzleti titok),

e amelyek kozlése valamely személy jogait sértheti.

Reklamozas

A nyilatkozattételre feljogositott személy a Konyvtar nevében, vagy a Koényvtarban betdltott
titulusanak megjeldlésével nem reklamozhat a Konyvtar mikodésétdl fliggetlen konkrét terméket
vagy szolgaltatast.

Rendkivili helyzetek kezelése

Rendkivuli helyzetnek mindsul a Konyvtar teruletén tortént baleset, tomegszerencsétlenség,
egészségugyi valsaghelyzet, vagy mas katasztréfa és vészhelyzet. llyen esetben az érintett
személy vagy az esemény tanuja kételes informalni a Konyvtar vezetéségét. Az lgyben a Konyvtar
igazgatoja vagy az altala kijelolt személy nyilatkozhat.

Ellenérizetlen informaciok és jogilag védett adatok kozlése elkerilendd. A kijeldlt nyilatkozo részérél
nem nevezhetd meg olyan, a rendkivilli helyzetben érintett személy (sérult, felelds, stb.), aki sajat
maga vagy hozzatartozéja ehhez nem jarult hozza, vagy akinek kozeli hozzatartozojat még nem
értesitették.

Ko6zosségi média
A Konyvtar k6zosségi médiaban megjelend nyilatkozatait a Konyvtar igazgatdja hagyja jova. A

k6zdsségi médiaban nyilatkozattételre, kép- és hangfelvétel, illetve fotd feltdltésére jogosult
személyeket a Koényvtar igazgatdja nevezi ki.

Jelen szabalyzatban nem érintett egyéb kérdésekben a magasabb szintl torvényi rendelkezések
az iranyadoak.

Szentendre, 2018.10.12.

Werner Akos
igazgato



