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|. AZ EMBERI EROFORRASOK MINISZTERIUMA, ILLETVE A KULTURAERT FELELOS
ALLAMTITKARSAG 2017. EVI SZAKPOLITIKAI CELJAIHOZ KAPCSOLODO
TERVEZESRE KERULO INTEZMENYI _PROGRAMOK ROVID SZOVEGES
BEMUTATASA

A Pest Megyei Konyvtar munkaterve illeszkedik a minisztérium és az allamtitkarsag 2017.
évi szakpolitikai céljaihoz.

Kiildetésnyilatkozatunkban megfogalmazottak szerint konyvtarunk a kulturalis értékek
kozvetitdje, kozosségi tér. A modern technika eszkodzeivel és mindségi szolgaltatasainkkal az
esélyegyenlOség elvét kovetve segitjiik hasznaldinkat kitlizott életcéljaik elérésében. Kiemelt
jelentdséget tulajdonitunk helyi kulturalis értékeink megdérzésének és szabad kozvetitésének.

Konyvtarunk teret biztosit az olvasds és az informaciés miveltség fejlesztésére.
Elkotelezettek vagyunk az élethosszig tartd tanulas €s a szabadidd tartalmas eltoltése mellett.

Megyei konyvtarként feladatunk Pest megye konyvtarainak szakmai feliigyelete, és a
kisteleptilések konyvtari ellatasanak tdmogatasa. Hozzdjarulunk Szentendre véros fejlesztési
koncepcidjanak megvalositdsdhoz.

Személyre szabott tanicsadasaink és a haszndloi igényekhez alakitott képzéseink révén
kiemelkedd szerepet kivanunk betdlteni Szentedre és Pest megye lakossaganak digitalis
irastudas és informécios miiveltség fejlesztésében, a digitalis szakadék lekiizdésében.

A magyar kultara kiilfoldi megjelenésének erdsitése érdekében kapcsolati halot alakitunk ki
hataron tuli magyar konyvtarakkal.

Célcsoportjaink
e Sziikebb értelemben Szentendre véaros és vonzaskorzete lakossaga
e Tagabb értelemben Pest megye lakossaga, ezen belill kiilon célcsoport a KSZR-hez
csatlakozo telepiilések lakossaga
Ovodai, 4ltalanos iskolai és kozépiskolai csoportok
Felnétt lakossag
Nyugdijas kortiak
Foiskolasok, egyetemistak csoportja
Pest megye koOnyvtarosai, ezen beliill kiilon célcsoport a KSZR-hez csatlakozo
telepiilések konyvtarosai
Hatranyos helyzetiiek
e Hataron tal é16 magyar lakossag

Kiemelt rendezvények
e ,Zsiros kenyér extrakkal” {r6-olvasé talalkozo-sorozat
e Internet Fiesta — Digitalis irni, olvasni tudas fejlesztését célz6 egy hetes
rendezvénysorozat
Viarosi versmondé verseny. A Magyar Koltészet Napjahoz kapcsolodoan
Konferencia az olvasétaborok, olvasokorok témakorében
Orszagos Konyvtari Napok
Suttog6 foglalkozasok
Szentedre Szalon programjai
Csatlakozunk a szentendrei kulturdlis programsorozatokhoz: Dumtsa emlékév,
Hazassag Hete szentendrei programjai, Szentendrei Tavaszi Fesztival, Advent
Szentendrén, Szentendre éjjel-nappal nyitva




Tervezett rendezvények 2017-ben

Januar

Suttogo foglalkozasok, minden kedden, 11 6ratol. Tematikus konyvajanloval.
Konyvtarhasznalati orak:

Lotilko szarnyai. Mesehallgatas 6. osztalyos didkok részére (konyvtari 6ra + papirszinhdzas
meselés)

Ellenség-ora 6. osztalyosoknak (Amnesty International)

Farsangi foglalkozas 1. osztilyos didkoknak. Allatok farsangja, zenchallgatas és kézmiives
foglalkozas

Filmes konyvkiallitas. Oscar-dij atadas alkalmabol. Star Wars konyvek, filmadaptaciok

Buda Laszl6: Mit iizen a 1élek? Konyvbemutato, Beszélgetdtars: Poczik Tiinde Beata ujsagird

Februar

Suttog6 foglalkozasok, minden kedden, 11 6ratdl. Tematikus konyvajanloval.

A vilag farsangjai — a farsang vilaga”

Gyermekkonyvtarban projektoros vetités a vilag farsangi népszokasoktdl — konyvtari
foglalkozas als6 tagozatosok szamara

Farsangi kézmiives foglalkozés (busé alarckészités) 3. osztalyos didkoknak (Agytanoda)
Boldizsar Ildik6 — Eletvalsagok meséi

Holle any6. Babel6adas+kézmiives foglalkozés

Farsangi ingyenes Suttogd foglalkozas, konyvajanloval. Sz¢él Marietta ¢s Héjja Balazs
Programmegbeszélés a Szentendre Szalon tagjaival

Szentendre Szalon: Faragd Annamaria: Haboru ¢és lélek konyvbemutatod, eldadds utan
levetitjiik a Faklya repeszekkel cimi filmet

Winkler Marta pszichologus eldadésa, Tegyilik 6rommé a tanulést!

Marcius

Suttogd foglalkozasok, minden kedden, 11 oratol. Tematikus konyvajanloval.

Internet Fiesta

Pest Megye Arany-képe virtualis szofelhd kiallitas.

www.moly.hu Ismerkedj meg a konyves oldallal! Meghivott vendég: Szmutni Ibolya
Tavaszvaro konyvtari 6ra Borsody Eszterrel. Kézmiives foglalkozés. Viragzo fak készitése.
Mary Poppins Ovoda latogatasa — Ismerkedj meg a névadéval, Mary Poppins torténetével
(jatékos foglalkozas, mesehallgatas, kézmiives foglalkozas)

Kertész Erzsi mesék. Allatkavézo

Szentendre Szalon Mécs Laszlo hegymaszo vetitettképes eldadasa

Hodolat Hamvas Bélanak, Hendi Ilma svéd-székely kolto eldadasa

Hamvas Béla: A valdsagban felébredni, konyvbemutat6, beszélgetés és filmvetités
Szentendre Szalon: Uzen a mult: Dr. Sipos Jozsef eléadasa

Aprilis

Suttogd foglalkozasok, minden kedden, 11 6ratdl. Tematikus konyvajanloval.

Viarosi versmondé verseny a Koltészet napjan a szentendrei iskolak didkjainak.

Husvéti Suttogd foglalkozas Sz¢l Mariettaval és Héjja Balazzsal, tematikus konyvajanloval.
Konyvfesztival - Marte Huke és Tor Eystein @Qverds ir6-olvaso talalkozé

Husvéti kézmiives foglalkozas (Alkotonap a konyvtarban)

Nagyon z6ld kényv — fré-olvasétalalkozé Gévai Csillaval a Fold napja alkalmabol

Zsiros kenyér extrakkal - Vendég: Hay Janos ir6

Szentendre Szalon beszélgetés Grandpierre Attila csillagdsszal
Szentendre Szalo Dr. S. Nagy Janos: Emlék-képek Onodi Bélar6l Konyvbemutatd




Majus

Suttogo foglalkozasok, minden kedden, 11 o6ratol. Tematikus konyvajanloval.

Anyak napi kézmiivesfoglalkozas

Gyermeknapi KonyvTER Pénteken délutan 14 6ratol 18 oraig.

Konyvcserélde: hozz magaddal 5 konyvet, és valaszthatsz helyette 5 masikat!

Tarsasjatékok: Dixit, Dobble, Rumini, Lélekpillangd

Kézmiiveskedés

Papirszinhaz

Both Gabi mesél gyerekeknek, a Kakaokatona cimli konyvébdl. Rippl Rendta, a konyv
illusztratora tart kézmiives foglalkozast.

Dumtsa-év: (majus 22-janius 4).

Szofrics Pal: Pillanatképek Szentendre multjabol és jelenébdl — konyvbemutatd

Kiallitds Dumtsa eredeti képeslapjaibol és a tevékenységéhez kapcsolddo egyéb dokumentu-
mokbol. Vetitett képes eldadas keretében megnyitja: Urmos Lorant képeslapgyiijto.

Kovécs Marianna mesemond¢6 foglalkozasa

Zsiros kenyér extrakkal - Vendég Hal4sz Margit ir6

Szentendre Szalon Vendég Ivancsics Ilona szinmiivész

Szentendre Szalon Vendég: Szaloki Agi énekesnd és dalszerzd

Junius

Suttogo foglalkozasok, minden kedden, 11 6ratol. Tematikus konyvajanloval.

Csiffary Gabriella eldadésa hires magyarokrol, olimpikonokral.

Konyvtarhasznalati rdk. Konyvajanlok készitése a nyari sziinet alkalmabol. Altalanos iskolas
osztalyok fogadéasa

fro-olvasotalalkozd Molnér Krisztina Ritaval, aki Maléna kertje cimii kényvét mutatja be.
Szentendre Szalon Herczeg Zsuzsa restaurator eldadasa

Zsiros kenyér extrakkal Vendég: Cserna Szabé Andras ir6

Szentendre Szalon kéthetente

Julius

Sziinidei kézmiives foglalkozas. Heti két alkalommal, kedden és csiitértokon délelott. .
filmvetitéseket szerdanként a Gyermekkdnyvtarban. Valogatas irodalmi adaptacidra épiild
gyerekfilmekbdl. Szabé6 Magda emlékév kapcsan filmrészletek vetitése. Abigél, Tiindér
Lala...

Nyari 1d6toltéssel, sporttal, szabadtéri programokkal kapcsolatos konyvkiallitas.

Ajanlolista készitése a nyari sziinidére ajanlott olvasmanyokbol. Ennek a Gyermekkonyvtar
falijsdgjan ¢s a PMK honlapjara valo elhelyezése.

Konyvajanlo, filmajanld, programajanlo. Vigydzz, kész, rajt! Jarj utdna, vagyis, olvasd el a
konyvet, nézd meg a filmet, majd keresd meg a konyv és a film valos helyszinét. Példaul:
Helka, Balaton. Liliomfi, Badacsony.

Konyvajanlo szinhazi programajanldval. Olvasd el a konyvet, majd nézd meg a szinhazi
eldadast.

Palyéazat Gtjan egy hetes nyari napkozis tabor a gyermekkonyvtarban.

Szentendre Szalon kéthetente

Augusztus

Suttogo foglalkozasok, minden kedden, 11 o6ratol. Tematikus konyvajanloval.
»Szentendre éjjel — nappal nyitva” programsorozat keretén beliil

Korforgas népmese nap

Meghivott eldadoink: Garembucka tarsulat, (20.000) Ser Gergely mesemondé




Borbély Veronika, Tétrai Vanda és Kecskés Karina.
A nap leforgasa alatt minden korosztily szamara lehetdség nyilik betekinteni a népmese
vilagaba. Déleldtt mesék kisgyerekeknek, déli orakban iskolasoknak, délutan fiataloknak.

Szeptember

Suttogo foglalkozasok, minden kedden, 11 oratél. Tematikus kdnyvajanloval.
Szeptember, az altalanos iskolas korosztaly taldlkozésa kortérs irokkal.
Iskolara hangol6 ir6-olvasotalalkozok:

Vadadi Adrienn: Nyomas a suliba (els6 osztalyos gyerekeknek)

Bosnyak Viktoria. Alsés tagozatos osztaly meghivasa.

Alkot6 nap a konyvtarban (Kyruval)

Szentendre Szalon kéthetente

Zsiros kenyér extrakkal — ir6-olvaso talalkozo

Oktéber

Suttogo foglalkozasok, minden kedden, 11 6ratol. Tematikus konyvajanloval.

A 2016-6s Orszagos Konyvtari Napok keretén beliil a Gyermekkdnyvtar vendége:

Nyuldsz Péter ird, aki Berger Szimat Szolgalat cimii sorozatanak elsd részét mutatja be also
tagozatos osztalynak.

A konyves vasarnapon vendégiink Berg Judit ir6, akinek a konyvei évek oOta nagy
népszerliiségnek orvendenek, mint példdul a Rumini-sorozat, Két kis dind-sorozat, Csiribi és
Panka sorozat.

Szentendre Szalon kéthetente

Zsiros kenyér extrakkal— ir6-olvaso talalkozo

November

Suttog6 foglalkozasok, minden kedden, 11 6ratdl. Tematikus konyvajanloval.
Egyiittmiikodés a Parti Medve konyvesbolttal: konyvbemutatdk a gyermekkonyvtarban.
Madaretetd készitése gyerekekkel egy kézmiives foglalkozas keretén beliil.

Kiallitas szervezése: Szegedi Katalin, Pikler Eva, Daniel Andras

Szentendre Szalon kéthetente

Zsiros kenyér extrakkal — ir6-olvaso talalkozo

December

Suttogd foglalkozasok, minden kedden, 11 oratol. Tematikus konyvajanloval.
A ,,Mikulés a Konyvtarban kdlesonoz!” program, december 6-an.
Karacsonyi mese Fabian Eva mesemondéval

Sz6szmotolo. Karacsonyi kézmiives déleldtt az aulaban.

Szentendre Szalon kéthetente

Zsiros kenyér extrakkal - ir6-olvasoé talalkozo

Egyéb otletek:

. Tematikus délutanok a konyvtarban: tarsasjaték nap, papirszinhaz, filmklub, kézmiives
foglalkozas (hetente)

. A sikeresen lezajlott programokbol egy foglalkozascsomagot allitunk Gssze, melyet
kiajanlhatunk a megyébe, KSZR konyvtarakba (Harry Potter, Rumini, Karl May, Egri
csillagok, QR-kod, Farsangok vilaga, Helka)

. Konyvtari foglalkozés, konyvkiallitas témak: Skandinav irodalom, Kisherceg

. frok, koltok, sportolok, neves személyeket megkérdezni olvaséasi szokésaikrol,
kedvenc konyveikrél. Ebbdl konyvkiallitast a konyvtarban, facebookon, kisfilmek készitése
személyes taladlkozas esetén.




Il. SZERVEZETI KERDESEK:

1. Szervezeti atalakitasok

Evr8l-évre novekedd feladataink ellatdsat eddig csak jelentds atszervezésekkel tudtuk
biztositani. A 2013-as évtdl jelentkezd allamilag finanszirozott konyvtari ellatas (KSZR) és a
nyilvanos konyvtari szolgéltatdsaink biztositasa érdekében a korabbi években kialakitott
szervezeti rendiink egyeldre tovabbi atszervezést nem igényel, annak jo6 miikkodéséhez mar
csak a megfeleld szakmai 1étszam biztositasa sziikséges.

2017. évre tovabbi 3 Onkormanyzattal kotottiink szerzddést, igy jelenleg 71 kistelepiilés
konyvtari ellatasat biztositjuk a KSZR-en beliil.

Az igényekhez igazodva noveltik a helyi, megyei ¢és orszagos szintl kozosségi
programjainknak a szdmat és kollégaink is aktivabban vesznek részt konferencidkon,
tovabbképzéseken.

ODR tagkonyvtarként jelentds eréforrasokra van sziikségiink az egyre népszeriibb
konyvtarkozi kolesonzések szolgaltatdsdnak biztositasara.

A minisztérium altal eldirt kotelezd konyvtari mindségiranyitds bevezetése is jelentos
tobbletfeladatot r6 munkatarsainkra.

Jelenleg munkatarsaink jelentdsen tulterheltek, vannak feladatok, melyre mar a jol szervezett,
megfeszitett munka mellett sincs kapacitdsunk. Ez a szakmai mutatok attekintése sordn is
tetten érhetd.

21 f6 szakmai alkalmazott végzi a varosi konyvtari feladatokat (5 szolgalati pont), a
fiokkonyvtar ellatasat, a KSZR-t, €s a megyei konyvtari mivoltunkbol adodo (és szabalyozott)
feladatokat.

Komoly gondot okoz a szabadsagok kiadasa soran, és az esetleges megbetegedések
alkalmaval a helyettesek beéllitasa. Akéar egy f6 hosszabb idejii tdvolmaradasa is komoly
fennakadast okozhat.

A napi 10 Oras nyitva tartds csak 2 miiszakban lathato el. Sziikség lenne a szolgalati pontok 2
fovel valdé miikodésének visszadllitasara (kolcsonzés, tdjékoztatds, gyermekkonyvtar,
fonotéka, helytorténet). A pontok miikodése jelenleg csak a "hattérmunkat" végzo
munkatarsak bevonasaval lehetséges, ez pedig az 6 feladataik elvégzését lassitja, hatraltatja,
vagy éppen kialakulnak olyan teriiletek, amire nem marad er6forrasunk.

E fent vazolt helyzetjelentés Osszegzéseként jelenleg legaldbb 5 f6 konyvtari szakember
hidnya mutatkozik. A fenntartoval folytatott egyeztetések tiikrében reményiink van az idei
évben, hogy akar két fovel 1s emelhetjiik szakmai 6sszlétszamunkat.

2. Személyi valtozasok

2017-ben elérendo kitlizott céljaink:
e Szakmai létszamkeret bovitése: 1 tajékoztato, 1 feldolgozo
e Kulturalis kozfoglalkoztatottak bevonasa. (adatrogzit6i, kisegité munkak, melyek
szaktudast nem igényelnek)

3. Az intézmény alapdokumentumainak moédositasai
Az év folyaman elfogadasra keriilnek a kdvetkezd alapdokumentumok:

- Pest Megyei Konyvtar Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata (SZMSZ)
Felelés: Werner Akos

Koézremiikodo: Kirdalyné Dorogi Edina

Hatarido: 2017. januar 31.




- Stratégiai terv (2017-2021)

- Cselekvési terv 2017

Felelés: Werner Akos

Koézremiikodo: MIT (Mindségiranyitasi Tandcs)
Hatarido: 2017. januar 31.

Feliilvizsgalatra keriilnek a kovetkez6 dokumentumok:

e Munkakori leirasok, a feladatkorok ajragondolasa, hataskorok pontos megallapitasa.
Felelés: Werner Akos
Kozremiikodd: Péeterfi Rita, Kirdalyné Dorogi Edina
Hatarido: 2017. junius 30

e A bels6 munkarend szabalyzatdnak aktualizalasa.
Felelbs: Werner Akos
Kozremiikodo: Kiralyné Dorogi Edina, Péterfi Rita
Hatarido: 2017. marcius 31.

e Kollektiv szerz6dés
Felelos: Bétéri Nora
Kozremiikodo: Pongracz Katalin
Hatarido: 2017. szeptember 30.

A mindségiranyitds bevezetése kivanja meg, hogy az alabbi Pest Megyei Konyvtarra
vonatkoz6 dokumentumokat elkészitstik:

Konyvtari folyamatszabalyozas rendszerének kialakitdsa
Felelos: Kiralyné Dorogi Edina
Kozremiikodo: MIT
0 Folyamatleltar, tevékenységleltar készitése.
Hatarido: 2017. marcius 31.
O Folyamatabrak elkészitése és a szolgaltatasi eldirdsok dsszeallitasa.
Hatarido: 2017. junius 30.
O Kockazatelemzés.
Hatarido: 2017. november 30.

Panaszkezelési utmutato elkészitése.
Felelos: Werner Akos
Hatarido: 2017. aprilis 30.

Uj munkatérsak integralasanak protokollja.
FelelGs: Werner Akos

Kozremiikodo: Kiralyné Dorogi Edina, Péterfi Rita
Hatarido: 2017. junius 30.

4. Az intézmény vezetésében és alapdokumentumaiban varhato valtozasok

A PMK vezetése célszerlinek 1atnd, ha a megyei feladat sokrétlisége miatt a megyei haldzat
élén (megyei feladatok és KSZR szolgaltatas) is lehetdség lenne az igazgatdhelyettesi
beosztasra. E tekintetben sziikséges az atdolgozott Szervezeti és Miukodési Szabalyzat
elfogadasa.

Az é4llami feladatként (jelenlegi, 2017-ben) ellatott 71 kistelepiilés 215 millios koltségvetéssel
a megyei intézmény gazdasagi feladatait sokkal szerteagazobba tette, igy a napi szint
dontések, tamogatasok, hattéranyagok miatt sziikség lenne egy, az intézményben jelen 1évo




gazdasagi vezetdre, és az 6 munkdjat tdmogatd 1 f6 pénziigyi eldadora, hiszen a gazdasagi
kérdések napi szintli személyes megbeszélést €s nem kevés adminisztraciot igényelnek.

A megnovekedett feladatok, az alacsony létszam, a hatékony munkavégzés és a szervezett
munkaerd-gazdalkodas megkivanja a szervezeti struktura atalakitasat, a matrix szervezet

kialakitasat.

S. A beadott koltségvetés alapjan tervezhet6 létszam

2016. tény | 2017. terv
Engedélyezett Osszlétszam (£6, toredék is lehet) 29,75 32
Ebbdl vezetd vagy magasabb vezetd ({6, toredék is lehet) 2 3
Kényvtaros dsszesen 19 20
szakképesitéssel atszamitva teljes munkaiddre 18,75 20
Konyvtari - P
Szakmai KOZepfOku SZakk. osszesen 2 2
. (kvtar asszisztens, [F—— - —
munkakdrben datrogzité-OKJ) datszamitva teljes munkaiddre 2 2
foglalkoztatottak | 2C4TO821I0
) o Osszesen 0 0
Egy¢b felsofoki atszamitva teljes munkaidore 0 0
Mindosszesen konyvtari szakmai dsszesen 21 22
munkakorben dtszamitva teljes munkaidore 19,75 22
Egyéb alkalmazott | 0sszesen 1 1
Egyéb felséfoku datszamitva teljes munkaiddre 1 1
alkalmazott Egyéb alkalmazott | 5407050 6 6
kozépfoku —— . —
dtszamitva teljes munkaidore 6 6
osszesen 7 7
Mindosszesen egyéb alkalmazott dtszamitva teljes munkaidére ! ,
(::)sszes 1étszam:
Onkéntesek szdma 6 5
Kozfoglalkoztatottak szama 0 2
A megyei konyvtar szakember-ellatottsaga (konyvtarosok szdma/megye) 12&/_1025’:08 421?/—102(;)’0408
lakossaganak szama) 176 ' 865 '

2017-re kittizott céljaink:

e Munkatérsi létszdm novelése
Felels: Werner Akos
Hataridé: 2017. marcius 31.

e Korfa meghatarozasa, kiértékelése.
Felelos: Peéterfi Rita
Kozremiikodo: Kiralyné Dorogi Edina, Barath Erzsébet
Hatarido: 2017. junius 30.

e Tudastérkép, humanerdforras stratégia készitése.
Felel6s: Werner Akos
Kozremiikodo: Kiralyné Dorogi Edina, Barath Erzsébet
Hatarido: 2017. junius 30.




111.SZAKMAI MUKODES:

1.1 Pest Megyei Konyvtar — kiildetésnyilatkozat

Konyvtarunk a kulturalis értékek kozvetitdje, kozosségi tér. A modern technika eszkozeivel és
mindségi szolgaltatdsainkkal az esélyegyenldség elvét kdvetve segitjiik hasznaloinkat kittizott
¢letcéljaik elérésében. Kiemelt jelentoséget tulajdonitunk helyi kulturalis értékeink
megorzésének ¢és szabad kozvetitésének. Konyvtarunk teret biztosit az olvasas ¢€és az
informacios miiveltség fejlesztésére. Elkotelezettek vagyunk az élethosszig tartd tanulas és a
szabadid6 tartalmas eltoltése mellett. Megyei konyvtarként feladatunk Pest megye
konyvtarainak szakmai felligyelete, és a kistelepiilések konyvtari elldtdsdnak tdmogatésa.
Hozzéjarulunk Szentendre varosfejlesztési koncepcidjanak megvaldsitasahoz.

1.2 Alapfeladatok

A Pest Megyei Konyvtar alapfeladatait az azt meghatarozo torvények és rendeletek, valamint
az Alapitoi Okiratban megfogalmazottak alapjan szervezi.

A konyvtar szervezi és koordinalja a Pest megyei telepiilési konyvtarak munkdjat, szakmai
tanacsaival, tovabbképzéseivel, megyei programokkal, palyazatokkal segiti dket; konyvtari
szolgaltatast nyujt a KSZR (Konyvtarellatasi Szolgéltatd Rendszer)-hez csatlakozé 5000 {6
alatti telepiilések szamara.

A megyei feladatai mellett Szentendre varos lakossaganak nyilvanos konyvtari, informacios
ellatast biztosit, lehetdséget teremt a digitélis irni és olvasni tudds elsajatitasara, gyakorlasara.
Nyilvanos konyvtar, kozszolgalati intézmény. Esélyt teremt az esélyegyenldséghez, segitséget
az olvasashoz, a mivelddéshez, az élet kezdéséhez, folytatdsdhoz, az élethosszig tartod
tanulashoz. Folyamatos tdmaszt, tdmpontot nyajt a konyveken, az olvasidson tul, az
informécios csatorndk megnyitasaval, hasznalati lehetéségével.

Résztvevije €s szervezdje a konyvtarak kozotti informacio- €s dokumentumkozvetitésnek,
tagja az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszernek.

Szentendre sajatos kulturalis értekek hordozoja, a népesség iskolai végzettség, gazdasagi
aktivitas szerinti megoszlasa pozitiv iranyban eltér az orszagos atlagtol, ez erdteljesen hat a
konyvtar hasznalatdra, egyre gyarapodik a szolgaltatast igénylok szama, €s a konyvtar egyre
jobban bdviti a szolgaltatasok korét.

A fenti célok megvaldsitasa érdekében a Pest Megyei Konyvtar:

— folyamatosan gyarapitja, sokoldaltian feltarja €és rendelkezésre bocsatja allomanyat,
dokumentumait,

— az informacios kultira fejlesztése érdekében alkalmazza a korszerli informécios
technologiat,

— kozremiikodik a vilaghalon elérhetd informaciok megszerzésében, szakszer(i
értékelésében,

— szolgaltatasait a hasznalok igényeire alapozva, a mindségbiztositds jegyében
folyamatosan fejleszti és boviti,

— rendszeresen figyelemmel kiséri €s aktivan segiti Pest megye konyvtarainak, a
konyvtarak szolgaltatasainak fejlesztését.

A Pest Megyei Konyvtar timogatja tovabba:

— az irni-, olvasni tudés fejlesztését,

— az oktatast és az egész ¢leten at tarto tanulast,

— a kulturalis értékek kozkinccsé tételét,

— a tudomanyos ¢€s kutatasi eredmények terjesztését ¢s népszeriisitését,

— a szabadid6 hasznos eltoltését.




A konyvtar munkatérsai alapelviiknek valljak az emberek humanus szolgalatat és segitését a
hiteles, tobb forrason alapuld informacié megszerzésében.

A konyvtar munkatarsai magukra nézve kotelezének ismerik el A magyar konyvtarossag
etikai kodexét, s annak szellemében végzik munkéajukat.

1.3. Konyvtarhasznalat

1.3.1. Nyitvatartas

Szerda ¢s vasarnap kivételével a hét minden napjan nyitva vagyunk. A szerdai napon
konyvtarunkban bels6 munkalatok folynak. Ilyenkor wvan Ilehetdségiink a nagyobb
polcrendezésekre, a raktdrakban 1év0 konyvek rendezésére, a konyvallomanyrész
atmozgatasara, az Uj konyvek atvételére, a bemutatd példanyok szemrevételezésére, az 1j,
katalogusunkban mar feldolgozott konyvek kolcsonzéi térbe helyezésére, a kiallitdsok
felallitasara, munkaértekezletekre, megbeszélésekre, belsé tovabbképzésekre, szakmai napok
Megtartasara, hasznaloképzésekre.

A 2017-re tervezett nyitvatartasi ido hétfotol péntekig 40 ora, szombaton 4 ora. Esetenként —
rendezvényhez kapcsolédoan — ettdl eltériink, ezzel minden esetben tobblet nyitva tartast
biztositva az érdekldddknek. A késd estig, ill. a vasarnap délutdni nyitva tartdsunk mindig
sikert arat, természetesen a hozza tartozo kuridzumokkal egyiitt.

A tavalyi évben megkezdett atfogd selejtezési munkalatokat folytatva az idei tervezett nyari
zarva tartasunk id6tartama ismét egy héttel tobb a korabbi években megszokottdl, de ez
elengedhetetlen felkésziilést jelent a 2018-ra tervezett teljes kori allomanyellendrzés
elvégzéséhez.

Felndtt részleg és Fonotéka "Gyermekrészleg
Hétfo 0-19 10-18
Kedd 0-19 10-18
Szerda - -
Csiitortok 0-19 10-18
Péntek 0-19 10-18
Szombat  [9-13 ||9-13

1.3.2. Felnétt olvasdészolgalat

A kolcsonzdpultnal a teljes nyitvatartasi idoben miikodik a beiratkozés és a kdlcsonzés.
Allampolgéri jogon, ingyenesen barki hasznalhatja a konyvtarat, regisztracio mellett. A
dokumentumok kolcsonzése (konyv, CD, elektronikus és egyéb nem hagyomdanyos
dokumentum) mar beiratkozashoz kotott. A beiratkozasi dij — kedvezmények nélkiil, 2017.
januar 1-tél: 2500 Ft/év, a Fonotékdba vald beiratkozds ettdl eltérd, tobbszinti. A
beiratkozashoz fényképes olvasojegyeket készitlink.

Lehetdséget biztositunk az elvitt dokumentumok kdlcsonzési idejének meghosszabbitasara
személyesen, telefonon, e-mailben is, vagy a konyvtar honlapjan keresztiil a nap 24 drajaban,
onalléan. Eldjegyezziik a keresett dokumentumot, ha pillanatnyilag nincs bent a kdnyvtarban.
A beérkezés utan telefonon, vagy e-mailben értesitjiik olvasoinkat.

A lejart hataridejii kolcsonzések felszolitasait (cimkutatas, birdsagi tigyek) kezeljiik.

A raktari rendet folyamatosan biztositjuk a kolcsonzdtérben és valamennyi raktarban. A régi
konyveket az allomanybol kiemeljiik, és a védett dllomanyban helyezziik el.

A megrongaldodott konyveket kottetjiik.




Havi rendszerességgel kiemeléseket készitiink a konyvtarunk éalloményabol a konyvtar
programjaihoz, kiallitasaihoz, neves évfordulokhoz kapcsolddva. Igy kivanjuk elérni, hogy a
rairanyitsuk a figyelmet.

hatarido: folyamatos

felelos: kolcsonzo olvasoszolgalati munkatarsak

Folyamatosan biztositjuk olvasdink szaméra a helyben olvasast, a folyoirat olvasast és a
kézikonyvtar hasznalatat. Konyvtarunkban, mint nyilvanos konyvtarban a helybenolvasas, a
kulturalis alapszolgéltatas barki szamara elérhetd. Nem csak beiratkozott olvasdink, hanem
ingyenes latogatd jeggyel barki hasznéalhatja a konyvtar szabadpolcon elhelyezett
dokumentumait.

Az iddszaki kiadvanyaink csak helyben olvashatok, kolcsonzésiikre nincs lehetdség. A hirlap-
¢s folyoirat olvasoban egyszerre 12 f6 foglalhat helyet. A honi lapok mellett angol, német,
francia, szerb, szlovdk és hatdron tuli magyar nyelvii sajtotermékek is megtalalhatok
folyoiratallvanyainkon. Fontos feladat a megdrzésre szant folydiratok eldkészitése kottetésre,
a hidnyok potlasa. A bekotott folyodiratok visszamendlegesen hozzaférhetdek, beldliik
cikkmasolat kérhetd.

Felndtt olvasétermiinkben egyszerre 50 {6t tudunk fogadni. Az épiiletben WIFI hasznalhato,
igy itt is lehetdség van laptop, tablet stb. hasznalatira. Az olvasdtermi hasznalatot
negyedévente mérjiik, a legnagyobb igénybevétellel a vizsgaidészakok kornyékén
szamolhatunk.

A felnétt konyvtarban nagy hangsulyt fektetiink a kataldogushasznalat (SZIKLA21 és mas
adatbazisok) ismertetésére, elsésorban kozépiskolai csoportoknak tartunk kdnyvtarhasznalati
foglalkozasokat, de a szakdolgozatirdk, és egyéb szakmai kutatomunkdt végzok egyéni
oktatasban is részesiilhetnek.

Té4jékoztatd konyvtarosaink a teljes nyitvatartdsi iddben segitik a tdjékoztatd apparatus
hasznalatat, ugy személyesen, mint telefonon az olvaséi kérdésekre informéciot szolgéltatnak,
vagy segitik megkeresni azt. A hasznalok kérésére szobeli és irasbeli tajékoztatast adunk. A
20 tételt meg nem halado bibliografiak készitését ingyenesen vallaljuk, a nagyobb terjedelmii
irodalomkutatast, témafigyelést megrendelésre, térités ellenében végezziik.

A tajékoztatast az aldbbi, helyben elérheté nyomtatott, illetve elektronikus tdjékoztato
eszkozok segitik:

Kézikonyvtar: 2016-ban racionalizaltuk a kézikonyvek allomanyat. Konyvtarunk kézi
konyvtari dlloméanyahoz kozel 18.000 dokumentum tartozik. A kiemelt dlloméany nagy részét
nélkiilozhetetlen szakkonyvek, enciklopédiak, lexikonok, szotarak, albumok teszik ki. Ezeken
kiviil taldlhatok még itt atlaszok, térképek, statisztikai adattarak, cimtarak. Ezek a
dokumentumok nem kolcsondzhetéek. A konyvek, megkiilonboztetd, sarga jelzéssel vannak
ellatva. Folyamatos feladat a kézikonyvtar feliilvizsgalata, az elavult konyvek kiemelése,
hianyok potlasa.

Segédkonyvtari gyljtemények: A konyvtarunkban a segédkdnyvtari gylijtemények az
olvasoteremben a tajékoztato szolgalat kozelében kertiltek elhelyezésre.

Pedagdgiai segédkonyvtari  gylijtemény: érettségire, nyelvvizsgara, felvételire vald
felkésziilést segitd kiadvanyok, felsOoktatasi, szakképzési tdjékoztatok, linnepi miisorok,
Osszeallitasok.

Tajékoztatd segédkonyvtari gylijtemény: statisztikai adattarak, cimtarak, helyi és megyei
tajékozodast segitd kiadvanyok, konyvtarszakmai konyvek, fiizetek, folydiratok.

A tajékoztatd pultnal tobb tajékoztatast segité6 CD-ROM-on, DVD-n vagy a konyvtari
halézaton keresztiil elérhetd offline adatbazis keriilt elhelyezésre: adattarak, lexikonok,
folyoiratok pl. ARCANUM DVD Koényvtar kiadvanyai, folyodirat archivumok, stb.

Az Emberi Erdforrasok Minisztériuma valamennyi megyei konyvtarnak biztositja az
Arcanum Digitalis Tudomanytar ingyenes elérhetdségét, igy a Pest Megyei Konyvtarbol is
hozza lehet férni szamos folyoirat, napilap, hirlap, lexikon teljes anyagahoz. Konyvtarunk




meghatarozott gépein elérheté az EBSCOhost keresérendszer. Az EBSCO Publishing
EBSCOhost nevili szolgaltatasa bibliografiai és teljes szovegii adatbazisokat kinal. 2017-tdl
szeretnénk bdviteni a teljes szovegl kindlatot e-konyvek elérhetdvé tételével.
2017-re tervezett az EBSCOhost kereson keresziil elérhetd, elofizetett adatbazisok:
e Academic Search Complete
GreenFILE
Library, Information Science & Technology Abstracts
eBook Collection
eBook Public Library Collection

EBSCO e-book adatbazis

e A szolgaltatds megrendelése.
Felelés: Werner Akos
Hatarido: 2017. januar 31.

e Bemutatés és a hasznalat betanitdsa a munkatéarsak részére.
Felelos: Nemoda Zsuzsanna
Hatarido: 2017. februar 28.

e Az (j szolgéltatas népszeriisitése az olvasok korében.
Felelds: Kirdalyné Dorogi Edina
Kozremiikodok: Nemoda Zsuzsanna, Gyori-Drahos Flora
Hatarido: 2017. marcius 31.

A tdjékoztatd eszkozok haszndlatdnak ¢és lehetdségeinek megismertetése, népszeriisitése
fontos feladat. 2017-ban végzés kozépiskolas didkoknak tartunk tajékoztatot a konyvtar
szolgaltatdsairol, az adatbazisok haszndlatar6l. Célunk, hogy megmutassuk, miben tud
segiteni a konyvtar, és a tovabbtanulas sordn is visszatérjenek hozzank. Kapcsolodunk az
Orszagos Széchényi Konyvtar LIBINFO internetes tajékoztatd szolgaltatdsahoz. 48 oran beliil
valaszt adunk a (tobbnyire) Pest megyére vonatkoz6 kérdésekre. Bar a 2017-es €évben a
mitkodését kérdésessé teszi, hogy 2016 oktoberében ledllt az orszadgos szintli szolgaltatas
honlapja. Bemutatora kiildott Gj konyveket behasonlitjuk, javaslatot tesziink a vasarlasra.
Hianylistak készitése, az oldalhianyos konyvek hianyzo oldalait potoljuk.

Statisztikat készitlink: olvaséi, forgalmi statisztikak készitése havonta, éves 0Gsszesitd
készitése. Segitséget nyujtunk a digitalis konyvtarak hasznélatdhoz. A digitalis konyvtarak
segitik a tajékozodast, kiegészitik, nyitvatartasi id6 utan részben potoljak bizonyos értelemben
a papiralapon nem hozzaférhetd kiadvanyokat. Téjékoztatdé konyvtarosaink naprakész
informaciokat nyljtanak hasznalatukkal kapcsolatban.

felelos: tajékoztato kényvtaros munkatarsak

hatarido: folyamatos

Helyismereti sajtofigyeld szolgaltatasunk a Pest megyérdl és Szentendrérdl szold, az orszagos
terjesztésli napilapokban és folydiratokban megjelend cikkek targyszavazott, online teljes
szovegll gylijteménye, mely a helyt OPAC gépeken, és webes kataldogusunkbol is elérhetd.
Naprakészen figyeljiik a sajtot, a cikkekrdl leirast készitlink az adatbdzisunkban és
digitalizaljuk.

hatarido: folyamatos (naprakész)

felelos: tajékoztato és helytorténeti konyvtaros munkatarsak

Konyvtarkozi kolesonzeés (kérés és teljesités). Konyvtarunk az Orszagos Dokumentumelléatasi
Rendszer szolgaltatd konyvtara, célunk a konyvtari kéréseket a lehetd legrovidebb id6 alatt
teljesiteni. A hasznaldink felé nyujtott szolgaltatasunk, hogy a konyvtar allomanyaban nem
talalhato kiadvanyokat megrendelésre a konyvtar hazai vagy kiilfoldi forrasbol megszerzi.
hatarido: folyamatos

felelos: olvasoszolgalati munkatarsak




1.3.3. Fonotéka

A fonotéka, mely zenei gyljtemény és médiatar, 6nallé egységként miikodik. A tobb mint
27.000 darabbdl allé gylijtemény tartalmilag a muvészetek szinte teljes skaldjat, formailag
pedig az audiovizualis és elektronikus dokumentumok teljes korét oleli fel. A fonotéka, az
internetes film- és zenelet6ltés idoszakaban is keresett részlegiink, egy ,.kis sziget” a hozzank
betéréd hasznaldinknak. Gyiijteményilink olyan dokumentumokat is tartalmaz, mely sem a
jelenlegi piacon, sem az interneten keresztiil nem lelheto fel.

Szolgaltatasai: kolcsonzés, tdjékoztatas, atjatszasok készitése megrendelésre.

A kolcsonzésen tul, szakszeri zenei ¢és filmmiivészeti tdjékoztatassal, bibliografiak és
kiilonféle ajanlok készitésével, kiemelésekkel, kamarakiallitasokkal varjuk olvasoinkat.

A latogatok érdeklédési korének megfelelden bizonyos allomanyrészeket kiemeliink. gy a
klasszikus és a filmtorténeti jelent6ségii filmeket, mely irant a kdzépiskolasok — a bevezetett
média tantargy miatt - érdeklédése fokozddott.

Nyomtatott listat készitlink a latassériilteknek a hangoskonyvekrdl, a nyelvtanuloknak a
tobbnyelvii DVD-kr6l, iskoldknak zenei évfordulokrol, pedagogusoknak, nyugdijas
otthonoknak az iinnepekrol.

Kiilon polcon helyezziik el az 0j beszerzéseket, az aktualis évfordulokkal, iinnepekkel
kapcsolatos hang-, és képanyagokat. Kiemelt helyen hivjuk fel olvasdink figyelmét az
altalunk legjobban kedvelt filmekre és zenékre. (,,Mit nézzek ma este?” és ,,Mit hallgassak ma
este?”) Az év folyaman — az el6z6 évihez hasonldan - kiilonboz6 akciokat inditunk az Oszi
Konyvtari Napok keretében.

Tavalyi évben készitett rendezOk szerinti kiemelés az egyik legnépszeriibb elhelyezésiink,
melyet 2017-ben tovabbfejlesztiink.

A Nemzeti Audiovizualis Archivum (NAVA) gyijti a magyar miisorszolgaltatoi
kotelespéldanyokat. A miisorgylijtemény az internetes teremben multimédids szamitogépen
¢lvezhetd, konyvtarosok segitségével barki hozzaférhet ezekhez a tartalmakhoz, igy a korabeli
hiradokhoz, televizios filmekhez is.

hatarido: folyamatos

felelos: zenei kényvtaros munkatarsak

Zenei felvételek készitése, magan-videdkazettdk masolasa iskoldknak, magdnszemélyeknek.
Tematikus listak (film, zene, hangoskdnyv) készitése, aktualizaldsa magéanszemélyeknek,
intézményeknek.

hatarido: igény esetén

felelos: zenei kényvtaros munkatarsak

Vialogatas Szentendre és Budapest zenei programjaibdl (szordlapok beszerzése, kihelyezése).
Aktudlis gylijtemények kiemelése évfordulok (zenei ill. filmes vonatkozastiak) és iinnepek
figyelembevételével. (Anyak napja, Marcius 15. Husvét, Karacsony, 1956)

Minikiallitasok : aktualis zenei és filmes évfordulok;

hatarido: minden honap elsé napja

felelds: zenei konyvtaros munkatarsak

Allomanyfrissités: 0j  dokumentumok (elsésorban online) vésarlasa (deziderata
figyelembevételével). Elsdsorban felajanlasokra épitve szeretnénk kottatarunkat bdviteni
azokkal a gylijteményekkel, melyeket az alapfoku miivészeti iskoldkban hasznalnak a kezdd
hangszeres oktatashoz.

hatarido: folyamatos

felelos: zenei kényvtaros munkatarsak, gyarapitast végzo munkatarsak




Az id6szeriitlenné valt vagy hasznalhatatlan CD-k, DVD-k, CD-ROM-ok, VHS videokazettak
folyamatos selejtezése, sziikség esetén potlasa. Hianyzo vonalkodok és jelzetek potlasa, torott
tokok cseréje.

hatarido: 2017. december 16.

felelos: zenei kényvtaros munkatarsak, gyarapitast végzo munkatarsak

1.3.4. Gyermekkonyvtar

Gyermekkonyvtarunkat a felndtt konyvtar nyitvatartasahoz igazitva miikkodtetjiik, azzal a kis
eltéréssel, hogy hétkoznapokon 10 6ratol, azaz egy oraval késdbb nyitjuk meg kapuit az
olvasok eldtt. Az itt elhelyezett alloméanyrész kozel 32.000 dokumentumot olel fel.
Gyermekkonyvtarunk olvasoterme meglehetdsen kicsi, de azért mod van ra, hogy iskola utan
(olvasétermi féréhely: 16) a gyerekek feladataik megoldasahoz konyvtari segitséget (konyv és
konyvtaros) vegyenek igénybe.

A jol képzett gyermekkonyvtarosok rendszeres napi feladataik mellett heti rendszerességgel
tartanak foglalkozasokat, konyv- és konyvtarhasznalati orakat, szorakoztatdé rendezvényeket
6vodas ¢és iskolas korosztalynak.

A gyerekeknek lehetdséget biztositunk az 6nalld ismeretszerzésre, és az allomanyban vald
eligazodasra. Ajanlojegyzéket allitunk Ossze a koltészet napi vérosi szavaloverseny leendd
résztvevoinek megsegitésére, Anyak napjara, nyari, ill. kardcsonyi sziinidére.

Gyermekkonyvtari szolgaltatasok:

Kolesonzés, eldjegyzés, helyben olvasds (biztositjuk a zavartalan lehetOséget, a konyvtar
naprakész rend;jét)

Tajékoztatas: segitséget nyujtunk a konyvtari feladatok megoldasaban pl.: tanulmanyi versenye,
hazi dolgozatok irdsa, erdei iskolai feladatok, felkésziilés iskolai kirandulasra, utazasra,
olvasonaplok készitése. Ezen feladatok megoldasa mellett alkalom nyilik a konyv- és
konyvtarhaszndlat tanitasadra is. Ilyen, minden évben visszatérd feladatok segitéséhez
kiiléngytijteményeket hozunk létre pl.: ,,Nemzeti parkok”, ,,Unnepeink” stb.

Folyamatosan kivonjuk az elavult konyveket kézikonyvtarunkbol, €és ujakat szerziink be
helyettiik.

Tanarok segitése: iinnepekre, linnepélyekre, taborokra vald felkésziilésiikhéz anyagokat
gylijtiink, segédkonyvtarunkat folyamatosan bdvitjiik. Nagyobb horderejii feladatokhoz
irodalomkutatést végziink.

Sziilok segitése kiilongyiijteményeink fejlesztésével pl.: Sziilok polca a kiilonb6zd nevelési,
lelki problémak kezeléséhez, a kisgyermekkor tanuldsi segédlete, csaladi €letre nevelés,
felvilagositas. Kézmiives kiilongytijtemény a kreativitas fejlesztéséhez,a szabadidd hasznos
eltoltéséhez.

Hatarido: Folyamatos

Felelds: Fucskar Erika — Bartalus Boglarka

Zenés, mondokas foglalkozasok 0-3 éves korosztaly részére
A Suttogo foglalkozéasokon a sziilok az 6vodat megel6z6 korosztaly zenei nevelésére kapnak
mintat a kodalyi elvek alapjan. A foglalkozasokat tarté Sz¢l Marietta varja az akar néhany
honapos kisgyermeket és minden olyan édesanyat, édesapat, nagysziilot, aki szivesen énekel
és jatszik egyiitt a kicsinyekkel egy oldott, szeretetteljes 1égkorben.
A Suttogok utan konyvajanloval kedveskediink a gyermekkonyvtarban, ahol a konyvek
megtekintésére, és kolcsonzésére is lehetdség van.
Alkalmak: minden kedden, 11 o¢ratol. Kéthavonta egy ingyenes foglalkozas a
gyermekkonyvtarban.




Ovodasok
e oOvodas csoportoknak eldre egyeztetett idopontokban jatékos konyvtarismertetd
foglalkozasokat tartunk,
e tematikus foglalkozéasokat tartunk — igény szerint — ilinnepekhez, évszakokhoz és
egyéb témakhoz kapcsoloddan,
e Jehetdséget biztositunk a csoportok kozds beiratkozasara, a konyvek kozos
nézegetésére, valogatasara.
Iskolasok
e iskolasok szamara elére egyeztetett idOpontokban tartunk konyvtar bemutato
foglalkozasokat. (A konyvtar elrendezésének, szolgaltatdsainak, részlegeinek
bemutatasa, a konyvtar-hasznalat szabalyainak megismertetése.)
e konyvtar — ¢és konyvhasznalati o6rakat a tanterv  kovetelményeinek
figyelembevételével, gyakorlati feladatok megoldasaval, gyakoroltatasaval.
e igény szerint tematikus konyvtari oOrdkat tartunk, specidlis témakorokben a
pedagdgusokkal egyeztetve.
o lchetdséget biztositunk a pedagdgusoknak szakordk megtartasara a konyvtarban,
segitiink az 6ra eldkészitésében konyvajanlassal.
e aszamitogépes katalogus hasznélatara egyéni €s csoportos oktatas.
Hatarido: folyamatos
Felelos: Fucskar Erika, Bartalus Boglarka

Erdésen tamaszkodhatunk 2016-ban a Mi a Sz6sz? cimi mddszertani kiadvanyunk adta
lehetdségekhez. Az ebben kdzreadott mese €és annak hdsei segitik a konyvtarhasznalati 6rak
megtartasat, a kiadvanyban talalhat6 gazdag olvasményajanlo pedig mind a gyerekeknek,
mind a sziil0knek segithet az olvasdva valasban ¢s a gyermekek nevelésében, fejlesztésében.
hatarido: folyamatos

felelos: gyermekkonyvtari munkatarsak

Fontos a szabadpolcos allomany ¢€s a raktari allomany folyamatos atvizsgalasa, hogy 1j
konyvek keriilhessenek ki a szabadpolcokra. Folytatjuk az elmtlt évben megkezdett munkat a
konyvtari polcok atalakitasa terén.

hataridé: 2017.05.01.

felelos: vezetoség, gyermekkonyvtari munkatarsak

A szakjelzetek képes megjelenése a polcokon. Ez nagymértékben megkodnnyitené 6vodasok
szamara a konyvtar miikodésének megismerését és a tajékozodast. Az egyéb konyvtari
feliratoknal is szeretnénk kabalafiguraként hasznalni modszertani kiadvanyunkbol megismert
Sz6sz figurajat.

hataridé: 2017.06.30.

felelos: gyermekkonyvtari munkatarsak

1.3.5. Helytorténet

Helyismereti gylijteményiink a teljességre torekedve tartalmazza a torténelmi Pest-Pilis-Solt-
Kiskun varmegyére, a jelenlegi Pest megyére (1950-) és valamennyi telepiilésére vonatkozo
dokumentumokat. A gylijtemény gerincét az a 8000 db konyv adja, melynek jelentds része
1945 elétt megjelent régi konyv. Gylijteményilinket vasarldssal és a beérkezd koteles
példanyokkal is gyarapitjuk.

Pest megye szinte minden telepiilése jelentet meg ujsdgot/tjsagokat. Ezek gazdag valasztéka
is megtalalhatd gyiijteménylinkben. Helytorténeti gyiijteményiink tobbnyire helyben
hasznalhato, ettol eltérni csak abban az esetben lehet, ha a keresett dokumentum tobb
példanyban is megtalalhat6 az allomanyunkban.

Helytorténeti gyljteményiink latogatéinak nagy része a varostorténettel kapcsolatos
feladataira valaszt keres0 kozépiskolas. A fels6foku tanulmanyokat folytatdo didkok koziil is




sokan iktatnak be szakdolgozatukba helytorténeti vonatkozasokat is. Egy-egy kutato tobb orat
is eltolt ebben a ,,miihelyben”, tobbszor vissza is térnek kutatomunkajuk soran. Az alaposabb
tajékoztato- és kutatomunkak segitése iddigényes. Célunk 2015-ben az itt megforduld kutatok
szamanak novelése, a helytorténet, helyismeret, a csaladtorténet irant novekvd érdeklddés
kialakitasa, fenntartasa.

A helytorténeti munkatarsak tovabbi feladatai:

Helytorténeti tajékoztatds. A referensz-kérdések gytijtése, bibliografidk osszeallitasa. Javaslat
a helytorténeti gyljtemény gyarapitasara, a beszerzett dokumentumok targyszavazésa,
analitikus feltarasa. A teljes helytorténeti gylijtemény gondozasa. Kotelespéldanyok, konyvek,
folyoiratok, szakdolgozatok, egyéb dokumentumok beszerzése, gondozasa, nyilvantartdsa,
kottetése, javittatasa, hianyzo6 jelzetek potlasa. Apronyomtatvanyok gytijtése, tarolasa. A Pest
megyeli telepiilések ujsagjainak beszerzése, gylijtése, rendszerezése.

Kozel 15 éve mukodik helyismereti-sajtofigyeld szolgaltatdsunk a konyvtarunkba beérkezo
orszagos lapokban Pest megye telepiiléseirdl megjelent cikkekrdl. Feldolgozasuk a Szikla
rendszerben torténik, a cikkek leirasa mellett maga a cikk is megjelenitheté a multimédia
kapcsolattal. Olvasdszolgalattal kozosen végzendd feladat. A sajtofigyeléshez kapcsolodo
helyi és megyei személynév mutato készitése, karbantartasa.

A Szikla-21 programhoz kialakitott FAM (Fotd és Apronyomtatvany Archivalo Modul)
segitségével fotok, képeslapok, meghivok, apronyomtatvanyok digitalizaldsa. A digitalizalt
fotok targyszavazasa.

Az e-mailen kapott meghivok gytijtése, a rendezési koncepcio kialakitasa.

Altalanos iskolasok szamara Szentendre-6ra tartasa.

Helytorténeti cikkek irasa, megjelentetése a helyi lapokban.

Honlapunkon 1j rovatban helytorténeti kdzlemények, PEMETE blog mukddtetése. A blog
tovabbi bdvitése, annak érdekében, hogy a kistelepiilések koziil egyre tobben helyet kapjanak
benne. Kapcsolatok kiépitése, stabil szerzotarsak keresése. A bloghoz kapcsolodé Facebook-
oldal folyamatos frissitése.

Helytorténethez kapcsolddo kidllitasok szervezése. Dumtsa Jend képeslapjainak és egyéb
tevékenységébdl szdrmazo dokumentumainak kiallitasa

Helytorténeti témaji konyvek kiadasa. Szofrics Pal: Pillanatképek Szentendre multjabol és
jelenébdl

Kapcsolattartds a helyi intézményekkel, szervezetekkel, kiadvanyaik beszerzése, helyi
sajtoval; név- és cimjegyzék gondozasa.

hatarido: folyamatos

felelos: helytorténeti munkatarsak

Az el6z6 évben nem sikeriilt a helytorténeti videdk digitalizalasanak technikai feltételeit
megteremteni, igy azt ebben az évben Ujbdl felvessziikk a munkaterviinkbe. Fontos lenne
mindent archivalni, ami a konyvtar tevékenységére vonatkozik: Ebbe beleértendd a sajtotol
kezdve a médian keresztiil a sajat rendezvényeinkig minden anyag, ezeket 4tgondolni, milyen
Uj rendezési elvek mentén tegylik hozzaférhetdve.

hataridé: 2017.10.01.

felelos: helytorténeti munkatarsak, informatikai munkatars

Szentendre Varos Onkormanyzat rendeleteinek, jegyzékonyveinek szambavétele és kottetése
1991-t61 napjainkig.

Szentendre és Vidéke lap repertoriumanak készitése.

Szentendrei helyi lapok repertériumanak készitése, kozos tdrgymutatoval.

A Pest megyei Eletrajzi Lexikon anyagénak gyiijtése.

A Pest Megyei Hirlap digitalizalasanak folytatasa. A hianyok beszerzése Pest megyébdl.
hatarido: folyamatos

felelos: helytorténeti munkatarsak




1.3.6. Régi és muzealis konyveink gyiijteménye

Konyvtarunk jelentds szadmu régi konyvet Oriz, koztik 186 muzedlis értékkel bird kotetet.
Jelenleg ezek a konyvek egy szdmukra kiilon kialakitott raktartérben talalhatdak. Szeretnénk
kdzkincesé tenni ezeket az értékeinket olyan formaban, hogy egy az olvasotérben megépitett
zéarhat6 vitrines szekrényben mutatnank be dket.

Az éllomény athelyezésével egyidejiileg ellendrzésiiket is elvégezziik. Az adatbazisunkban
roluk Orzott rekordokat amennyiben sziikséges javitjuk, kutathatésagukat megfelelé mélységi
feltarassal tessziik lehetévé.

hataridé: 2017.11.30.

felelos: vezetoseg, helytorténeti munkatarsak

1.3.7. Szamitégép és internethasznalat

A konyvtar Vajda-termében (internetterem) egyidejiileg nyolc olvasé kapcsolodhat a
vilaghdlora, a nyolc gép koziill egyen nyomtatasi lehetdség is van. A konyvtar teriiletén
tovabbi 5 gép segiti az informalodast és a katalogus hasznalatat. (kdlcsonzés, olvasoterem,
gyermekkonyvtar).

Szamitogépeinken jelenleg megosztva Linux és Windows 7 operacios rendszer miikodik.
Hasznal6ink korébe igény mutatkozik a gyorsabb internetezési lehetdségre is, a nagyobb
savszélesség elérése egyre siirgetdbbé valik. Sajnalatos, hogy Szolgéltatonk a Nemzeti
Informacioés Infrastruktura Fejlesztési Intézet (NIIFI), tobbszori megkeresésiink ellenére sem
talalt még megoldast, hogy jelenlegi 30 mbit/s atviteli sebességilinket ndvelni tudja.

Az olvasdteremben 1évé gép fel van készitve vak-, és gyengén 14td olvasdk hasznalatara.
(képernydolvaso)

Ingyenes WiFi kapcsolodasi lehetdséget biztositunk a konyvtar tobb pontjan.

A hasznalok, olvasok szamara rendszeresek az intézményben a képzések, tanfolyamok,
melyek elsOsorban az ¢lethosszig tartd tanulas igényét, és az 0j technikak, lehetéségek
hasznalatat segitik.

Konyvtarunk NAVA-pont. A NAVA (Nemzeti Audiovizualis Archivum) gytjti a magyar
misorszolgaltatdi kotelespéldanyokat. A misorgylijtemény az internetes teremben
multimédias szamitdégépeken érhetd el, konyvtarosok segitségével.

hatarido: folyamatos

felelos: informatikus munkatars

1.3.8. Online szolgaltatasok

Konyvtari honlapot iizemeltetink (www.pmk.hu) a varos, a megye lakossaganak ¢és az
érdeklédoknek.  Tajékoztatdst nydjtunk a  konyvtarrol, a  szolgaltatdsainkrol,
gyljteményeinkrdl, palyazatainkrol, a terembérlési lehetdségekrdl, a kozadatokrol. Kiilon
aloldalt biztositunk a megye konyvtarosai szdmara, ahol segitséget kaphatnak a mindennapi
munkajuk elvégzéséhez (konyvari jogszabalyok gylijteménye, kozhaszni ¢és szakmai
linkjegyzék, palyazati lehetdségek, aktudlis informaciok, mindségiranyitassal kapcsolatos
segédanyagok, stb.)

hatarido: folyamatos

felelos: vezetoség (tartalmi), informatikus munkatars (technikai)

Kiilon oldalt biztositunk a KSZR-hez csatlakozott telepiilési konyvtaraknak a bemutatkozasra,
a velik valé kapcsolattartasra. (kistelepulesek.pmk.hu) Informaciokat szolgaltatunk a
csatlakozott telepiilések konyvtari szolgéltatd helyeirdl. Az érdeklédok figyelemmel
kisérhetik a tervezett és mar megvalosult rendezvényeiket. Tajékozodhatnak az adott
telepiilésekre vonatkozo helytorténeti dokumentumokrol, sajtéanyagokrol, és megtekinthetik a




konyvtarak katalogusait is. A KSZR-ben dolgoz6 konyvtarosok a honlapon keresztiil szinte
azonnal kapcsolatba keriilhetnek a Pest Megyei Konyvtar héalézati munkatéarsaival, igy
gyorsabba valhat a tanacsadas, €s a konyvtarkozi kdlesonzés inditasa is.

hatarido: folyamatos

felelos: megyei halozati vezetd (tartalmi), informatikus munkatars (technikai)

A SZIKLA Integralt Konyvtari Rendszer honlapunkon keresztiil elérhetd online
szolgaltatasai:

Keresés a katalogusban. A teljes allomany /konyv, folyoirat, fotd, apronyomtatvany, CD,
DVD / kereshet6 online kataldgusunkban, és a sajtoéfigyelésiink teljes sajtéanyaga is elérheto.
2015-06s fejlesztés eredményeképpen mar mobil kdrnyezetben is elérhetd kereso feliiletiink.
Megtekintheti sajat adatlapjat

Gyarapitasi otleteket adhat

Figyel6szolgaltatast kérhet

Eléjegyezheti a kdlcsonzésben 1évé dokumentumokat

Listat kérhet a jelenleg érvényes kolcsonzésérol

Listat kérhet a kordbban kolcsonzott konyveirdl

Egy alkalommal meghosszabbithatja kolcsonzott dokumentumai lejarati idejét, amennyiben
nincs a dokumentumon eldjegyzés

A dokumentumok kolcsonzési idejének lejarta eldtt a SZIKLA21 rendszer automatikusan
figyelmeztetd e-mail vagy sms lizenetet kiild olvasoinknak.

A katalogusbol kivalasztott konyveket "polcra" teheti.

hatdaridé: folyamatos

felelos: informatikus munkatars

Informacidszolgaltatast nyujtunk a megyében 1évo konyvtarosok részére.
hatarido: folyamatos
felelos: megyei halozati vezeto

Kapcsolodunk az Orszagos Széchényi Konyvtar LIBINFO internetes tdjékoztato
szolgaltatasdhoz. Els6ésorban a Pest megyére vonatkozo kérdéseket valaszoljuk meg a
szerzOdésnek megfelelden 48 6ran beliil.

hatarido: folyamatos

felelos: tajékoztato konyvtaros munkatarsak, helytorténeti munkatarsak

Helytorténeti blogot miikddtetiink. (pemete.blog.hu)
hataridé: folyamatos
felelos: helytorténeti konyvtaros munkatarsak

Facebook oldalunkon keresztiil folyamatosan tartjuk az online kapcsolatot olvasdinkkal és az
érdeklédokkel. (www.facebook.com/pmkszentendre)

hatarido: folyamatos

felelos: vezetdoseg

1.4. Gyiijteményszervezés — allomanyépités
1.4.1. Gyarapitas
Dokumentumgyarapitasunkat a koltségvetési eldiranyzat, az ODR tamogatds ¢és az

érdekeltségnoveld tdmogatas biztositja, de évek 6ta szamithatunk a Marai program keretében
felajanlott konyvek megérkezésére, és ajandékkonyvekre is.




A dokumentumbeszerzéseinket a gyiijtokori szabalyzatunknak és az olvasoi igényeknek
megfelelden alakitjuk, a felmeriilt igényekr6l desiderata jegyzéket vezetiink. Kiemelten
gyljtjik a pedagogiai, képzOmiivészeti irodalmat és a gyengénlatok érdekében az 1n.
oregbetiis konyveket. Kiemelten foglalkozunk Pest megye pedagogusainak szakirodalmi
ellatasaval.

Allomanygyarapitasunk kozbeszerzéssel miikodik. 2017-ben ismét kiirjuk a kozbeszerzési
palyazatot. Fontos szempont, hogy kéthetente megérkezzenek a bemutatopéldanyok, igy a
dokumentumokat személyes megtekintéssel és behasonlitassal tudjuk megvasarolni.
Esetenként mas kereskedelmi csatornat is igénybe vesziink konyvek beszerzésére, mint a
kozbeszerzési palydzat keretében nyertes beszallitd (korabbi években KELLO), ha 6k azt
szamunkra nem tudjdk biztositani. A 2017-re kiirt palyazat szerint szeretnénk ndvelni a
kedvezménylink mértékeét is.

A Fonotéka allomanygyarapitasa (online rendelés, ill. idonkénti készpénzes vasarlas) az 10j
megjelenések, az amortizalddas €s a desiderata figyelembevételével torténik.

A sajat keretbdl torténd dokumentum beszerzésiink kiegésziil a gylijtékoriinkbe tartozo
ajandékba, kotelespéldanyként vagy cserébe kapott konyvek /dokumentumok gyarapodasaval.
Folyamatosan figyeljik a helytorténeti kiadvanyok megjelenéseit a Magyar Nemzeti
Bibliografiaban, és igyeksziink beszerezni a — hozzank be nem érkezd - Pest megyével
kapcsolatos dokumentumokat. A Helytorténeti gylijtemény gytiijti a megyei helyismereti
sajtokiadvanyokat is.

Az elveszett, eltulajdonitott, esetleg hidnyosan megvasarolt dokumentumok, ill. pénziigyi
forrds hianyaban megjelenésekor elmulasztott dokumentumok beszerzését folyamatosan
potoljuk.

2017-ben 1is igyeksziink a konyvtarunkban talalhatd periodikdk szamat ndvelni, vagy
legalabbis a tavalyi szamot megtartani. Tobb sajtotermék esetén kaptunk felajanlast, hogy
azok ajandékként, vagy kotelespéldanyként érkezzenek meg.

hatarido: folyamatos

felelos: allomanygyarapito munkatarsak

e Bemutatopéldanyok rendszerének megtartasa.
Felel6s: Werner Akos
Kozremiikodo: Bétéri Nora
Hatarido: 2017. februar 28.
e Gyarapitassal kapcsolatos statisztikak rendszeres figyelése. (forgési, - toplistak)
Felelos: Héjja Baldzs
Kozremiikodo: Nemoda Zsuzsanna
Hatarido: Minden honap tizedikéig
e A bemutatopéldanyok helytorténeti szempontbdl valo atnézése.
Felelés: Gajan Eva
Hatarido: Kéthetente a konyvrendelés leadasa elott
e Helyi és Pest megyei muzeumokkal, intézményekkel kapcsolattartas erdsitése a
gyarapitas segitése érdekében.
Felelbs: Gajin Eva
Hataridé: 2017. december 20).
e A kereskedelmi forgalomban nem 1¢évd, helytorténeti jelentdségli dokumentumok
felkutatasa.
Felelds: Gajan Eva
Hataridé: 2017. november 30.
o Oregbetiis konyvek, hangoskonyvek, BRAILLE irassal irt kényvek gyarapitisa az
igények ¢s a konyvtar kiildetésének figyelembevételével.
Felelos: Bétéri Nora
Kozremiikodo: Szeleczki Frida, Toth Ilona
Hatarido: 2017. december 20.




e Idegen nyelvli dokumentumok kinalati piacanak figyelése.
Felelos: Bétéri Nora
Kozremiikodo: Baldi Judit
Hatarido: 2017. junius 30., november 30.
e Igényfelmérés készitése.
Felelés: Nemoda Zsuzsanna
Kozremiikodo: Kiralyné Dorogi Edina
Hatarido: 2017. junius 30.
e Az idegen nyelvi részleg forgasanak figyelése.
Felelos: Nemoda Zsuzsanna
Hatarido: 2017. marcius 31., junius 30., szeptember 30., december 31.
e Azidegen nyelvi részleg promotalasanak megtervezése.
Felelos: Nemoda Zsuzsanna
Kozremiikodo: Kiralyné Dorogi Edina
Hatarido: 2017. szeptember 30.
e Kapcsolat erdsitése a kiadokkal.
Felelés: Werner Akos
Hatarido: 2017. szeptember 30.
e A palyazati lehetdségek hatékony kihasznalasa a gyarapitas érdekében. (ODR, Marai-
program, nemzetiségi és érdekeltségnoveld tdmogatasok).
Felel6s: Werner Akos
Kozremiikodo: Kiralyné Dorogi Edina
Hatarido: 2017. december 31.
o Lista bekérése a kotelezd €s ajanlott irodalomrdl a szentendrei iskolaktol.
Felelés: Nemoda Zsuzsanna, Fucskar Erika, Baldi Judit
Hatarido: 2017. szeptember 30.

2016-ben a kotelespéldanyok beérkezésében tovabbra is elmaradas volt, ezt a kiadok,
onkormanyzatok nem érzik kotelességiiknek. 2017-ben személyes latogatasaink soran
tovabbra is igyeksziink ennek fontossdgara felhivni az Onkormanyzatok, konyvtarak
figyelmét, de tapasztalatbol azt latjuk, hogy az MNB-bdl kikeresett helytorténeti vonatkozasu
konyvek konkrét bekérése a leghatasosabb. Ennek kigytijtésére 2016-ban nem volt
kapacitasunk, 2017-re is csak feltételesen tervezhetd.

hatarido: folyamatos

felelos: vezetdseg, allomanygyarapito munkatarsak

1.4.2. Allomanyapasztas

A 2016-0s évben megkezdtiik a felkésziilést a 2018-ra tervezett allomanyellenérzésre. Ennek
alapjan 2016-ban szigora szempontok alapjan végzett, eldre megtervezett, célzott
allomanyapasztast hajtottunk végre. Ennek keretében két hét alatt mintegy 8000
dokumentumot  selejteztiink le. 2017-ben szeretnék folytatni, befejezni ezt a
munkafolyamatot.

hataridé: 2017.10.01.

felelos: vezetoseg, allomanygyarapito munkatarsak

Tervszerli dlloméanyapasztas mértékkel, de folyamatosan torténik. Nem szabad elfeledkezniink
arrol, hogy megyei konyvtari funkcionkbol eredden azt a kiadvanyt is meg kell Orizniink,
aminek pillanatnyilag nincs keresettsége. Leginkabb az elavult, megrongélodott, elveszett ill.
a tobbes példanyok selejtezésére keriilhet sor. Az elsé kiadasok illetve a dedikalt példanyok
megorzése — kiillondsen a szépirodalomnal — mindenkor 1ényeges, ezek kiilonleges értékkel
birnak az utdkor szamara, és sokszor keresik is. A szakirodalomnal is érzékeny pontként kell




kezelni a kiilonb6zo kiadasokat. A felséfoku tanulmanyokat folytatd olvasdink szamtalanszor
ragaszkodnak a keresett mii egy régebbi kiadasu kotetéhez.

A folydiratoknal hosszabb tdvon csak a bekotott példanyokat 6rizziik meg.

hatarido: folyamatos

felelos: allomanygyarapito munkatarsak, tajékoztato munkatarsak

Teljes allomanyra kiterjedo selejtezés (a 2016-os évi munkafolyamat folytatasa, befejezése.)
Felelos: Kiralyné Dorogi Edina

Kézremiikoddk: Allomdanygondozé munkacsoport

Hatarido: 2017. augusztus 31.

1.4.3. Allomany gondozasa, allomanyvédelem

Az é4llomany gondozdasa, a raktari rend fenntartasa elengedhetetlen a konyvtari 1étben. Egy
rossz helyre besorolt konyv évekre keriilhet ,,fedezékbe”, keriilhet ki a forgalombdl. Fontos,
hogy a konyvek minél hamarabb visszakeriiljenek a raktari terekbe, a szabadpolcokon pedig
folyamatos szoros rendet kell biztositani az allomany atlathatosaga miatt.

hatarido: folyamatos

felelos: olvasoszolgalati munkatarsak

A napi rendszeres rendfenntartds mellett a szabadpolcos allomanyt felosztottuk a konyvtar
munkatarsai kozott. Legaldbb havi rendszerességgel (sziikség esetén gyakrabban, egyes
szakteriileteknél akar hetente is) mindenkinek feladata a rd eso rész "rendberakéasa" nem csak
fizikailag, hanem szakmai szempontbél is. Igy kivanjuk elérni, hogy mindig a friss, teljes
szakot atfogd irodalom varja olvasoinkat a kolcsonzoi térben.

hatarido: havi rendszerességgel

felelos: a konyvtar munkatarsai

A kallodo konyvekrdl hidnylistat készitlink, bizonyos 1dok6zonként ellendrizziik, a tartosan
hianylistan szerepld, fontosabb konyveket potoljuk.

hatarido: negyedévente, illetve igény szerint

felelds: olvasészolgadlati munkatdrsak

Alloményellendrzésre a szabalyzatnak megfeleléen keriil sor.

Konyvtarunkban a védelem nincs teljesen megoldva, egy lopasgatlo rendszer felallitasa vagy
egy mindségi, mai kornak megfeleld6 kamerarendszer kiépitése mind elodazhatatlanabb
feladatunk. 2016-ban sikeriilt egy korszerli kamerarendszer kiépitését elkezdeni, melyet 2017-
ben tovabbi 10 kamera elhelyezésével kivanunk bdviteni.

hataridé: 2017.12.31.

felelos: vezetdoseg

Az allagmegdvast is szolgalja az a terviink, hogy a régi és muzedlis értékli konyveinket minél
nagyobb részét egy zarhatd iiveges szekrényben, de az olvasotérben helyezzik el. Az
olvasotermi mikroklima ugyanis megfelelobb a régi konyvek szamdra, mint a jelenlegi
raktarhelyiség, ahol nincsenek is szem el6tt, igy az olvasok eldl is ,,rejtve” vannak, hiszen
csak a katalogusbol szerezhetnek tudomast meglétiikrol.

hataridé: 2017.12.31.

felelos: vezetdoseg

Régi konyvek, muzedlis dokumentumok kiemelése, ellenérzése.
Felelos: Faa-Lendvai Erzsébet
Hatarido: 2017. december 31.




Konyvtarunknak sajat kotészeti mithelye van, ahol a megrongalodott koteteket és a megorzésre
szant folyoiratokat, dokumentumokat folyamatosan bekatjiik.

hatarido: folyamatos

felelos: kotészeti munkatars

1.4.4. Feldolgozas, allomanyfeltaras
Hagyomanyos dokumentumok

A gyljtékori  szempontoknak megfeleld vasarolt konyveket (kiemelt gyiijtokor:
képzémiivészet, pedagogia), az elektronikus dokumentumokat (CD, DVD, CD-ROM) a
SZIKLA21 integralt konyvtari rendszer adatbazisaban dolgozzuk fel.

Gondozzuk a csoportos leltarkonyvet, elkészitjiik az 4llomanyra vonatkozo statisztikat.

Az 1) megjelenésti szépirodalmi miiveket a kdlcsonzétérben elkiilonitve, kiemelve és
folyamatosan cserélve mutatjuk be az olvasodinknak.

Az Gjrakotott konyveket vonalkddozzuk, az elhasznalodott vonalkodokat potoljuk.

A megrendelt sajtotermékek érkeztetésének nyilvantartasa is a SZIKLA21-ben torténik.

A konyvtarnak jaré periodikumok koziil tobbeket évtizedek ota bekotve Orziink.

Tervszerli, de kismértékii allomanyapasztast folytatunk (tekintettel a megyei konyvtari
feladatkoriinkre), toroljiik a selejtezett dokumentumokat (elavult, sériilt, stb.) a katalogusbol.
hatarido: folyamatos

felelos: feldolgozo munkatarsak

Kép- és hang dokumentumok

A nem hagyomanyos dokumentumok (CD, DVD, CD-ROM, DVD-ROM) allomanyba vétele,
feldolgozasa a SZIKLA21-ben torténik. A tartalmi feltaras, az adatbazis revidealasa
(elsésorban targyszavak, ill. rendszavak tekintetében) a 1étszamhiany miatt megszakadt.
Visszamenodlegesen analitikat készitlink — szabad kapacitas esetén - a komolyzenei CD-kr6l,
LP-krdl, ismeretterjesztd DVD-krol.

Az id@szeritlenné valt vagy hasznalhatatlan CD-k, DVD-k, CD-ROM-ok, LP-k, VHS
videokazettak selejtezése és potlasa folyamatos.

Folyamatos a CD, DVD ¢és hangoskonyv allomany jelzetekkel vald tovabbi tagolasa, €s a
hianyz6 vonalkodok és jelzetek potlasa is.

hatarido: folyamatos

felelos: feldolgozo munkatarsak, zenei konyvtaros munkatarsak

2014-es év folyaman megkezdddott rekordjaink a megujult MOKKA-ODR adatbazisba
torténd feltoltése. Mig az eldz6 (régi) ODR adatbazisban az allomanyunk nagy része
megtalalhato volt, az 0j adatbazisnal mar szigoribb kovetelményeknek sziikséges megfelelni.
A feltoltott rekordok egy része hibas volt, nem keriilt betdltésre, ezek mieldbbi javitasara van
sziikséges. Sziikséges, hogy a megkezdett javitasokat folytassuk és egyidejiileg az Gjonnan
felvett rekordokat is feltoltsiik, de egyeldre erre nincs szabad kapacitasunk.

hatarido: 2017.12.31.(rekordok javitasa)

felelos: informatikai munkatars, feldolgozo munkatarsak

Egységes ,,hazi feldolgozasi szabalyzat” kialakitasa.
Felelos: Bétéri Nora

Kozremiikéddk: Allomdanygondozé munkacsoport
Hatarido: 2017. junius 30.




Az intézmény alacsony szakmai 1étszamabol és az egyre ndvekvé KSZR feladatokbol

kovetkezéen megszakadt munkafolyamataink:

— A hidnyosan ¢és hibasan feldolgozott dokumentumok revizidja,

— a Szikla21 adatbazisba keriilt mintegy 4500 db LP (bakelitlemez) retrospektiv
feldolgozasa. Az LP-k iranti érdeklédés alacsony szdma miatt nem ez a legsiirgetobb
feladatunk.

— a komolyzenei miiveket, verseket tartalmaz6 lemezek analitikus feldolgozasa,

— amintegy 8800 db CD-alloméany revidealasa,

— a névvaltozatok folyamatos kezelése, a személynevek, a Ileldhelyek javitidsa ¢és
egysegesitése.

— a szakjelzeteket feliilvizsgalata, az esetlegesen rosszul vagy tobbfelé szakozott példanyok
egysegesitése,

— atartalmi feltarés folyaman a targyszavak bovitése, javitasa,

— egyes miivek, tobbnyire dramakdtetek, esetén az analitikus feltarasra.

Ezen feladatok tervezése is fontos lenne, viszont a jelenlegi [étszam ezt nem teszi lehetové.

1.5. Tanfolyamok, képzések
1.5.1. Hasznalék képzése

Sajat képzési programjainkkal és mas képzések befogadasaval tamogatjuk az élethosszig tartd
tanulds lehet6ségét. Fokozott figyelmet forditunk a fiatalok tandran kiviili oktatasara, az
1d6sek felzarkoztatdsara.

Felnotteknek:

A hasznalok, olvasdk szamdra rendszeresek az intézményben a képzések, tanfolyamok,
melyek elsOsorban az ¢lethosszig tartd tanulas igényét, és az 0 technikak, lehetéségek
hasznalatat segitik. Megismertetik, gyakoroltatjak és fejlesztik a digitalis irdstudas alapjait.
Célunk a lakossag és a megye konyvtarosai korében az informacios miiveltség €s az internet-
penetracio novelése, a digitalis szakadék csokkentése.

Digitalis kompetenciafejlesztési, informaciokeresési ismereteket nyujtdo képzéseink terve
2017-ben: Szamitogép-hasznalati és (kezdd, haladd) internet, konyvtar- és katalogushasznalat,
internetes adatbazisok hasznalata, irodalmi adatbazisok és tudastarak az interneten, e-
konyvek, QR-kod, szamitogépes kép- és vided szerkesztési ismeretek, internetes vasarlas

Ovodaknak, ltalinos iskoliknak, kozépiskolaknak:

Ovodas csoportoknak elére egyeztetett idépontokban jatékos konyvtarismertetd
foglalkozasokat, tematikus foglalkozasokat tartunk — igény szerint — {iinnepekhez,
¢vszakokhoz ¢és egyéb témakhoz kapcsolédoan. Gyermekeknek, az iskoldkkal eldre
egyeztetett idOpontban konyvtarhasznalati oOrdkat, rendhagy6 irodalomodrakat tartunk.
Fontosnak tartjuk az informaci6s miiveltség kialakitasat ¢és fejlesztését a didkok korében, az
olvasasnépszertlisitést, az olvasasi kompetenciafejlesztést a gyermekek, a fiatalok é&s
hozzatartozoik (sziilok, nagysziilok) korében.

e A digitalis ismeretek €s az informaciés muveltség elsajatitdsat célzd csoportos
foglalkozas iskolasoknak.
Felelos: Nemoda Zsuzsanna, Héjja Baldzs, Fucskar Erika
Hatarido: 2017. december 31.
e Személyre szabott informatikai segitségnyujtas, elsdsorban 50 felettiek részére.
Felelos: Héjja Baldzs
Hatarido: Hetente két alkalommal




e Olvasasfejlesztés
e Igényfelmérés a szentendrei iskoldk korében.
Felelos: Kiralyné Dorogi Edina
Kozremitkodo: Fucskar Evika, Nemoda Zsuzsanna
Hatarido: 2017. augusztus 31.
e Az olvasdsi ¢és informacidkeresési kompetenciak fejlesztése konyvtari o6rék,
tanfolyamok keretében.
Felelos: Fucskar Erika, Nemoda Zsuzsanna
Hatarido: 2017. december 31.
e Tematikus o6rak szervezése az iskolakkal egyiittmiikodve.
Felelos: Fucskar Erika, Nemoda Zsuzsanna
Hatarido: 2017. december 31.

Megyei, orszagos képzések:

A Pest Megyei Konyvtar képzési kozpont a megye konyvtirosai szamdra, tuddsuk
karbantartasa érdekében szakmai napokat, konferenciakat rendez.

hataridé: 2017.05.30.

felelos: vezetdoség

A konyvtar épiilete orszagos, akkreditalt képzéseknek 2017-ban is rendszeresen helyszinéiil
szolgal.

hatarido: folyamatos

felelos: vezetdoseg

Konyvtarunk a KSZR konyvtarak dolgozoinak folyamatos szakmai képzést nyajt. 2017-ben is
tervezziik konyvtarhaszndloi tanfolyamok megtartasat a KSZR-es konyvtarosok szdmara. A
konyvtar miikddtetéséhez nélkiilozhetetlen gyakorlati ismeretek atadasat azon alkalmazottak
szamara, akik a KSZR-es konyvtarakban keriiltek alkalmazasra, de semmilyen szintli
konyvtarosi ismerettel nem rendelkeznek. A tovabbképzést a PMK munkatarsai, egy-egy
szakteriilet gyakorlattal rendelkezd konyvtarosai tartandk.

A tervezett témak kozil néhany: dokumentumismeret, gylijteményszervezés, konyv- €s
folyoirat-rendelés, rendezvényszervezés, gyermekfoglalkozasok tartdsa, a Szikla és mas
adatbazisok haszndlata, a konyvtari vonatkozasi jogszabalyok ismerete, statisztikai
adatszolgaltatas, konyvtarkozi kolesonzés, tajékoztatas, a kistelepiilési honlap hasznalata.
Hataridé: 2017.10.31.

felelos: megyei halozati vezeto

1.5.2. Munkatarsaink képzése

Dolgozdink szakmai tovabbképzését, az €lethosszig tartd tanulds lehetdéségének biztositasat, a
folyamatos szakmai fejlédést nagyon fontosnak tartja a menedzsment. Akkreditalt
tovabbképzéseken valo részvételt ebben az évben is terveziink a munkatarsaink szdmara.
2017-ben probalunk ¢élni a szakmai napokon, férumokon, konferencidkon adddo
tovabbképzési lehet6ségek alkalmaival is, illetve az e-learning és webinarok adta
lehetdségekkel. Résztvevd munkatarsunk irdsos vagy vetitéssel egybekotott eldadason szdmol
be kollégainak a hallott ijdonsagokrol.

Belsd, szakmai tovabbképzések: 2017-ben havonta egyszer a dolgozoi értekezletekhez
kapcsolddoan tovabbképzd orakat terveziink. A tavaly megkezdett sorozat folytatasaként egy-
egy teriilet szakembere beszamolna pl. a legljabb konyvtari trendekrdl, konferencia-
¢lményekrol, szamitdgépes alkalmazasokrol.

Munkatarsaink képzése, tovabbképzése révén a haszndlok elvardsainak még jobban meg
tudjunk felelni. Szakmai képzéseken vesziink részt (ingyenes szakmai napok, akkreditalt
képzések, tovabbtanulas lehetdsége, belsd képzések).




e Mindségiranyitasi témaban szakmai napot tartunk.
Felelos: Péterfi Rita
Kozremiikodok: Megyei feladatelldatas munkatdrsai
Hataridok: 2017. februar 28.

e Részvétel a Konyvtari Intézet képzésein, szakmai napjain.
Felelos: Kiralyné Dorogi Edina
Hatarido: 2017. december 15.

e Részvétel a konyvtarszakmai szervezetek alkalmain.
Felelos: Péterfi Rita
Hatarido: 2017. december 15.

e Részvetel a konyvtar mikodeéséhez kapesolodo képzéseken, szakmai napokon.
Felelos: Werner Akos
Hatarido: 2017. december 15.

e Kompetenciafejlesztd tréningeket tartunk munkatarsaknak.
Bels6é informatikai tovabbképzések legaldbb évi hdrom alkalommal a munkatarsak
részeére.
Felelos: Kiralyné Dorogi Edina
Kozremiikodo: Héjja Balazs
Hatarido: 2017. november 30.

e Tovabbképzésen részt vett munkatarsak irasbeli €s szobeli beszamoldinak elkészitése
és kozzététele.
Szabalyozas elkészitése, a szabalyzatban leirtak szdmonkérése.
Felel6s: Werner Akos
Kozremiikodo: Nagy Timea
Hatarido: 2017. marcius 31., junius 30., szeptember 30., december 15.
o Konfliktuskezelési tréning a munkatarsaknak.
Felelos: Péterfi Rita
Hatarido: 2017. november 30.

1.6. Konyvtari rendezvények

Koényvtarunk rendezvényeket szervez az olvasas, az irodalom népszertiisitése érdekében.

A hagyomdanyos szolgaltatasok biztositdsan tul szeretnénk, ha a konyvtar igazi kdzosségi
szintérré valna, épp ezért nemcsak a rendezvényeink szamat noveljiik, de a honismeret,
helytorténet fontossagara is fel szeretnénk hivni a figyelmet. A konyvtar segitéje a helyi
kulturalis értékek kozkincesé tételének, ezaltal segitvén a kulturalis turizmust is.
Rendezvényeinket tobb alkalommal is tigy szervezziik, hogy ahhoz megmozduladsaikkal a Pest
megyei konyvtarak is csatlakozni tudjanak.

hatarido: folyamatos

felelds: vezetoség

Rendezvényeinkkel, programjainkkal eldsegitjiik a megye és a varos szellemi kulturdlis
orokségének megdrzését és kozvetitését.

e (Csatlakozunk a varosban megvaldsuld, kulturalis programsorozatokhoz. (Hézassag
Hete, Szentendrei Tavasz Fesztival, SZEN, Advent Szentendrén)
Felelds: Werner Akos
Hatarido: 2017. november 30.




o Teret és lehetdséget biztositunk a helyi szerzok, alkotok, miivészek bemutatkozasara.
Felelés: Werner Akos
Kozremiikods: Németh Erika, Gajan Eva, Kirdlyné Dorogi Edina
Hatarido: 2017. november 30.

* Az e¢pileten beliili informacids és kulturalis hirdetési feliiletek tervenek kidolgozasa.
Felelos: Werner Akos
Hatarido: 2017. november 30.

e (satlakozas a 2017. évi Dumtsa emlékévhez.
Felel6s: Werner Akos
Kozremiikodok: Gajan Eva, Németh Erika
Hatarido: 2017. november 30.

e A szentendrei Konyvmegallok ellatasa konyvekkel.
Felelos: Kiralyné Dorogi Edina
Kozremiikodo: Bétéri Nora
Hataridé: 2017. januar 31., majus 31., augusztus 31., november 30.

1.7.  Esélyegyenldség

1.7.1. A fogyatékkal ¢l0k timogatasa
o Es¢lyegyenldségi referens képzése kapcsan képzohelyek felkutatisa és a képzésen
val6 részvétel biztositasa.
FelelGs: Werner Akos
Kozremiikodo: Szeleczki Frida
Hataridé: 2017. november 30.

e Integralt programok szervezése. (Foti Gyermekotthon)
Felelos: Péterfi Rita
Kozremiikodo: Szeleczki Frida
Hatarido: 2017. november 30.

1.7.2. A hatranyos helyzetliek tamogatasa
e Kérddives adatfelvétel az 50 év felettiek olvasasi szokésairol.
Felelos: Péterfi Rita
Kozremiikodo: Olvasoszolgalati munkacsoport
Hatarido: 2017. februar 28.

e Kapcsolat kiépitése a szentendrei Iddsek Otthonéval.
Felelos: Péterfi Rita
Kozremiikodo: Szeleczki Frida
Hatarido: 2017. aprilis 30.

e Kapcsolattartas a helyi Hajléktalanszalloval.
Felelos: Péterfi Rita
Hatarido: 2017. november 30.

1.8.  Tovabbi, az alapité okiratban megfogalmazott tevékenységek

Technikai szolgaltatasok: Masolatkészités nyomtatott dokumentumokbdl 6nalléan vagy a
kolcsonzd konyvtaros segitségével a szerzdi jogi szabalyok betartdsa mellett. Sajat hangzo
anyagokrol, kézikameraval készitett felvételekrdl - hozott kazettara - masolatot készitenek a
Fonotéka munkatarsai.

hatarido: folyamatos

felelos: olvasoszolgalati munkatarsak




Kotészeti szolgaltatast nyGjtunk a lakossag ¢s a megye kOnyvtarai szamara. A konyvtar
kotészeti részlege konyvek, diplomamunkédk kotését, tovabba iratok spirdlozasat, lamindlasat
vallalja.

hatarido: folyamatos

felelos: kotészeti munkatars

Kiadoi tevékenységet folytatunk, kiilonosen a helyismereti és konyvtari szakteriiletre. A
2015-ben ¢és 2016-ban sikerrel kiadott Mi a Szdsz és Kicsi Szdsz cimii moédszertani
kiadvanyaink folytatasat tervezzilk a 2017-es évre, ezlttal a kisiskolasokat és sziileiket,
nagysziileiket kivanjuk megszolitani.

Megjelentetjiik Szofrics Pal: Pillanatképek Szentendre multjabol és jelenébdl cimii konyvét.
hataridé: 2017.12.30.

felelos: vezetdoseg

kozremiikodok: helytorténeti és gyermekkonyvtari munkatarsak

Kiegészitdo tevékenységként foglalkozunk az épiilet egyéb termeinek a bérbeadasaval
(eldcsarnok, kisterem).

hatarido: folyamatos

felelos: vezetdoseg

kozremiikodo: titkarsag

1.9. Piispokmajori Klubkonyvtar (tagintézmény)

Piispokmajori Klubkdnyvtar atvételére 2013. apr. 15-el keriilt sor.

A tobb mint 10.000 kotetet bemutatd allomany frissitését, ellatasat a koltséghatékony letéti
madszerrel latjuk el.

A teljes nyitvatartasi idében miikodik a beiratkozas, kolcsonzés.

Allampolgari jogon, ingyenesen barki hasznalhatja a konyvtarat. A koényvek, CD-K,
elektronikus és egyéb nem hagyomanyos dokumentumok kolcsonzéséhez azonban
beiratkozas sziikséges. Az olvasok adatait a SZIKLA21 integralt konyvtari rendszerben
tartjuk nyilvan.

A kolcsonzés adatai vonalkod segitségével szamitdgépbe keriilnek, a program nyilvantartja a
lejarati id6t, kiszamolja a késedelmi dijat, megirja az esedékes felszolitasokat.

Személyesen ¢és telefonon végezhetd az elvitt dokumentumok kolcsonzési idejének
meghosszabbitasa. A kolcsonzési hataridé utan visszahozott miivekért késedelmi dijat kériink.
Eldjegyezziik a keresett dokumentumot, ha pillanatnyilag nincs bent a konyvtarban. A
beérkezés utan telefonon, vagy e-mailben értesitjiik olvasoinkat, és 5 napig all rendelkezésre a
kért mii.

Folyamatosan biztositjuk olvasoink szdmara a helybenolvasast, a folydirat olvasast és a
kézikonyvtar hasznélatat és a tajékoztatod, referensz kérdések megvalaszolasat. A konyvtar és
a katalogus hasznalataval kapcsolatban Un. technikai referensz szolgaltatast miikodtetiink.

A konyvtarba jelenleg 6 féle iddszaki kiadvany jar, helyben olvashatok, kdlcsonzésiikre is
lehetdség van.

Egyidejiileg két szamitogépen hasznalhat6 az Internet, egy gépen nyomtatési lehetdség is van.
Ez téritéses szolgaltatas.

Nyitva tartas:

A tervezett nyitvatartasi napok szama egy atlagos héten 4 nap, a nyitvatartasi 6rdk szama heti
28 ora.




Infrastruktira:

Az intézmény két nagyobb helyiségbdl all, egy konyvtari térbdl és egy klubterembdl.
Raktarak: 1 db kisebb raktar, a dokumentumok tobbsége szabadpolcon talalhato.

A Klubhelyiség jol felszerelt, klubok, foglalkozasok, kisebb Gsszejovetelek tartasara alkalmas.
2017-es év folyaman is biztositunk lehetdséget a civil szervezetek és az egyesiiletek szamara
rendezvényeik megtartasdra. Tovabbra is téritésmentes terembérletet biztositottunk a helyi
Nyugdijas Klub és a Félkor Alapitvany drogprevencios Osszejoveteleinek, a nyugdijasok
zenekari probdinak is. Ezen kiviil rendszeresen bérbe adjuk a klubhelyiséget joga és
gyogytorna foglalkozasok tartasara, egészségnap, lakogytilések, sziilinapi zsurok és ruhavasar
megtartasara.

A konyvtari részben lehetdség van szkennelésre, fénymasolasra, internetezésre, TV nézésre.

A Klubkonyvtar kozosségi térként is funkcional, kozosségépitd szerepe a kozelben lakok
szamara igen fontos.

2015 ota tervezziik a termek felajitasat (festés, padozat cseréje, butorozas, lampatestek),
reméljiik 2017-ben mar sort kerit r4 a Varosi Szolgaltatdo Nonprofit Kft, aki az Onkorméanyzat
fenntartasa alé tartozo intézmények karbantartasi és javitdsi munkalataival van megbizva.

A Klubkonyvtar rendelkezik vezetékes €s vezeték nélkiili (WiFi) internetkapcsolattal.

Az Internet savszélessége: 60 Mbit/s

A szamitoégépek szama: 3 db, ebbdl 2 db nyilvanos, internet eléréssel és 1 db konyvtarosi
munkadllomas. A szamitogépek haldzatba vannak kotve.

Mindennapi munkéban hasznalt fontosabb szoftverek:

- SZIKLAZ21 Integralt Konyvtari Rendszer

- Windows 10, Open Office

- Office 2007

Eszkozok:

Konyvtar: Multifunkcios késziilék (fénymasold, nyomtatd, szkenner), TV, DVD-lejatszo,
vonalkodolvaso, szines nyomtato
Klubhelyiség: asztalok, 6sszecsukhato székek, fotelek, hifi lejatszo

2. Folyamatban 1év6 intézményi terek / épiiletek infrastrukturalis fejlesztés tervek
bemutatasa

A Pest Megyei Konyvtarnak otthont ad6 ingatlan teljes alapteriilete 3000 m2. A kétszintes
¢épiiletben a konyvtar részlegei elkiiloniilten mitkédnek 2400 m2-en. Az épiilet felsé szintjén
talalhatoak az olvasoterek, két kiilon bejarattal a felndtt illetve a gyerek részleg iranyaba,
valamint ezen a szinten az épiilet kiilon szarnyan taladlhaté a Halézati Csoport munkatarsainak
harom munkaszobdja €s a régi valamint muzealis konyveinknek a raktara. E felsd szint 600
m2-¢én talalhat6 szinhdzteremet és a hozza tartozo kiszolgald helyiségeket a Hasznalatbavételi
Szerzddés értelmében a Szentendrei Kulturalis Kozpont Nonprofit Kft. hasznalja. E szerzddés
értelmében kozos hasznélatba keriilt az el6csarnok, a ruhatar, a latogatok szamara fenntartott
mosdohelyiségek, illetve az olvasoterektdl fiiggetlen egyetlen klubhelyiségiink is. A két
intézménynek a tovabbiakban alkalmazkodnia kell egymashoz, igy egy Egyiittmiikodési
Megallapodésban rogzitettiik azokat a szempontokat, amelyek érvényesiilésétdl varjuk, hogy a
Kulturalis Kézpont miikodése nem akadalyozza a Pest Megyei Konyvtar miikodését.

Az épiilet alsé szintjén talalhato egy tomor raktar, tobb kisebb kdnyvraktar, a kotészet, irodak,
szocialis €s épiiletgépészeti helyiségek. Elmondhatd, hogy mara az épiilet egésze jelentds




felujitasra szorul. Kifejezetten rossz allapotban van az épiilet elektromos hdlozata. Nagy
sziikség volna az elavult és hdszigetelés szempontjabdl is korszertiitlen nyildszardk cseréjére.
Teljes felujitasra szorulnak a latogatok szamara fenntartott mosdohelyiségek. Rossz allapa
miatt nem tudjuk hasznalni az épiilet szelloztetésére beépitett rendszert.

2017-ben folytatjuk a megkezdett kamerarendszer kiépitését.

Az intézményi terek feltjitdsdhoz folytatnunk kell a megkezdett lomtalanitast, melynek
kapcsan eldzetesen selejtezési eljarassal torolni kell a leltarunkbol az ott rogzitett eszkozoket.
A siirgds beavatkozasokat igényld karbantartdsi munkék mellett folytatjuk az épiilet atfogd
feljitasi terveinek elkészitését.

Az olvasoi térhez tartozd Vajda teremnek nevezett helyiségiink teljes felajitasat tervezziik. Itt
nyilik lehetdség, hogy egy Ujonnan épitett vitrines és zarhatd szekrényt épitsiink a régi és
muzealis értékli konyveink bemutatisara. Ezzel nemcsak jobb klimatikus kornyezetbe hozzuk
a konyveket, hanem az olvasok szdmara is lathatova tessziik rejtett értékeinket.

Ez a helyiség egyben egy szamitogépes terem valamint egy masodik olvaséterem is lenne.

Az alagsorban taldlhatdo raktartér bovitését az aprd helyiségekre tagolt épiiletrész
egybenyitasaval oldjuk meg. Itt Uj salgopolcok bedllitasaval tovabbi 100 fm. dokumentum
tarolasat oldjuk meg.

Az alagsorban a kordbban nyomdanak bérbeadott helyiségben egy konyhat ¢és
étkezOhelyiséget alakitanank ki a dolgozok szdmara, mert ezidaig kifejezetten ilyen céllal nem
rendelkezett egyetlen helyiségiink.

3. Tevezett infrastrukturalis fejlesztések, palyazatok, felujitasi feladatok

o Tervek készitése a felmeriild felujitasokrol. Ezek bemutatasa, megbeszélése a VSZN
Zrt. illetékes munkatarsaival.
Felelbs: Werner Akos
Hatarido: 2017. januar 31.
e Szigetelési munkalatok felmérése (ablakok, ajtok, tetd).
Felelbs: Werner Akos
Kozremiikodo: Szente Istvan
Hatarido: 2017. marcius 31.
o Az ¢épiilet melegviz-ellatasanak atépitése.
Felelés: Werner Akos
Koézremiikodo: Szente Istvan
e Férfi mosdo
Hatarido: 2017. februar 28.
e KSZR munkaszoba
Hatarido: 2017. junius 30.
e Konyha
Hatarido: 2017. julius 31.
e Konyha és étkezd kialakitasa.
Felelés: Werner Akos
Kozremiikodo: Szente Istvan
Hatarido: 2017. junius 30.
e A konyvtarban 1évé helyiségek funkciojanak atalakitasa (elécsarnok, Vajda terem, volt
nyomda, raktarhelyiségek, idegennyelvii részleg, ifjasagi részleg).
Felelds: Werner Akos
Kozremiikodo: MIT
Hatarido: 2017. december 31.




e A valtozd igényeknek megfeleld konyvtari butorzat (elécsarnok, gyermekkonyvtar,
Vajda terem).
Felelbs: Werner Akos
Hatarido: 2017. december 31.
o Uj raktarhelyiség kialakitasa a meglévé tervek alapjan (szolgalati lakas, raktar 1.).
Felelbs: Werner Akos
Kozremiikodo: Szente Istvan
Hatarido: 2017. junius 30.
e Régi és muzealis dokumentumok elhelyezése.
Felelés: Werner Akos
Kozremitkodo: Szente Istvan, Faa-Lendvai Erzsébet
Hatarido: 2017. november 30.
e Teherlift kialakitasara arajanlat kérése.
Felelbs: Werner Akos
Hatarido: 2017. junius 30.
o Raktari jelek, eligazit6 tablak feliilvizsgalata, potléasa.
Felelds: Kiralyné Dorogi Edina
Koézremiikodo: Fucskar Erika, Nemoda Zsuzsanna
Hatarido: 2017. junius 30.
e Belso terek ellendrzése akadalymentesség szempontjabol, tervkészités.
Felelés: Werner Akos
Kozremiikodo: Péterfi Rita, Szeleczki Frida
Hatarido: 2017. november 30.
o Eligazit6 tablak tervezése fogyatékkal €16 hasznaloink tajékoztatasa céljabol.
Felelos: Péterfi Rita
Kozremiitkodo: Fucskar Erika, Nemoda Zsuzsanna, Szeleczki Frida
Hatarido: 2017. junius 30.
e Az épiilet biztonsagat adé kamerarendszer teljessé tétele.
Felelbs: Werner Akos
Kozremiikodo: Szente Istvan, Héjja Balazs
Hatarido: 2017. marcius 31.
e A riasztorendszer feliilvizsgalata.
Felelds: Werner Akos
Koézremiikodo: Szente Istvan
Hatarido: 2017. marcius 31.
e A ruhatar ligyének Gjragondolésa.
Felelés: Werner Akos
Koézremiikodo: MIT
Hatarido: 2017. november 30.
o Komfortos munkahelyi kornyezet kialakitasa.
o Forrasok felkutatasa, tervkészités.
Felelés: Werner Akos
Hatarido: 2017. junius 30.
e Megvalositas.
Felelés: Werner Akos
Hatarido: 2017. november 30.




3.1.Tervezett jelentésebb eszkozbeszerzések:

KSZR nélkiil
Eszkéz Megjegyzés Elhelyezés darab Ft
nyomtatd HP LJ 1102w Vajda terem 1 40.000
multifunkciés nyomtato HP LJ PRO MFP m127fn gyerekkdnyvtar 1 60.000
2 db Vonalkéd olvasé Symbol LS 2208 gyerekkonyvtar 2 50.000
. . gyerekkonyvtar, 2
Vonalkdd nyomtat6 Bixolon SLP T400 kélcsdnzépult 180.000
IP kamerarendszer kamerg ~50000/db + konyvtar 10 600.000
szerelés
irodai ajtéra magneszar 3
Soyal belépteték kodbillenytylzettel és modszertan 150.000
kartyaval
laptop oktatashoz 5 1.500.000
Storage hon'ap ; féjlszerver kbnyvtér 1 500.000
Office 2016 pro Civiltech program keretében kényvtar 21 300.000
dsszesen: 3.380.000

A megyei feladatokbol adddd, KSZR-hez csatlakozd telepiilések konyvtaraink tartandd
folyamatos oktatdsok videokonferencia haldzaton torténd lebonyolitdsdhoz feltétleniil
szilkséges a savszélesség novelése. 1-1 kliens becsatlakozasa atlagban 1-2 MBIt
savszélességet igényel kliensenként.

Helyileg is publikus internetet szolgéaltatunk wifi -n illetve a gépteremben sok szamitdogépen.
A munkatarsak napi munkajahoz is sziikséges a nagy savszélesség, a tavoli szerverek elérése
miatt.

Terveinek szerint tovabb targyalunk a NIIF-vel, a savszélesség novelés technikai
kivitelezésérdl. Sziikséges savszélesség minimum 100 MBit/sec.

Informatikai infrastruktira fejlesztése 2017-ben:
e IT biztonsagi szabalyzat elkészitése.
Felelés: Werner Akos
Kozremiikodo: Héjja Balazs
Hatarido: 2017. november 30.
o Megfeleld kapacitast storage (hattértarold) biztositasa.
Felelos: Héjja Baldzs
Hataridé: 2017. november 30.
e Osszes aktiv eszkdz sziinetmentes tapellatdsanak kiépitése.
Felelos: Héjja Balazs
Hatarido: 2017. januar 31.
e Az oktatasok infrastruktirajanak biztositdsa. Tanuldi laptopok beszerzése.
Felelos: Héjja Balazs
Hatarido: 2017. junius 30.
e Az internetsebesség novelése. (KIFU-NIIF)
Felelés: Werner Akos
Kozremiikodo: Héjja Balazs
Hatarido: 2017. november 30.
Uj szoftverek beszerzése. (Office 2016, Recognita - OCR)
Felelos: Héjja Baldzs
Hatarido: 2017. junius 30.




3.2 Palyazatok, projektek

A Kozép-magyarorszagi régié folyamatos kizdrasa a palydzatokbol, csak a korabbi évek
tapasztalata alapjan teszi lehetévé a tervezést.

3.2.1. Tervezett palyazataink

Hazai palyazatok | Palyazott Forrasa Indulas Befejezés

megnevezése Osszeg ideje ideje

Orszagos Konyvtari Napok | 1.500.000 NKA 2017.04.01. | 2017.12.31.

Digitalizélds Pest Megyei | 4.000.000 NKA 2017. 2018.

Hirlap

Szakmai tovabbképzés 1.200.000 NKA 2017. 2017.

Olvasasfejlesztés 1.000.000 NKA 2017. 2017.

Kiadvany megjelentetése

ODR minimum EMMI 2017. 2018.
600.000

»Muzeumi és konyvtari fejlesztések mindenkinek” cimii, EFOP-3.3.3-VEKOP/16-2016-00001
kédszamu palyazat keretében "Az én konyvtaram" kiemelt projekt megvalositasara sz616
egylittmiikodési megallapodast késziiliink alairni a Fovarosi Szabo Ervin Konyvtarral.

rrrrrr

konyvtar kommunikacios tevékenységének bemutatasa

4.1. Menedzsment és a minéségiranyitasi tevékenységek 2017-ben

Konyvtarunk vezetdsége elkotelezett a Teljes korli Mindségiranyitas, a TQM bevezetése
mellett. Célunk, hogy konyvtarunk a 21. szadzadi konyvtarhasznaloi igényeket minél
magasabb szinvonalon teljesitse. 2016-ban meghatarozzuk jovoképiinket, megtervezziik
stratégiankat, ehhez kapcsolodoan 2017-ben a konyvtar teljes szakmai allomanyara
tamaszkodva kell megszervezziik és megalkossuk a konyvtar mindségpolitikajat. A human és
a gazdalkodasi erdforrasok megfelel6 menedzselése révén olyan szervezeti kultura
kialakitasara toreksziink, amelyben a munkatarsak elkotelezetten, motivaltan dolgoznak. A
helyi és a tdgabb kozosség életében valo részvételiinkkel, a fenntartd és a konyvtar sikeres
egylittmiikodo kapcesolatanak kialakitasaval szeretnénk kiildetésiinket teljesiteni.

Ennek érdekében 2017-ben tovabb tevékenykedik kétheti rendszereséggel a Mindségiranyitasi
Tanacs (MIT), és a kiilonboz6 szakfeladatok szerinti, minden dolgozonkat érintd
munkacsoportok.

Folyamatosan értékeljiilk kidolgozott stratégiai terviink eredményességét. Elkészitjiik a
stratégiai tervhez illeszkedd 2017 évre vonatkozo cselekvési tervet.

Munkénkat havonta személyes konzultacidval segiti egy mentorként felkért kiils6 szakember.

e A munkacsoportok miikédésének atgondolasa, hatékonysaguk névelése.
Felelds: Werner Akos
Kozremiikodo: MIT
Hataridé: 2017. marcius 31.




Meglévé minéségpolitikai nyilatkozatunk szerinti feladatok 2017-ben:

A Pest Megyei Konyvtar Szentendre varos és Pest megye telepiilései szamara magas
szinvonalt informacid- és dokumentum-ellatast nyujt, a megye konyvtarai szdmara biztositja
a kulturalis alaptorvényben megfogalmazott alapszolgaltatasokat. A KSZR-hez csatlakozott
kisteleptilések mindségi konyvtari ellatasdhoz megfeleld szakmai hatteret nyujt.

A konyvtar célja, hogy aktiv résztvevoként illeszkedjen az orszag informéacids haldzatdhoz, és
hozzaférést biztositson mind a hazai, mind a nemzetkozi informacidéforrasokhoz, valamint a
kultara szellemi és targyi értékeihez, lehetdséget biztositson a szabadidé hasznos eltoltéséhez.
A konyvtar eredményes mitkodésének feltétele a hasznalok elégedettsége.

A fentiek érdekében a Pest Megyei Konyvtar:

Hasznaloi elégedettségét és igényeit felméri, értékeli.

Szolgaltatasait folyamatosan ellendrzi, fejleszti. A hibak kijavitasara folyamatosan torekszik.
A konyvtar alloméanyat folyamatosan, a hasznaldi igényeket is figyelembe véve, fejleszti, a
hozzaférést biztositja.

Segiti a fogyatékkal élok konyvtari ellatasat.

A megyében miikodd konyvtarak szakmai tamogatasaval biztositja, hogy a megye konyvtérai
bekapcsolddhassanak a korszerti, orszagos konyvtari €s informacios haldzatba.

Partneri kapcsolatot tart fenn az alap-, és kozépfoku oktatasi intézményekkel, kozmiivel6dési
¢s szocialis intézményekkel, civil szervezetekkel.

Kezdeményezdje ¢s aktiv résztvevdje helyi, megyei és orszadgos olvasasnépszeriisitd
programoknak. Biztositja az irni-, olvasni tudas fejlesztéséhez, valamint az oktatds és az egész
¢leten at tartd tanulds tdAmogatasahoz sziikséges feltételeket. Rendezvényeivel, kiadvanyaival
gazdagitja a régid, a megye €s a varos kulturalis életét.

Kiterjedt marketing és PR tevékenysége révén gondoskodik a szolgaltatasainak,
rendezvényeinek megismerésérol.

Tevékenységét a hatilyos jogszabalyok betartdsdval, a szakmai kovetelményeknek
megfelelden, szabalyozott keretek kozott végezi.

A konyvtar munkatarsai képzéseken, tovabbképzéseken, szakmai napokon vesznek részt,
hogy bovitsék ismereteiket, biztositva a korszerli konyvtari ellatas személyi feltételeit.

A konyvtar munkatarsai alapelviiknek valljdk az emberek huménus szolgalatat és segitését a
hiteles, tobb forrason alapul6 informacié megszerzésében.

A konyvtar munkatdrsai magukra nézve kotelezOonek ismerik el A magyar konyvtarossag
etikai kodexét, s annak szellemében végzik munkajukat.

o Latogatottsag, helyben hasznalat mérése.
hatarido: negyedévente (2015 februar 28., majus 31., szeptember 30., december 31.)
felelos:vezetoség

e Protokoll és eljarasrend kialakitdsa problémas olvasok ¢és helyzetek kezelésére.
Felels: Werner Akos
Kozremiikodo: Péterfi Rita
Hatarido: 2017. szeptember 30.

e Csapatépitd munkatarsi tréninget/ szakmai latogatasokat szerveziink.
hatarido: 2017.11.30
felelds:vezetoség

A menedzsment szeretné a munkatarsakat megfelelden motivalni, kreativitasra biztatni,
szakmailag elhivatottnak latni és szdmit a feleldsségteljes munkavégzésiikre is.
e Munkatarsi teljesitménymérés rendszerének kidolgozasa és alkalmazasa.
Felel6s: Werner Akos
Kozremiikodo: MIT
e A szempontrendszer 0sszeallitasa.
Hataridé: 2017. junius 30.




e Teljesitményértékelés elvégzése.
Hatarido: 2017. november 30.
e Tovabbi, 6sztonzd anyagi €és nem anyagi eszkdozok bevonasa.
e Ev munkatarsa dij adomanyozasa.
Felelds: Werner Akos
Hatarido: 2017. december 20.
e Béren kiviili egyéb juttatasok forrasanak felkutatasa.
Felelds: Werner Akos
Kozremiikodo: Barath Erzsébet
Hatarido: 2017. november 15.
e Ugyeleti beosztasok rendjének feliilvizsgalata, sziikség szerint modositésa.
Felelos: Kiralyné Dorogi Edina
Hatarido: 2017. marcius 31., szeptember 30.
e Ko0z0s programok szervezése. (Konyvtarosok vilagnapja alkalmabol kirandulas
a munkatarsak részére.)
Felelés: Werner Akos
Hatarido: 2017. aprilis 30.

Belso ellenorzés

. Ko6lcsonzési adminisztracid ellendrzése Felszolitas (felndtt, fonotéka, gyerek)

. Birosagi tligyek, eldjegyzés, beiratkozas, késedelmi dijak. Folyoiratok rendelés,
nyilvantartdsa, kottetése, elhelyezése

. Feldolgozas vizsgalata, a mindségbiztositasi mérés adataival torténd egybevetése Az
adatbazis-javitas allapotanak vizsgalata

. Lakossagi tanfolyamok ellendrzése

. A telepiilésekrdl beérkezo statisztikai lapok ellendrzése

. Az ¢pililet allapotanak, a helyiségek rendjének, a munkavédelmi, tlizvédelmi,

egészségligyi szabalyok betartdsdnak ellendrzése, a hidnyossagok megsziintetése érdekében
intézkedési terv készitése

. A szamitastechnikai rendszer miikodésének, fejlesztési lehetdségeinek éves
ellendrzése
. Belsd szabalyzatok feliilvizsgalata, a sziikséges korrekciok, aktualizalasok elvégzése

hatarido: folyamatos
felelos: vezetdoseg

4.2. A megyei konyvtar kommunikacios tevékenységének bemutatiasa

Rendkiviil fontos a piacképes, mindségorientalt szolgéltatdsok kialakitasa, fenntartidsa és
népszerisitése olvasoink, latogatdink és a még minket nem hasznald, potencialis olvasdink
kozott. Ehhez sziikséges a megfeleld belsé partneri, munkatarsi és munkahelyi viszonyok
kialakitdsa, ¢s a konyvtar kiilsd kapcsolatainak az apolasa, a konyvtarrol kialakult kép
ujragondolésa, az egységes marketingstratégia kidolgozésa.

4.2.1. Kommunikaciés tevékenységek

A konyvtar belsoé partnerkapcsolatainak fejlesztése. Célunk a konyvtaron beliil tevékenykedd
emberek kozti megfelelé kommunikacio fenntartasa, a j6 munkahelyi 1égkér megteremtése és
bizalom épitése a konyvtar munkatarsai kozott.

e Dolgozdi értekezletek Osszehivasa.
Felel6s: Werner Akos
Hatarido: havi rendszerességgel




e Dolgozoi dtletlada
Felelos: Kiralyne Dorogi Edina
Hatarido: 2017. februar 28.
e Személyes vezetdi visszacsatolas gyakorlatanak kidolgozasa.
Felelds: Werner Akos
Kézremiikodok: MIT
Hataridé: 2017. junius 30.
e A konyvtar belsé kommunikacids rendszerének fejlesztése.
Felelds: Werner Akos
Hataridé: 2017. december 31.
Belso levelezési lista hasznalatanak szabalyozasa, 0sztonzése, szamonkérése.
Felelds: Werner Akos
Koézremiikodo: Kirdalyné Dorogi Edina, Héjja Balazs
Hataridé: 2017. junius 30.

A konyvtar kiilsé kommunikaciéjanak ujragondolasa.

A konyvtar és a kiils6 kornyezete kozti kommunikacidjanak az erdsitése, melynek célja a
konyvtar tarsadalmi elismerése, a bizalom fenntartasa, a presztizsndvelés a varosban, illetve a
szakma megbecsiiltsége. A konyvtar a szolgaltatasait és miikodését a partnerek elvarasainak,
véleményének figyelembe vételével szervezi.

A rendezvényeinkre meghivot, plakatot és szoérdanyagot készitliink, ezeket a varos tobb
pontjan kihelyezziik, kiilonos tekintettel az aktudlis célkdzonségiinkre (pl. 6voda, iskola,
honvédség...).

A konyvtar szolgaltatasait, allomanyat és rendezvényeit bemutatd, az olvasassal kapcsolatos
cikkek rendszeres megjelentetése a helyi sajtoban.

Kapcsolatot tartunk a helyi (kornyékbeli, esetenként orszagos) sajtoval, a konyvtari
eseményekrdl cikkeket jelentettiink meg. A helyi radio, televizid is hirt ad programjainkral,
eseményeinkrdl. A fentieken kiviil az online hircsatorndkhoz is rendszeresen eljuttatjuk
programjainkat

Programjainkrol olvaséinknak elektronikus iton meghivot kiildiink.

e A kdnyvtar éves munkdjarol sz0l6 prezentacio készitése és bemutatdsa a fenntartonak.
Felelés: Werner Akos
Hatarido: 2017. februar 28.

e Imdzsfilm a konyvtarrol.
Felel6s: Werner Akos
Hatarido: 2017. junius 30.

e Konyvtarat népszerlisitd szordanyag készitése.
Felelos: Kiralyné Dorogi Edina
Koézremiikodok: Olvasdszolgadlati munkacsoport, Héjja Baldzs
Hatarido: 2017. november 30.

e Helyi és orszagos szakmai nyomtatott €s elektronikus sajtoban valdo megjelenés (SzeVi

Konyvtari oldal, 3K)

Felels: Werner Akos
Kozremiikodok: Péterfi Rita, Németh Erika
Hatarido: 2017. december 31.

e Az internet nyuQjtotta lehetdségek (weboldal, kozdsségi oldalak, meghivok) hatékonyabb

kihasznalasa.
e A kapcsolddo feladatok felosztasa.
Felelés: Werner Akos
Hatarido: 2017. marcius 31.




e A feladatok elvégzése
Felel6s: Werner Akos
Kozremiikodok: Héjja Balazs, Nagy Timea, Fucskar Ervika, Németh Erika
Hatarido: 2017. december 31.
e A konyvtar kiilsé kommunikacios rendszerének feliilvizsgalata, fejlesztése.
Felelés: Werner Akos
Koézremiikodd: Rendezvényszervezd és PR munkacsoport
Hataridé: 2017. junius 30.

Megjelenések szama - terv

Megjelenések szama 2017
TV 20
Radio 10
Irott sajto 30
Elektronikus sajtd 50

Tovabbi kommunikacios tevékenységek

Szerkesztjiik és folyamatosan aktualizaltuk a honlapunkat. Igy felkeriiltek a konyvtari
rendezvények meghivoi, plakatjai, a lezajlott rendezvények fotoi.

A PMK honlapjan a ,,Kényvtarosoknak™ cimii oldal folyamatos aktualizalasa.

A KSZR konyvtarait bemutato, kapcsolattartd kozos honlap folyamatos aktualizalasa.
Honlapunkon elérhetd helytorténeti blog-unk, a PEMETE (Pest Megyei Telepiilések
Torténetébdl) folyamatos tartalomfrissitése, bovitése.

Szerkesztjilkk és folyamatosan aktualizaltuk a Facebook oldalunkat, a rendezvényeinkrdl,
szolgaltatasainkrol hirt adtunk.

Hasznalo6sztonzés: minél tobben latogassanak el hozzank, hasznaljak szolgaltatasainkat
személyesen ¢s virtudlisan is, éljenek a rendezvények nyujtotta lehetoségekkel.
e Beiratkozasi akciok.
Felelos: Kiralyné Dorogi Edina
Kozremiikodok: Olvasoszolgalati munkacsoport
Hatarido: nagyobb rendezvényeink elott
e Eldcsarnokba betérék megnyerése. (konyvtaron kiviili reklam, interaktiv feliilet).
Latvanytervek készitése.
FelelGs: Werner Akos
Hatarido: 2017. januar 31.

Arculat: Id6szeri egy lendiiletes, friss, informativ arculat kialakitdsa, melyhez hasznaloink
kotnek minket és a szolgaltatdsainkat. “Réank ismernek”.
Felelés: Werner Akos
e Logo megtervezése
Hatarido: 2017. januar 31.
e Olvasoi kartyak
Kézremiikodo: Héjja Balazs
Hatarido: 2017. januar 31.
e Jelmondat vagy hivoszavak.
Kozremiikodo: Kirdalyné Dorogi Edina
Hatarido: 2017. januar 31.
e Roll-up
Hatarido: 2017. februar 28.
e Névkitlizé a munkatarsak részére
Kozremiikodo: Kiralyné Dorogi Edina
Hatarido: 2017. februar 28.




e A konyvtar zenéje (15 sec).
Kozremiikodo: Szeleczki Gabriella
Hatarido: 2017. marcius 30.
o Egységes fejléc, 1abléc, alairas, honlap, sablon valaszok.
Hatarido: 2017. aprilis 30.
e Kitliz6 olvasoinknak.
Koézremiikodo: Héjja Balazs
Hatarido: 2017. szeptember 30.

4.2.2. Tervezett kiadvanyok, kommunikacios koltségek

Pest Megyei Konyvtarrol szol6 tajékoztato fiizet megjelentetése. - 200 db
hataridé: .2017.12.31.
felelos: vezetdoseg

A gyermekkonyvtari foglalkozasajanlo fiizet megjelentetése. - 100 db
hataridé: 2017.12.31.

felelos: vezetdoség

Rendezvényeinkhez kapcsolodo plakatok, meghivok készitése. - 100 db
hatarido: az aktualis rendezvény elott két héttel
felelos: vezetdoség

Szofrics Pal: Pillanatképek Szentendre multjabol és jelenébdl

Az elsO ismert Szentendre-torténetet a szentendrei sziiletésl, szerb szarmazasu Pavle Szofrity
1903-ban jelentette meg Szerbidban. A Dumtsa-emlékév alkalmabol e konyv kiadasara
vallalkozott a Pest Megyei Konyvtar.

hataridé: 2017.05.31.

felelés: Gajan Eva

Mi a Sz6sz? cimli mddszertani kiadvanyunk folytatasa. A torténet szerepldivel a kisiskolas
kort gyermekek megszolitasa a célunk egy jabb kiadvannyal. Lehetdség szerint palyazati
forrasokra tdmaszkodva.

hataridé: 2017.12.31.

felelds: vezetoség

A tervezett kommunikacios koltségek nagysaga 2017-ben 200.000 Ft.

Fontos eszkdziink a reklamok €s promociok adta lehetdségek sokkal hatékonyabb kiaknazasa.
e Szordanyagok a konyvtar népszeriisitésére
e Szordanyagok kivalasztasa, megtervezése.
Felels: Werner Akos
Kozremiikodo: MIT
Hatarido: 2017. majus 31.
e Szordanyagok legyartasa.
Felel6s: Werner Akos
Kozremiikodo: Nemeth Erika
Hatarido: 2017. augusztus 31.




5. Elektronikus konyvtar — digitalizalasi tevékenységek tervezése

Tavolrdl elérhetd és helyben igénybe vehetd szolgaltatasok tervezett fejlesztése.

Szolgaltatas 2017-0s Részletek
fejlesztése I/N
Honlap lgen e www.pmk.hu folyamatos karbantartasa, aktualizalasa,
e ahonlap optimalizalasa mobil eszkozokre
e honlap angol nyelvii verzidja
e interaktiv honlap fejlesztése Pest megye (KSZR-hez kapcsolddott)
konyvtarainak (kistelepulesek.pmk.hu)
e  kozadatok folyamatos feltdltése
e (Google Analytics - a honlap hasznaltsaganak statisztikai mérésére
OPAC Igen e Folyamatos fejlesztés az igények figyelembevételével
(foglalas, OPAC statisztikak)
Adatbazisok Igen o SZIKLA21 AB épitése
e A helytorténeti sajtocikkek digitalizalasa és a honlapon keresztiil is
elérheté adatbazisunk folyamatos épitése (naprakész anyagok ¢és a
2007-t61 visszamenden gyljtott cikkek)
o Digitalizaljuk és elérhetévé tessziik a helytorténeti gylijteményiink
fotoit.
e Digitalizaljuk ¢és bels6 halézaton elérhetdvé tessziik helytdrténeti
vonatkozasu videdfelvételeinket.
e EBSCO szolgaltatas bdvitése (e-konyvek; otthonrdl elérhetd legyen a
beiratkozott olvaséik részére)
Referensz Igen ®  Online referensz szolgaltatas fejlesztése
szolgaltatas
Kozosségi Igen e  konyvtar.hu folyamatos aktualizalas
oldalak e www.facebook.com/pmkszentendre, a konyvtar Facebook oldalanak
folyamatos  aktualizalasa, kapcsolattartas, hirek, események
megjelenitése, az oldal statisztikai elemzéseinek nyomonkdvetése
Hirlevél Igen e Olvasoink folyamatos értesitése rendezvényeinkrol.
® Hirmond6 - Negyedévente megjelend online hirlevél/ujsag a KSZR
telepiiléseirdl, telepiiléseinek.
RSS Nem
Blog Igen e pemete.blog.hu, PEMETE- a konyvtar helytorténeti blogja, a blog
tartalmanak bdvitése, a megyében 1évo telepiilések folyamatos
bevonasa.
Digitalizalas Igen e Helytorténeti cikkek digitalizaldsa (naprakész anyagok és a 2007-t6]
visszamenden gyijtott cikkek)
e  Helytorténeti fotok digitalizalasa
e  Helytorténeti vonatkozast vided felvételeink digitalizaldsa. A jelenlegi
VHS videokazettdk anyagénak archivaladsa sziikségessé valt. Egy
digitalizalo eszkozzel és egy szerverrel létre lehetne hozni egy vided
archivumot.
® Pest Megyei Hirlap tovabbi évfolyamainak digitalizalasa és kozzététele

e A Pest Megyei Hirlap digitalizalasanak folytatasa. (1970-81)
Felels: Werner Akos
Hatarido: 2017. februar 28.

e Helytorténeti fotok, cikkek, apronyomtatvanyok digitalizalasa.
Felels: Werner Akos
Kozremiikoddk: Héjja Baldzs, Gajan Eva, Szeleczki Frida

Hatarido: 2017. december 31.



http://www.pmk.hu/
http://www.facebook.com/pmkszentendre

6. Innovativ megoldasok, ujitasok:

Megnevezes

Leiras, ismertet6

Telefonhalbézatunk
bovitése,
telefonkoltségeink
csokkentése

A fenntartonk altal hasznalt mobil flottahoz val6 csatlakozasunkkal oldjuk
meg belsd halozatunk bovitését és koltségeink csokkentését. Jelenlegi
mobiltelefon hasznalatra vonatkozd szerzodésiinket megsziintetjik, és 1j
szolgaltatoval kotiink megallapodast. Igy a szolgalati pontokon hasznalt
késziilékekrél egymast ingyenesen, de a kiilsé telefonszamokat is
kedvezményesen tudjuk elérni.

Fogyatékos és
hatranyos helyzetli
gyermekek  konyvtari
foglalkozasa konyvtari
¢s kiilsd kornyezetben

Foti gyermekotthon lakodinak tartott konyvtari foglalkozasok beinditasa
mind a konyvtarban, mind a gyermekotthonban. Kollégak felkészitése, az
igények felmérése, foglalkozasok kidolgozasa, majd azok megtartéasa.

E-learning feliilet kialakitdsa a honlapon. A tananyagok megtervezése. A
konyvtarhasznaloknak (pl. katalogus hasznalata, online szolgaltatasok
hasznalata); illetve a KSZR konyvtarosoknak pl. (statisztika, konyvtarkozi
kolcsonzés) Ezaltal olyan hasznalok elérése, akik nem tudnak eljonni
konyvtarunkba valamilyen hatraltaté tényezé folytan, de szeretnék
igénybevenni az online szolgaltatasainkat.

E-learning alapu
oktatas
Tanuldi terek

kialakitdsa a konyvtar
épiiletében

Az utdbbi idében egyre tobb igény érkezett arra vonatkozodan, hogy kiilon-
, €s maganorak, korrepetalasok helyszinéiil haszndlhassdk a konyvtari
tereket. Meg kell oldanunk az ilyen igények kielégitését, figyelembe a
véve a tobbi konyvtarhasznald igényeit. A konyvtar eldcsarnokaban,
jelenleg kihasznalatlan teriileten, tanul6i boxok kialakitdsat tervezziik.

Olvass, amig utazol a
HEV-en!

Qr-kéd alapt, olvasasra 0sztonzoé plakat kihelyezése a szentendrei
HEV vagonjaiba.

7. Megyei konyvtar teriileti feladatellatasa (a Kult. tv. 66.§ alapjan)

7.1 Kotelespéldany szolgaltatas

A sajtotermékekre vonatkozo kotelespéldany rendelet 60/1998. (III. 27.) szerint a szolgaltatok a
helyi vonatkozast sajtotermékbdl 1-1 példanyt kotelesek ingyenesen szolgaltatni a Pest Megyei
Konyvtarnak. A konyvtar ezen sajtotermékek gytijtését, feldolgozasat rendszeresen végzi.

A Pest megyére vonatkozd, Pest megyei kiadast konyveket az esetek tobbségében csak nehezen
tudjuk beszerezni. Az Onkormanyzatokhoz tovabbitott kérésiinkhéz az MNB-t is at kell
vizsgalnunk. A hidnyokat az MNB atvizsgaldsa utan az onkormanyzatoktol kérjiik meg.

hatarido: 2017.12.31.

felelds: vezetoség, helytorténet

7.2 ODR tevékenység

Biztositjuk a konyvtarkozi kolcsonzés (Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer=ODR)
lehetdségét mas konyvtarak szamara. Teljesitjik a konyvtarhasznaloink kéréseit, ha a
gylijteménylinkben nem talalhaté meg a kért dokumentum vagy informacio. 2016-ben az ODR
kérések szdmanak tovabbi novekedésével szamolunk. A Pest megyei kistelepiilési konyvtarak
szdmara ez téritésmentes szolgaltatas, fontos feladatunk erre felhivni a figyelmiiket.

hatarido: 2017.12.31.

felelds: megyei halozati munkatarsak, olvasoszolgalati munkatarsak




7.3 Teriileti ellato munka

Tanacsadas

Folyamatosan mukodtetjiik és moderaljuk a Pest megyei konyvtarosok levelezolistajat, amely
kapcsolattarté ~ forumma  valt a  megyében  mikodo — konyvtarosok — szamadra.
(https://listserv.niif.hu/mailman/listinfo/pmko), ez anndl 1is fontosabb, mert személyes
talalkozasokra ritkan nyilik lehetoség.

Az aktualis szakmai informaciokat, palyazati lehet6ségeket, jogszabaly modositasokat megosztjuk
a honlapunk konyvtarosoknak sz6l6 meniipontja alatt.

Folyamatosan karbantartjuk és frissitjiik a Pest megyei konyvtarak cimjegyzékét.

Palyazatokat irunk, melynek soran a megye teriiletére iranyul6d programot valositunk meg (OKN
rendezvények, nemzetiségi ellatas, bortonkonyvtar).

Olyan rendezvényeket szerveziink, amely soran a Pest megyei konyvtarak szamara csatlakozasi
lehetdséget biztositunk.

hatarido: folyamatos

felelos: megyei halozati munkatarsak

e Szakmai konferencia Pest megye konyvtarosainak
Felelés: Werner Akos
Kozremiikodo: Péterfi Rita, Kiralyné Dorogi Edina
Hatarido: 2017. majus 31.
o Képzések a megye konyvtarosainak (szakmai napok, tovabbképzések)
Felelos: Péterfi Rita
Hatarido: 2017. december 3 1.
e Kiemelt szakmai tamogatas a megye varosi konyvtarainak (személyes latogatasok,
szakmai képzések).
Felel6s: Péterfi Rita
Hatarid6: 2017. december 31.

7.4 A Kkistelepiilési konyvtari ellatas megszervezése

A Pest Megyei Konyvtar feladatai az 5000 f6 alatti kistelepiilések mindségi konyvtari
szolgaltatasaval kapcsolatban.

- A Pest Megyei Konyvtarnak 2016-ban 68 Pest megyei kistelepiiléssel volt €16 szerzddése a
konyvtari szolgaltatasok ellatasara.

Ezek a kovetkezd telepiilések:

Acsa, Aporka, Bag, Bernecebarati, Ceglédbercel, Csemd, Csobanka, Csomad, Csorog,
Csovar, Dany, Délegyhdza, Domony, Dunabogdany, Ecser, Farmos, Galgagyork, Hernad,
Ipolydamasd, Kemence, Kismaros, Kisnémedi, Kisoroszi, Kospallag, Korostetétlen,
Leanyfalu, Letkés, Majoshaza, Marianosztra, Monorierdd, Nagyborzsony, Nagytarcsa,
Nyaregyhaza, Nyarsapat, Pand, Penc, Perbal, Perdcsény, Péteri, Pilisjaszfalu, Pilisszanto,
Pilisszentkereszt, Pilisszentlaszl6, Pécsmegyer, Pusztazamor, Piispokhatvan, Pilispokszilagy,
Rad, Soskut, Szigetcsép, Szigetmonostor, Szokolya, Széd, Szddliget, Tapidbicske, Tapiosag,
Tapioszolés, Tinnye, Tok, Ujhartyén, Vécegres, Vachartyan, Vackisujfalu, Vécratot, Valko,
Vasad, Verseg €s Zsambok.

2017-ben 3 tovabbi telepiilés csatlakozott a rendszerhez: Ipolytolgyes, Kosd és Vamosmikola.
Igy a Pest megyei Konyvtarellatasi Szolgéltatasi Rendszer keretében 68 telepiilésen 151.498 fot
ériink el.




A megallapodasban a kovetkezd szolgaltatdsok nyujtasara vallalt kotelezettséget a PMK:

Dokumentumszolgaltatas

- Rendszeresen gyarapitjuk a szolgéltatd hely konyvtari dllomanyat a kozponti koltségvetés
kistelepiilési konyvtari tdmogatdsa terhére az Onkormanyzatok altal kijeldlt szolgaltatast
végz0 személy kozremiikodésével.

- Negyedévente az 1) dokumentumokbol elektronikus ajanlé listat allitunk Ossze, amelyen a
szolgaltatast végzd személy jeldli a beszerzésre javasolt dokumentumokat.

- A lehetdségeket figyelembe véve soron kiviil beszerezziik és feldolgozzuk a szolgaltatast
végzd személytdl indokolt esetben érkezd egyedi gyarapitasi igényeket.

- A szolgaltatd hely nyilvanos konyvtari allomanyat egységesen nyilvantartasba vessziik a
szamitogépes adatbazisunkban. Az 1) dokumentumokat konyvtari hasznélatra eldkészitve,
felszerelve (raktari jelzet, vonalkod) negyedévenként kiszallitjuk a szolgaltato helyre.
Gondoskodunk a csere lebonyolitasarol, a letétek lelohelyének  frissitésérdl,
adminisztracidjarol.

Biztositjuk az Orszagos Dokumentum-ellatdsi Rendszer (ODR) szolgaltatdsainak
igénybevételi lehetdségét, konyvtarkozi kdlesonzés utjan teljesitjiik a hasznalok kéréseit, ha a




helyben 1évd gyiijteményben nem taldlhaté meg a kért konyvtari dokumentum vagy
informacio.

Informacioszolgaltatads

- Informéaciot nyujtunk az Interneten elérhetd webes katalégusban a szolgéltatd hely teljes
konyvtari allomanyarol.

- Biztositjuk a megyei kdnyvtar allomanyat feltar6 adatbazis haszndlatanak lehetdségét.

- Biztositjuk az orszagos konyvtari rendszer és az ODR szolgaltatasairol szolo informaciokat
a szolgaltato helyre.

- Kozremiikodiink az egyedi informaciok iranti kérések teljesitésében.

- Segitjik az elektronikus konyvtarak ¢és az elektronikus formaban hozzaférheto
dokumentumok hasznalatara iranyul6 szolgaltatas bevezetését.

- Segitjiik az EBSCO és a MaNDA, NAVA pont szolgaltatasainak elérhetové tételét, a
hasznalatukat lehet6vé tevo szolgaltatas bevezetését.

- Segitjiik az Eurdpai Uni6 informacidinak szolgaltatasat elektronikus és nyomtatott forméaban
egyarant.

Szamitogépes szolgaltatas

- A Megyei Konyvtar az egységes integralt konyvtari rendszerébe bekapcsolja a telepiilés
szolgaltatd helyét.

- Szerveriinkon tarhelyet biztositunk a szolgéltatd hely konyvari alloméany nyilvantartdsanak
¢s az olvasoi nyilvantartas adatainak.

- A kolesonzési modul miikddtetését, a személyi adatrogzitést helyben biztositjuk.

- Hozzéférést nytjtunk az elektronikus katalégusokhoz.

- A rendszer fejlesztése, korszertisitése kiterjed a szolgaltato hely rendszerhasznélatéra is.

Kozosségi szolgaltatasok

- A megyei gyermek- és feln6tt konyvtari rendezvényekbe bevonjuk a szolgaltatd hely
hasznalait.

- Segitjiik a helyi programok szervezését.

- Elésegitjiik az olvasasnépszeriisitd programokhoz val6 csatlakozast.

- Segitjiik a kdnyvtarmozi programhoz val6 csatlakozast.

Képzés, tovabbképzés

- Szakmai segitséget nyujtunk a szolgaltatd helyen dolgozo konyvtaros munkajahoz.

- Tovabbképzési lehetdséget biztositunk a szolgéltatd hely konyvtarosanak.

Alternativa az 1000 lakosnal kisebb népességii telepiilésekre:

- Betanulasi, tovabbképzési lehetdséget biztositunk a szolgéltatdé helyen foglalkoztatott
konyvtari dolgozonak.

- Szakmai tanacsadéssal segitjiik a konyvtari szolgaltatdé hely szolgéltatasainak kialakitdsat,
bovitését.

- Szakmai tandcsadast nyujtunk a konyvtari szolgaltatdé hely egységes arculatdnak
kialakitdsahoz.

- A telepiilés lakossaganak digitélis irni-olvasni tudasat, elektronikus ligyintézését eldsegitd
tanfolyamot szerveziink.

hatarido: folyamatos

felelos: megyei halozati munkatarsak

J A KSZR kommunikicio fejlesztése (Facebook oldal, rendszeres helyszini
tanacsadasok, weboldal).
Felelos: Péterfi Rita
Kozremiikodok: KSZR munkatarsak
Hatarido: 2017. december 3 1.




. Az év Pest megyei KSZR konyvtarosa dij atadasa.
Felelos: Péterfi Rita
Hatarido: 2017. december 3 1.

7.5 Nemzetiségi konyvtari ellatas

A Pest Megyei Konyvtar palyazati tiamogatas (NKA) segitségével évek ota segiti a megye
nemzetiségi konyvtari allomanyanak gyarapodasat. A timogatas segitségével Budakeszi,
Csorog, Pilisborosjend, Pilisszantd, Pilisvorosvar, Pomaz, Solymar, Tokol, Ujhartyén, Urém,
Zsambék német, szlovak, horvat, valamint cigany nyelvii konyvekhez jut. A dokumentumokat
sajat adatbazisunkba feldolgozzuk és az érintett telepiiléseknek letéti Allomanyként atadjuk.

Nemzetiségi irodalom iranti igény fenntartasa.
FelelOs: Péterfi Rita
o [gényfelmérés.
Kozremiikodo: Baldi Judit.
Hatarido: 2017. majus 31.
¢ Beszerzések.
Kozremiikodo: Baldi Judit.
Hatarido: 2017. junius 30.

7.6 Statisztikai adatszolgaltatas:

adatszolgaltatasat. Gyujti a megyében mitkodo konyvtarak (telepiilési, felsGoktatasi, borton,
korhaz, szakszervezeti, egyhazi, alapitvanyi és szakkonyvtartol) éves konyvtarstatisztikai adatait
¢és végzi ezek feldolgozasat és 0sszesitését.

A konyvtar tervezi, hogy kiilon elérhetdvé teszi a Pest megyére vonatkoz6 adatokat, kiilonds
tekintettel a KSZR-hez csatlakozo telepiilésekre.

megyei, konyvtari statisztikai adatgyiijtés folyamatanak segitése.
Felelos: Péterfi Rita

e Adatgyijtési folyamat koordinalasa.
Kozremiikodo: Pongrdcz Katalin, Baldi Judit.
Hatarido: 2017. aprilis 30.

o Képzések.
Kozremiikodo: Pongracz Katalin.
Hatarido: 2017. februar 28.

e Konzultaciok.
Kozremiikodo: Pongracz Katalin, Nemoda Zsuzsanna.
Hatarido: 2017. februar 28.

7.7 A minéségfejlesztés érdekében tervezett feladatok

e A mindségfejlesztési munka timogatasa a megye konyvtarosai szdmara.
Felelos: Péterfi Rita

e Folyamatszabalyozas szakmai nap.
Hatarido: 2017. februar 28.

e Mindségiigyi konzultacié mentor bevonasaval.
Hatarido: havonta egy alkalommal




7.8 A telepiilési nyilvanos konyvtarak helyismereti gyiijteményérol helyzetkép készitése az
elektronikus hozzaférhetdové tétel megtervezése érdekében.

2017-ben tervezziik, hogy a Pest megyei telepiilések konyvtaraiban felmérést készitiink az altaluk
Orzott helyismereti dokumentumokrodl, hogy a késobbiekben tervszeriien tudjuk véghezvinni a
digitalizalasukat.
Az Arcanum Adatbazis Kft-vel egyiittmiikodve 2017-ben harom kiilonb6z6 méretii telepiilés helyi
sajtojanak digitalizalasat végezziik el, mely a késObbiekben referenciaként szolgalhat a tobbi
onkormanyzat fele.
Felelés: Werner Akos

o Igényfelmérés.
Koézremiikodo: Péterfi Rita
Hatarido: 2017. mdjus 31.

e (G0dollo, Szazhalombatta és Leanyfalu kivalasztott helyi sajtojanak digitalizalasa
Felelés: Werner Akos
kozremiikodd: Arcanum Adatbazis Kft.
Hataridé: 2017. november 30.

8. Gazdalkodassal kapcsolatos fobb adatok és értékelésiik
8.1 Bevételi és kiadasi eléiranyzatok tervezett alakulasa:

eltérés %-
Pénziigyi adatok (ezer Ft-ra kerekitve) 2016. 2017. ban 2016-
hoz képest
Az intézmény miikddési bevétele 9.504 | 10.106 +6,3%
Ebbol a konyvtar szolgaltatasaihoz kothetd
bevétel (nem fenntart6tdl szarmazo bevételek) 6.332 6.300 0%
-ebbol a késedelmi dijbevétel (forint)| 742 800 + 7,8%
-ebbdl beiratkozasi dijbevétel (forint)
Tamogatés, kiegészités és atvett pénzeszkoz 203.782 |220.877 + 8,3%
— ebbol fenntartdi tamogatas 34.076 | 48.498 +42,3%
Bevétel — ebbol kézponti kéltségvetési tamogatas 169.706 [172.379 +1,5%
- ebbdl kistelepiilési
kiegészité(KSZR) tamogatis 64.406 | 67.079 | +4,1%
— ebbol palyazati timogatés 7.791 7.700 -1,2%
—a Palyazati tamogatdsbol EU-
tamogatas
Egyéb bevétel dsszesen
Bevétel osszesen 213.286 |230.983 + 8,2%
Személyi juttatas 74.592 | 83.879 +12,4%
Munkaadokat terheld dsszes jarulék 20.306 [20.112 - 1%
Kiadas Dologi kiadas 46.671  |59.106 + 26,6%
Egyéb kiadas
Kiadas 0sszesen 210.273 [230.983 + 9,8%

8.2 Létszam és bérgazdalkodas (valtozas magyarazat)

Engedélyezett [étszamunk 2016 végén 29,75 £6 volt, azonban amint a fenti pénziigyi adatainkbol
kiolvashat6, j6 reményiink van arra, hogy az idei évben szakmai dsszlétszamunkat 2,25 fovel
novelni tudjuk. Jelent6s bérndvekedést jelent a torvényben eldirt garantalt bérminimum, mely a
legtobb kollégankat érinti. Ugyancsak torvényi szabalyozas miatt csokkennek a munkaadokat
terheld jarulékok is.




9. Partnerség és onkéntesség

Hataron tali szakmai kapcsolatok kiépitése.
Felelos: Péterfi Rita
Kozremiikodo: Kiralyné Dorogi Edina
Hatarido: 2017. oktober 31.
A lehetdségekhez képest a helyes ardnyok megtartasa mellett 2017-ben a konyvtar kiilso
munkaer6forrast vesz igénybe a jobb kiszolgalas érdekében.
e A kulturalis kozfoglalkoztatott-program
Felelés: Werner Akos
Kozremiikodo: Kiralyné Dorogi Edina
Hatarido: 2017. februar 28., marcius 30.
o A kozosségi szolgalatosok, onkéntesek, kozfoglalkoztatottak altal végezhetd feladatok
pontos megfogalmazasa
Felelés: Werner Akos
Kozremiikodo: Kirdalyné Dorogi Edina
Hatarido: 2017. februar 28.
o A kozosségi szolgalatosok, onkéntesek, kdzfoglalkoztatottak szervezett felkészitése.
Felelos: Kiralyné Dorogi Edina
Hatarido: 2017. november 30.
e Onkéntesek feladatainak, hataskoreinek tisztazasa.
Felelés: Werner Akos
Kozremiikodo: Kiralyné Dorogi Edina
Hatarido: 2017. marcius 31.

9.1. Kozosségi szolgalat

2016-ban folytatjuk a kapcsolatot a szentendrei II. Rakoczi Ferenc Altalanos Iskola és
Gimnaziummal, kiilonb6z6é lehetdségeket kinalunk fel a didkjaiknak a kotelezd kozosségi
szolgalat  teljesitéséhez:  szamitogépes  segitségnyljtds,  foglalkozasok  segitése,
rendezvényeken vald segités, szkennelés, stb. Az iskolaval kotott keretmegallapodast
szeretnénk meghosszabbitani a kovetkezd tanévre is.

Tovéabbra is fogadjuk a budapesti Toldy Ferenc Gimnaziumbdl érkezett kozosségi szolgalatos
didkokat is.

A Nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC torvényben foglaltaknak megfeleléen az
iskolai kozosségi szolgalat megszervezésében az iskola és a konyvtar a megallapodasban
rogzitettek alapjan egylittmiikddnek, kolcsondsen torekednek arra, hogy az érintett tanulok
teljesiteni tudjak az 50 oras kotelezettségiiket.

Az iskola biztositja: a szilikséges létszamot eldre egyeztetett idopontban. Megszervezi a
tanulok eldzetes tajékoztatasat az dnkéntes munkéval kapcsolatban, elsé alkalommal s segitik
a munka elinduldsét, probléma esetén elérhetdek, részt vesz a konyvtar és a tanuldk kozti
kapcsolattartasban.

A konyvtar, mint fogadd szervezet biztositja: az egészséget nem veszélyeztetd €s biztonsagos
tevékenységhez sziikséges feltételeket, tdjékoztatast és iranyitast, a feladat ellatdsahoz
szlikséges ismeretek megszerzését.

A konyvtarunkban kozosségi szolgalatot teljesitd diakok szdmat 2016-ben szeretnénk ndvelni,
igyeksziink olyan tevékenységekbe bevonni Oket, ami motivalja Oket, fejleszti szocidlis
érzékenységiiket €s a lakohelyiik iranti érdeklddeésiiket.

2016-ban tervezett kdzosségi szolgalatot teljesitok szama 70 f0.

hatarido: folyamatos

felelos: vezetoseg




9.2. Kulturalis kozfoglalkoztatas program

Konyvtarunk 2017-ben tervezi, hogy 2 6t a kulturalis kozfoglalkoztatas program keretében
foglalkoztasson.
Feladataik: Adatrogzités, szkennelés, aprobb technikai munkak

9.3.  Onkéntesek

A Pest Megyei Konyvtar két f6 civil segitd, dnkéntes konyvtarossal rendelkezik. Egyikiik
kozremiikodésével mikodik konyvtarunkban az Olvasotars klub, aki 6rommel vesz részt
kiilonb6z6é vetélkeddk zslirizésében is, magyar szakos tanar 1évén ajanl olvasnivalot
olvasoinknak, végez aprobb technikai munkakat. Masik Onkéntesiink egy nyugdijba vonult
kollégank, akinek segitségére a helytorténeti gylijteményben szamithatunk.

A Piispokmajori Klubkonyvtar feladatainak az ellatasaba tovabbi hdrom 6nkéntes konyvtarosi
végzettségli szakembert vontunk be, heti 4 ill. heti 8 6rdban. Az egyik Onkéntes szervezi a
Klubkonyvtarban a nyugdijas klubot és a gyermekfoglalkozasokat is.

Onkéntesek tervezett 1étszama 2017-ben: 5 6.

hatarido: folyamatos

felelos: vezetdoseg

9.4. Partnereink

Kiemelet partnereink 2017-ben:

Szentendre Varos Onkorményzata

Emberi Eréforrasok Minisztériuma

Ferenczy Muzeumi Centrum

MKE- Magyar Konyvtarosok Egyesiilete
PEMEKSZ - MKE Pest Megyei Szervezete
IKSZ - Informatikai és Konyvtari Szovetség
NKA - Nemzeti Kulturalis Alap

KKDSZ - Kézmiivelddési és Kozgylijteményi Dolgozok Szakszervezete
EBSCO - MTA KIK

NAVA

Févarosi Szabd Ervin Konyvtar

Szabadtéri Néprajzi Mzeum - Skanzen
Szentendre Konyvkulturajaért Alapitvany
Magyar Biblioterapias Téarsasag

KELLO

Hataron tili magyar nemzetiségi konyvtarak
Szentendrei Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft.
Varosi Szolgaltatd Nonprofit Zrt. — Szentendre
Orszagos Széchényi Konyvtar

A helyi 6vodékkal, altalanos és kozépiskolakkal kiépitett jo kapcsolatunkat fenntartjuk, és a
tovabbiakban is szerveziink rajuk épitve programokat: Kardcsonyi sz0szmotold, Internet
Fiesta, ir6-olvaso talalkozok, papirszinhaz, tematikus és konyvtarhasznalati orak.

Havonta két alkalommal szervezziik a Szentendrei Szalon rendezvényeit.

Tamogatott rendezvénylink a Cseve;.

Félkor Alapitvany drogprevencids rendezvényeinek, heti két 6rdban.

Apoljuk a kapcsolatot a telepiilés hajléktalan szallojaval, a korabbi évekhez hasonléan, igény
esetén konyveket és egyéb dokumentumokat ajandékozunk nekik, s kozben a segitségiiket
kérjiik, hogy a hozzank jard szallolakokat figyelmeztessék a kulturalt megjelenés szabalyaira.
2017-ben felvessziik a kapcsolatot a szentendrei nyugdijas napkdzi otthonnal.




10. Mutatok

SZOLGALTATASI FELADATOK

Nyitva tartas (heti nyitvatartasi id6, hétvégi nyitva tartas, tervezett valtozasok, figyelembe véve a

koltségvetési torvényben eldirt kovetelményt)

Mutatok

2016. évi

tény

2017. évi terv

valtozas %-ban
€l6z06 évhez
képest

konyvtar székhelyén) (o6ra)

Heti nyitvatartasi orak szama (a

44

44

0

fiokkonyvtarakban (6ra)

Heti nyitvatartasi 6rak szama a

29

29

0

tartas (ora)

Hétvégi (szombat, vasarnap) nyitva

4

4

0

16 6ra utani nyitva tartas (6ra)

12

12

Nyari zarva tartasi ido
Munkanapok szama:

25

25

Ebbdl nyitvatartasi napok szdma:

Téli zarva tartasi idé
Munkanapok szama:

Ebbdl nyitvatartasi napok szama:

Mutatok

2016. tény

2017. terv

valtozas %-ban €l6z0 évhez
képest

Szolgaltatasi feladatok —
Konyvtarhasznalat
(KSZR nélkiil)

A targyévben a konyvtarat
aktivan hasznalok szama (f6)

5.004

5.100

+2%

Ervényes regisztraciok szama
(14 éven aluliak/14 éven
feliiliek/6sszesen)

1954/3628
5582

2000/3650
5700

+2%

Regisztralt hasznalok
megoszldsa a nemek alapjan

nincs adat

2013-as mérés alapjan:
38% férfi; 62 % nd

Regisztraltak szdma
foglalkozas alapjan (altalanos
iskolai tanuld/kozépiskolas
tanulé/fels6foku oktatas
hallgatoja/aktiv
dolgozd/nyugdijas/egyéb
eltartott/nem valaszolt)

nincs adat

A konyvtari honlap-
latogatasok szama (kattintas a
honlapra)

116.958

120.000

+2,6 %

A konyvtar honlapja (teljes
webhely) hany nyelven érhetd
el




A konyvtari honlap
tartalomfrissitéseinek
gyakorisaga (alkalom/honap
atlagosan)

11

12

A konyvtari honlap
tartalomfrissitésének szama
0sszesen

132

150

+13%

A konyvtar altal az Orszagos
Dokumentumellatasi
Rendszerben szolgaltatott
dokumentumok szdma

1.990

2.200

+10,5%

Szamitogép hasznalat (14
éven alul/14 éven
feliil/0sszesen)

507/2.880
3.387

550/2.950
3.500

A konyvtarban hasznalhato
adatbazisok szama

7

9

A Web 2.0 interaktiv
konyvtari szolgaltatasok
szama (db)

13

13

0%

A Web 2.0 interaktiv
konyvtari szolgaltatasokat
igénybe vevo hasznalok
szama (f0)

6.559

6.700

+2%

A konyvtari OPAC
hasznalatanak gyakorisaga

(hasznalat/év) (kattintas az
OPAC-ra)

54.800

67.000

+2,2%

Targyévben a konyvtar altal
nyilt hozzaférést
publikacidként elérhetdvé tett
dokumentumok szdma

A kolcsonzések szama
dokumentumtipusonként

90.731

91.340

konyv

77.428

78.000

CD

6.570

6.650

DVD

6.603

6.650

CD-ROM

68

20

VHS

62

20

Kolesonzott dokumentumok
szama (14 éven alul/14 éven
feliil/0sszesen)

38.643/90.677
129.320

40.200/93.800
134.000

Koélcsonzési allomany
népszerlisége a személyes
hasznalok korében

Irodalomkutatasok,
témafigyelések szama

130

130

A megyei konyvtar altal nyuj-
tott, dokumentalt szakmai
(megyei, illetve orszagos
szintll) tanacsadasok szdma

5.897

6.000

Gyermekek konyvtarhaszna-
lata konyvtarlatogatok
/konyvtari tagsag /kolcsonzés
/k6lcsonzott dokumentum)

26.982/1.954
10.528/38.643

27.000/2.000
11.000/40.000

Csak a 14 aluliakrol van
adatunk...




Fogyatékossaggal ¢lok
konyvtarhasznalatat segitd
IKT eszkdzok szama

Fogyatékossaggal ¢lok
szamara akadalymentes
szolgaltatdsok szama

A konyvtar altal szervezett
olvasasi
kompetenciafejlesztést,
szovegertés fejlesztését
tamogato nem formalis
képzések szama

62

70

A konyvtar altal szervezett
olvasasi
kompetenciafejlesztést,
szovegertés fejlesztését
tdmogat6 nem formalis
képzéseken résztvevok szama

1.857

2.000

A konyvtar altal szervezett
digitalis
kompetenciafejlesztési,
informaciokeresési
ismereteket nyujté nem
formalis képzések szdma

41

50

A konyvtar altal szervezett
digitalis
kompetenciafejlesztési,
informaciokeresési
ismereteket ny(jtdo nem
formalis képzéseken
résztvevok szama

1857

2.000

A konyvtar altal szervezett
engedélyezett képzések,
tovabbképzések szama

16

15

A konyvtar altal szervezett
aldereditalt képzéseken,
tovabbképzéseken résztvevok
szama

A konyvtar altal szervezett
konyvtarhasznalati
foglalkozasok szdma

10

20

A konyvtar altal szervezett
konyvtarhasznalati
foglalkozasokon résztvevok
szama

217

400

A konyvtar altal szervezett
hatranyos helyzettieket,
romakat célz6, a tarsadalmi
egylittélést erdsito,
diszkriminacio-ellenes,
szemléletformalo,
toleranciara neveld és
multikulturalis programok
szama




A konyvtar altal szervezett
hatranyos helyzetiieket,
romakat célz6, a tarsadalmi
egyiittélést erdsito,
diszkriminacioé-ellenes,
szemléletformalo,
toleranciara neveld és
multikulturalis programokon
résztvevok szama

A konyvtar altal szervezett
nemzetiségi kozosségi
identitast erdsitd programok
szama

A konyvtar altal szervezett
nemzetiségi kozosségi
identitast erdsitd
programokon résztvevok
szama

50

A konyvtar altal szervezett
fogyatékossaggal élok
konyvtarhasznalatat segito
képzések, programok szama

A konyvtar altal szervezett
fogyatékossaggal ¢élok
konyvtarhasznalatat segitd
képzéseken, programokon
résztvevok szdma

22

90

A konyvtar altal a nyugdijas
korosztaly szamara Szervezett
programokon, képzéseken
résztvevok szama,

1.718

2.000

A konyvtar altal a nyugdijas
korosztaly szamara szervezett
programok, képzések szama,

64

70

A konyvtar oktatast, képzést,
konyvtari tevékenységeket
tdmogato kiadvanyainak
szama

Sajat konyvtari hirlevél
megjelenésének szama

A konyvtar megjelenésének
szama a médiaban

48

50

A hasznaloi elégedettség-
mérések szama, a valaszado
hasznaldk szama/alkalom

(atlag)

478/1

200/1

A hasznaloi elégedettség-
mérések soran a valaszado
hasznalok szama/alkalom

(atlag)

478/1

200/1

A megyei konyvtar
koordinacidjaval mindsitésre
készilo telepiilési konyvtarak
szama

12

12




Az iskolai kdzosségi
szolgalatot a konyvtarban
teljesitok szama

35

40

Az iskolai kozosségi szolgalat
fogadasara a koznevelési
intézményekkel kotott
megallapodasok szdma

A konyvtarban foglalkoztatott
onkéntesek szama

A konyvtarral irasos
egylittmiikodést koto civil,
hataron tali, vallalkozoi, stb.
partnerek szdma

145

150

A megyei konyvtar
szakember-ellatottsaga
(konyvtarosok szama/megye
lakossaganak szama)

21/1.234.541

0,0000170

23/1.234.541

0,0000863

A megyei konyvtar olvasoi
hozzéaférést biztosito
szamitogéppel valo
ellatottsaga (szamitogépek
szama/a megyeszékhely
lakossdganak szama)

12/25.208

0,000476

12/25.208

0,000476

A megyei konyvtar altal
biztositott nemzetiségi
dokumentumok szdma

3.032

3.200

A megyei konyvtar altal a
kisteleptilési onkormanyzattal
kotott megallapodasok
szamanak aranya (a
megyében 1évo kistelepiilések
szama/megallapodast kotott
telepiilések szama)

120/68

1,76

120/71

1,69

A megyei konyvtar altal
beszerzett miivek irdnti
érdeklddés (a beszerzett
dokumentumok
kikolcsonzésének aranya,
kolesonzési atlag, adott
dokumentum
kikolcsonzésének szama)

2,1

2,2

Beszerzett forrasok

2016. évi tény

2017. évi terv

Valtozas 2016-2017

%
Mutatok (%)
Koltségvetés 212.086 230.983 +9%
]E,rdekelt§egnbvelo 1.020 )

tamogatas

ODR tamogatas dokumentu-

mok beszerzésére 326 -




Egyéb

Forrasok osszesen -

’AJa:ndek, kotelespéldany 8.264.799 i

értéke

Osszesen - .

Gylijteményfejlesztés

valtozas %-ban
Mutatéok 2016. tény 2017. terv | el6z0 évhez képest
Gyarapitasra tervezett 6sszeg (Ft) 13.311.000 13.800.000 +4%
ebbdl folyoirat (Ft) 2.276.000 2.270.000 0%

ebbdl CD/DVD/elektronikus dOkumel’l‘[(lilzl’:)l 2999 000 3.000.000 0%
A konyvtari allomany éves gyarapodasa 9.428 9.802 Y
dokumentumtipusonként (db és méter) 210 fm 218 fm 0
konyv 8.132 8.500 +45%
CD 701 700 0%
DVD 593 600 0%
CD-ROM 2 2 0%
A gyuﬁemenybol ape}sztott d?kumentumok 9.834 6.000 - 39%
szama dokumentumtipusonként
konyv 8.115 5.850 - 28%
CD 60 70 + 16%
DVD 121 50 -60%
CD-ROM 740 - -
hangkazetta 60 30 -50%
Kotelespéldanyként kapott és
nyilvantartasba vett dokumentumok szama 4.107 1.500 -64 %
(db)
Gyermekkonyvtarl?a/reszlegbe bekertilt 1.930 2000 +3.6%
dokumentumok szama (db)
Helytorténeti gylijteménybe bekertilt 0
dokumentumok szama (db ) 133 150 t127%
Nemzetiségi gytijteménybe bekeriilt 0
dokumentumok szama (db) 132 168 +27%
Zenei gyljteménybe bekeriilt 0
dokumentumok szama (db) 1.296 1.302 0%
A megyei konyvtar esetében a targyévben
beszerzett egy lakosra jutd konyvtari 9428/1220748= 2392/12207
dokumentumok szdma (dokumentumok 0,00763 0 0_08

szama/megye lakossaga)




Gyiijteményfeltaras

M K 2016. 2017. valtozas
utato tény terv %-ban
Epitett elekt’ronlkus kataldgusokban/adatbazisokban rogzitett 41278 | 45.000 +9%
rekordok szdma
Magyarorszagi K6zos Katalogusba (MOKKA) betdltott tételek 40.000
szama '
Orszagos gyujtokori cikkadatbazisba betoltott rekordok szama ; ) ;
Fe}dolgozas, 1c}0tartgmg (egy dokumentum feldolgozasanak atlagos 0,20 0,20 0%
id6tartama oraban kifejezve)
Beérkezo 1j dokumentumok olvasok szamara torténd hozzaférheto- 12 12 0
vé valasanak iddtartama napokban kifejezve (atlagosan) 0
A gylijtemény elektronikus feldolgozottsaga (az elektronikus
katalogusban feltart dokumentumok szdma a gylijtemény 100 100 0%
egészének %-aban)
Tudoméanyos kutatas
i 0/
Mutatok 2016tny | 2017 tery | villozds%-ban
el6z6 évhez képest
Kutatomunka éves iddalapja (munkadra/év) ) ) i
Tudomanyos kutatasok szama - - -
A konyvtar Osszes publikacidinak szama és
ebbol a kdnyvtar szakemberel altal, készitett, 1 2 100 %
nyomatott vagy elektronikus formaban
megjelent publikaciok szama
Idegen nyelvii publikaciok szama - - -
Nemzetiségi nyelvii kiadvanyok, publikéaciok ) ) i
szdma
A konyvtar altal kiadott kiadvanyok szama 1 2 100 %
A}con’yvtar s,zakemberel altal tartott 21 20 4%
eldadasok szdma
A konyvtar szakemberei altal elvégzett
PRI . , 0 0 0%
szakeértdi tevékenységek szama
A Fonyvtar altal szervezett konferencidk 1 1 0%
szama
A’ konyv}ar al‘fal szervezett konferencidkon 177 150 15 %
résztvevok szdma
A konyvtar szakembereinek konferencian 37 alkalom 35 alkalom
valo részvételének szdma 30 dolgoz6 30 dolgozo
74 részvétel 70 részvétel
A képzésben, tovabbképzésen részt vett 36 alkalom 40 alkalom
dolgozok szama 28 dolgozo 30 dolgozo
225 részvétel | 230 részvétel




Rendezvény, kiallitas

Mutatok

2016. tény

2017. terv

Tervezett raforditas (nettd Ft)

A konyvtarban a
targyévben szervezett helyi,
megyei ¢és orszagos szinti
kozosségi programok,
rendezvények szama
0sszesen

238

240

3.713.000 PMK

A konyvtarban a
targyévben szervezett helyi,
megyei €s orszagos szintll
kozosségi programok,
rendezvényeken
résztvevok szama

13.608

13.400

Targyévben szervezett
konferencidk szdma

300.000

Targyévben szervezett
konferenciakon
résztvevok szama

177

150

A konyvtarban szervezett
1id6szaki kiallitasok szama

59

50

100.000

A konyvtarban szervezett
1d6szaki kiallitasok
latogatdinak szdma

7.392

7.000

Targyévben a csaladok
szamara meghirdetett
rendezvények szama

17

20

400.000

Targyévben a csaladok
szamara meghirdetett
rendezvényeken résztvevok
szama

624

700

A megyei konyvtar
esetében az altala ellatott
kistelepiiléseken szervezett
rendezvények szama

798

830

5.245.000 KSZR

A megyei konyvtar
esetében az altala ellatott
kistelepiiléseken szervezett
rendezvényeken
résztvevok szama

23.181

25.000

Egyéb rendezvényeken
résztvevok szama

2.168

2.200

2.913.000




Alloméanyvédelem

valtozas %-
ban €l6z06

Mutatéok 2016. tény 2017.terv | évhez képest

Allomanyvédelem
Targyévben  fertdtlenités,  kotés,  javitas,
rlestau,ralas,, sa\‘ftalan.ltas’ vagy egyeb, ak'ElV 1.486 1500 +19%
alloméanyvédelmi intézkedésben részesiilt
dokumentumok szdma
Muzealis dokumentumok szama 186 186 0%
Restauralt muzedlis dokumentumok szama - - -
Az allomanyvédelmi célbol digitalizalt és a 0
konvertalt dokumentumok szama 2.312 2.500 + 8%
Biztonsagi jellel ellatott dokumentumok szama - - -
A konyvtari dokumentumok allaganak védelmét

SO . 8 8 0%
szolgalo gépek szama

Détum:
alairas

Intézményvezetd




