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HAMVAS BELA PEST MEGYEI KONYVTAR
KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

1. KONYVTARHASZNALAT

1.1. A Konyvtar hasznal6i

A Hamvas Béla Pest Megyei Konyvtar nyilvanos kdnyvtar, szolgaltatdsainak igénybevételére
jogosult minden személy, aki betartja a Koényvtar Konyvtirhasznalati Szabalyzatat
(tovabbiakban: Szabalyzat).

1.2, A kinyvtirhasznalat médjai

A konyvtarhasznalat kétféle modon valdsulhat meg: konyvtarlatogatoként vagy olvaséi
jogviszony létesitésével. A konyvtirhasznalat megkezdése elott kérjiik, koriiltekintden
tajékozodjon a konyvtarhasznalat feltételeirdl, olvassa el Adatvédelmi tajékoztatonkat. A
Konyvtar a személyes adatok védelmérd! az erre vonatkozd jogszabédlyok szerint koteles
gondoskodni.

1.3. Kényvtarlatogatas

A Konyvtarat minden, a gyijteménye vagy szolgdltatsai irant érdeklédé magyar, illetve
kiilfoldi allampolgar haszndlhatja, aki a Konyvtar Szabalyzatat elfogadja. A kdnyvtarlatogatas
dijmentes. Kényvtarlatogatoként a kévetkezo alapszolgaltatasok vehetdk igénybe:

— a kényvtér latogatasa,

— olvasoterem hasznalat,

— a szabadpolcon levé dokumentumok helyben hasznalata,

— folyéiratolvasas,

— az allomanyfeltard eszkozok (katalogusok) segitségével tajékozdodas a gylijteményben,

— informaciok a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl,

— részvétel a kényvtar sajat rendezésii rendezvényein,

— internet (téritéskoteles, aktualis dijat a Dijtdbldzat tartalmazza),

— WiFi hasznalata (dijmentes),

— reprografiai (fénymasoldsi) szolgaltatds (téritéskoteles, aktualis dijat a Dijtablazat
tartalmazza).

Nem koételes, de sajat akaratabdl, a kapcsolattartdst eldsegitendd, kézolheti nevét és e-mail
cimét.
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1.4. Beiratkozott olvasoi jogviszony

Beiratkozott olvasoi jogviszonyt létesithet minden koényvtarhasznalé, aki a latogatokat
megilletd kdnyvtari szolgaltatisokon til a Kényvtar egyéb szolgaltatdsait is igénybe kivanja
venni. A beiratkozott olvasdi jogviszony létesitésekor beiratkozasi dijat sziikséges fizetni,
melynek mértéke az aktudlis Dijtablazatunkban rogzitett. A kedvezményre valo jogosultsagot
minden beiratkozasnal igazolvany vagy igazolas felmutatasdval igazolni sziikséges!

Az olvasoi jogviszony létesitéséhez az alabbi személyes adatokat sziikséges kozolnie:

— név, sziiletéskori név, anyja neve,
— sziiletési helye, ideje,
— lakcime

Nem koteles, de sajat akaratdbol, a kapcsolattartast eldsegitendd, kozdlheti e-mail cimét,
telefonszamat, értesitési cimét.

Beiratkozott olvasoként, olvasdjeggyel az alapszolgdltatdsokon felil a kdvetkezd
szolgéltatasokat veheti igénybe:

— dokumentumok kdlcsénzése,

— dokumentumok eldjegyzése, foglalasa,

— konyvtarkszi kélesénzés

— atéjékoztatd szolgdltatasok igénybevétele (pl. irodalomkutatas),

— a helytorténeti gyljtemeény hasznilata, helytorténeti kutatds,

— a Konyvtar védett dokumentumainak helyben hasznalata,

— hozziférés a Konyvtar belsé halozatan elérheto elofizetett adatbazisokhoz,
— aNAVA (Nemzeti Audiovizualis Archivum) hasznalata.

16 éven aluli hasznalo kényvtari tagsagahoz sziilojének, gondviselGjének vagy 18 éven feliili
onallé keresettel rendelkez6 magyar allampolgdmak a kezessége, irdsos hozzdjaruldsa
szilkséges. (Kézfizet6 kezességi szerzodés)

Kiilfoldi allampolgar tagsagahoz ideiglenes tartozkodasi engedélyének, utlevelének és
magyarorszgi lakcimkartydjanak, az EU tagorszagokbol érkezoknek - a jogszabilyban
rogzitettek szerint - személyi igazolvanyanak és lakcimkartyajanak szamat sziikséges
megadni. Az ideiglenes tartozkodasi engedéllyel nem rendelkezé kiilfldi allampolgar
konyvtari tagsdgahoz 18 éven feliili 6ndlld keresettel rendelkezé magyar allampolgar
kezessége sziikséges. (Kézfizeto kezességi szerzodés.)

A 16 éven felillieknek kiallitott olvasdjegy csak fényképpel egyiitt érvényes. Az olvasojegy
személyre szol, az olvasdjegyre kikolesonzott dokumentumokért az olvasojegy tulajdonosa
felel. Az olvasojegy hasznalata mas személynek csak indokolt esetben és irott meghatalmazas
mellett engedhetd at. Az olvasdjegy elvesztését be kell jelenteni, az elveszett olvasdjegyet
lehet potolni.

Amennyiben a csaldd, egy hdaztartisban €16 rokonsdg tGbb tagja is be kivan iratkozni a
konyvtarba, akkor a csalad tagjai jogosultak kedvezményes csaladi tagdij valtasara. Ebben az
esetben a kolcsonzésnél a csalad személyesen meg nem jelent tagjai szamara is lehet
kolcsondzni kdnyvet, nem sziikséges tole meghatalmazast bemutatni. Egyiitt &sszesen a
csalad tagjai létszamanak megfelelé mennyiséglii dokumentum kélcsonzésére jogosultak. A
beiratkozasnal a csaladd valamennyi tagjanak az adatai felvételre keriilnek, kiilén tagsaggal és
beiratkozott jogviszonnyal rendelkeznek, ennek minden elOnyével élhetnek, és minden
kotelezettség terheli Oket. A csalddtagok beiratkozasakor a felnétt olvasok kezességet vallalva
valthatnak tagsagot felnétt csaladtagjaik részére.
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A beiratkozott olvasé a konyvtiarhaszndlat megkezdésekor koteles a mellékelt "Olvasoi
Nyilatkozat" altaldnos elfogadd nyilatkozaténak aldirdsara. Az olvasé az Olvaséi Nyilatkozat
alapjan alairasaval igazolja, hogy jelen Szabilyzatot megismerte, egyidejiileg a kolcsonzés
feltételeit elfogadja. Kiskor személy nyilatkozatat torvényes képviseldje irja ald, ill. hagyja
jova. Az olvasdi nyilatkozat alairdsaval az aldird felelosséget vallal a kolcsonzott
dokumentum elvesztésébol, a visszahozatal elmulasztisabdl, vagy a késedelmes visszahozatal
kovetkeztébol eredd koéltségek megtéritéséért, amelyeket az aktudlis dijszabas tartalmaz.

1.5. Digitalis olvasdi jogviszony

Digitalis olvasoi jogviszonyt létesithet mindenki, aki nem csupan a latogatokat megilletd
kényvtari szolgéltatasokat kivanja igénybe venni, hanem Pest Megyei Digitalis Konyvtar
digitalis olvas6i szamdra online elérhetévé tett digitdlis dokumentumokat is. A digitalis
olvaséi jogviszony létesitésekor éves beiratkozasi dijat sziikséges fizetni, amelynek mértéke
az aktudlis Dijtablazatunkban rogzitett. A digitalis olvasdi jogviszony nem azonos az olvaséi
jogviszonnyal (1.4. fejezet), amely a Konyvtar egyéb szolgéltatasaihoz is hozzaférést nyujt.

A digitdlis olvasoi jogviszony létesitését a https://digitaliskonyvtar.hbpmk.hu webes feliileten,
valamint személyesen, a Konyvtarban lehet kezdeményezni. A jogviszony létesitése a
beiratkozasi dij megfizetését kovetden, a Kényvtar munkatarsainak jovahagyasaval jon létre.
A digitalis olvasoéi jogviszony létesitéséhez az alabbi személyes adatokat sziikséges kzolnie:
— név, sziiletéskori név, anyja neve

— sziiletési helye, ideje

— lakcime

— e-mail-cime
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2. AKONYVTAR SZOLGALTATASAI

2.1. Kolesonzés

2.1.1. Kolcsinozheto dokumentumok:

A Konyvtar szabadpolcokon és raktarakban elhelyezett 1945 utan megjelent konyvéallomanya
és egyéb irott vagy elektronikus formdban tarolt dokumentumai, audiovizualis és elektronikus
dokumentumai, ha azt megkiilonbdzteté jelzés nem tiltja. A konyvtarban azok a nem
legfrissebb szamu heti- és havilapok, illetve folyoiratok kolcsonozhetok, melyek nem
keriilnek megorzésre. A megodrzésre szant folydiratokrol a Kényvtar listat vezet.

Nem kolestnizhetdo dokumentumok:

A kézikonyvtari konyvek (sarga csikkal jelélt kdnyvek) alapvetden helyben hasznalhaték.
Allomanyvédelmi okokbdl az olvasé nem kolcsonozheti az 1945. elétti konyveket, muzedlis
dokumentumokat, a védett gyiljteményeinket, a helytorténeti részleg anyagat (kék csikkal
jelolt konyvek), a napilapokat, a megodrzésre kijelslt folyodiratokat és a legfrissebb
megjelenésii  folydiratszamokat, mikrofilmeket, fotokat és egyéb helytdrténeti
apronyomtatvanyokat.

2.1.2. A kilcsénzés menete

Az olvasé nyitvatartdsi id6ben, helyben a szamitogépes katalogusbol, a nap 24 ordjaban a
kényvtari honlapon talalhat6 online katalogusunkbdl tdjékozodhat a dokumentum meglétérol,
vagy a kereséséhez tdjékoztato konyvtarosaink segitségét is kérheti. A dokumentumok egy
része szabadpolcos rendszerben a kélcs6nzétérben taldlhatd, amelybdl az olvasé egyéni
vilogatds Utjan vagy konyvtiros segitségével vilogathat. A dokumentumallomany masik
részét a Konyvtar épiileten beliili és tarolja. Ezeket a dokumentumokat kérheti a
kényvtarosoktol. Kélesonzés harom szolgalati ponton (felndtt kélesonzés, fonotéka, ifjasagi
kényvtar Gyermekkdnyvtdr) torténhet. A kolcsdnzdtt vagy visszahozott dokumentumok
nyilvantartdsa a SZIKLA21 integralt kdnyvtari rendszer segitségével torténik. A kdlesonzési
adatokat a Kényvtar szamitogépen tartja nyilvan, amely pontosan regisztralja az olvasok altal
kélesonzétt, illetve visszahozott dokumentumok adatait. A kdlesonzéskor vagy visszavételkor
az olvaso részére e-mailen elkiildétt, vagy olvaséi kérésre kinyomtatott, és a kélcsénzének
atadott bizonylaton, szerepel a kolcsonzésben 1évé dokumentumok cime, szerzdje, leltari
szama, a kélcsénzés datuma és a lejarat ideje. Folyoirat kélesonzés esetén a kolcsonzéskor
rogzitésre keriil a kolcsonzott folydirat sorszama, cime, kiadas éve és a szdma, a kdlcsonzés
ddtuma és a lejarat ideje. A kapott bizonylatot a kdlcsonzonek minden esetben ellendriznie
kell, az esetleges eltérést jeleznie sziitkséges a kolcs6nzd munkatars felé. Az olvasé a
kolcsonzott dokumentumokat a kélcsonzési bizonylatban szereplé hataridére koteles
atvételkori  allapotaban  visszaszolgaltatni a Koényvtar részére. Amennyiben a
gyermekkdnyvtarban vagy az ifjisagi részlegenl6 éven aluli gyermek kélesondz, ugy a
kolcsonzott konyvek darabszamat, a gyermek papir alapi olvasdjegyén feljegyzi a
kdnyvtaros. A kolesondzitt dokumentumokrol minden esetben e-mailben értesiti a kezesként
megadott sziil6t.
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2.1.3. A kdlcsitnzés, szama, idétartama, a hosszabbitas és meghatalmazas feltételei

Kolcstnzés a felndtteknek minden részlegiinktn, 16 év alatti olvasok esetében az ifjusagi
részlegen és gyermekkdnyvtarban olvasdjegy bemutatasaval lehetséges.

Mas személy olvasdjegyére kdlesondzni csak indokolt esetben és irott meghatalmazas mellett
lehetséges. Allandé meghatalmazott csak érvényes tagsiggal rendelkezé, beiratkozott felnétt
olvasé lehet. Amennyiben, valaki olyan személyt szeretne meghatalmazni, aki nem tagja
konyvtarunknak az eseti meghatalmazassal €lhet egy évben maximum 3 alkalommal.

A kolcsonzeési idétartamok, illetve az egyidejiileg elviheté dokumentumok szdma
dokumentum tipusonként eltéré. Az igazgatd hosszabb zarvatartas idején donthet arrdl, hogy
az eloirtnal tobb dokumentum is téritési dij nélkiil kdlcsénozhetd.

A kikolesonzott dokumentumokra, ha nincs rdjuk eléjegyzés, 1 alkalommal hosszabbitas
kérhetd személyesen, telefonon, e-mailen vagy ©Onalléan az internetes feliileten keresztiil.
Kivétel ez alol a kézikdnyv, mely nem hosszabbithat6. A tarsasjatékok hosszabbitasa 6nalloan
az internetes feliileten keresztiil nem lehetséges, csak személyesen, telefonon vagy e-mailen,
melye esetben Gjabb kolcsonzési dij keriil felszamolasra. K&nyvtarkézi kéréssel kért
dokumentumok hosszabbitdsarol a kiildé konyvtar rendelkezik.

A kolcsénzés €s hosszabbitds feltétele, hogy olvasénak ne legyen lejart hatéaridejii
kolcsOnzese, illetve pénzbeli tartozasa a Konyvtar felé.

Mas dltal eldjegyzett dokumentum kdolcsdnzési hataridejének meghosszabbitasara nincs
lehetoség.

Konyvek :

— A kolcsénodzhetd konyvek szama maximum 6 db, kiilon téritési dij ellenében tovabbi 6
konyv kélcsondzheto.

— A konyvek koélesonzési ideje altalaban 30 nap,

— A konyvtark6zi kolcsénzés keretében, mas konyvtartdl beszerzett konyvek
kdicstnzési hataridejét és az esetleges hosszabbitas lehetoségét a dokumentumot kiildd
kényvtar hatarozza meg.

— Egyes kézikonyvek szigoru feltételekkel kolcsondzhetdk, a tajékoztatd kényvtaros
kiilon engedélyével. Ebben az esetben a kdlcstnzés a zarast megel6zd egy draban
torténhet és a kolcsdnzés ideje a kovetkezd nyitasig tart.

— A konyvtdmak jogaban all bizonyos esetekben a konyvek k&les6nzési hataridejét
lecsdkkenteni.

Folyoiratok:

— A kolcsonizheto folyoiratok szdma max. 6 db
— A kolcsdnézheto folyoiratok kélesonzési ideje 7 nap
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Egyéb adathordozok:

— A Fonotéka allomédnyabdl egyidejiileg 6sszesen 6 db dokumentum kélcsénozhetd
(hanglemez/zenei CD/hangoskényv/videokazetta/CD-ROM/DVD)

— A kolcsonzési id6 a Fonotéka alloményabal 30 nap,

— A gyermekkonyvtarban kélcstndzheté diafilmek szama: 6 db csaladonként

— A diafilmek kolcsonzési ideje: 30 nap

— Kolesondzhetd tarsasjatékok szama: 2 db csaladonkeént,

— Kodlcsondzhetd tarsasjatékok kolestnzési ideje 14 nap.

— A tarsasjatékok kolcsonzésének rendjérdl kiilon szabalyzat rendelkezik.

2.1.4. Elbjegyzés

A konyvtar a kolcsonzésben lévo dokumentumokra eléjegyzést elfogad. A dokumentum
beérkezésérol értesitést kiild, és lefoglalja azt az elGjegyzést kérd nevére. Tobbszoros
el6jegyzés esetén az eldjegyzés idbpontja szerinti sorrendben. A Konyvtar a foglalist a
dokumentum beérkezéstdl szdmitott maximum 5 napig tartja fenn. Az elGjegyzés feltétele,
hogy az olvasénak ne legyen lejart hataridejii koélcsonzése, illetve pénzbeli tartozdsa a
Koényvtar felé.

2.1.5. A kilestnzés rendjének megsértése

A nem hataridore visszahozott dokumentumokért késedelmi dijat kell fizetni. Tartozas esetén
tjabb dokumentum nem kolcsnozhetd. A kolcs6nzés hatdridejét elmulasztokat a Kényvtar
felszolithatja levélben, e-mailben vagy sms-ben.

Elvesztett, vagy megrongalodott dokumentumok esetén a Konyvtar lehet6vé teszi, hogy az
olvaso azokat beszerezze a bolti forgalombél. Pétlasra csak azonos kiadasu, szép éllapotu
dokumentumokat fogad el. A K&nyvtdr az olvasé altal felajanlott potlast megvizsgélja, és ha a
Kényvtar megitélése szerinti nem megfeleld, a potlast visszautasithatja, mellyel egyidejiileg a
jelen Szabalyzat szerinti pénzbeli megtéritést kovetelheti.

Potlas hianyaban a mindenkori 0j beszerzési arat, és a beszerzés koltségeit koteles az olvasd
megtériteni, mely nem lehet kevesebb a Dijtablazatban meghatérozott kartalanitasi 6sszegnél.
Egyes régi vagy nagyon keresett dokumentumok esetén a fenti elvek alapjan megallapitott ar
négyszeresét, valamint a dokumentum ujra el6allitdsanak koltségeit koteles az olvasd
kartalanitasként megfizetni.

Az olvasé a kartalanitdsi 6sszegen til koteles a Konyvtar részére megtériteni az ezzel okozati
osszefliggésben felmeriilt tovabbi karokat. Az olvasd a fentieken til kételes az adminisztracio
koltségeit is megtériteni (felszolito levelek postakdltsége).

Tasasjatékok elvesztése, rongidlodasa esetén az aktualis beszerzési arnak megfeleld téritési
Osszeget sziikséges megfizetni, vagy egy hidnytalan, jo allapota példany beszerzésével
potolni. Pétolhaté tartozék esetén (pl. babu, hagyomanyos dobokocka) elvesztése esetén a
téritési dsszeg 500 Ft/db.
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2.1.6. Kinyvtarkézi kolcsonzés

A Konyvtar dllomanyaban nem taldlhatd kiadvanyokat megrendelésre a Kényvtar hazai vagy
kiilfoldi forrasbol megszerzi. A nemzetkdzi konyvtarkozi kolcsonzés téritéskoteles; a
magyarorszagi csak regisztracios dijat, és késedelem esetén, késedelmi dijat tartalmaz, melyet
a Dijtablazat tartalmaz. A koényvtarkozi kolcsonzéssel kapott dokumentumokra a kiildd
konyvtar altal megdllapitott szabalyok és dijak érvényesek.

A konyvtarkdzi kéles6nzés részletes szabdlyai kiilon szabélyzatban talalhaté (A kdnyvtarkézi
kélcsonzés szabdlyai a Hamvas Béla Pest Megyei Konyvtarban), melyet a szolgaltatas
igénybevétele el6tt a Kényvtar munkatarsa ismertet az olvasoval.

2.2. Az olvasétermek hasznalata

Az olvasotermek a helyben olvasast, kutatast szolgdljak. Nem végezheté semmi olyan
tevékenység, amely a nyugodt olvasast, kutatdst zavarja, sem hangosan beszélgetni, sem
telefonalni, sem oktatni, sem enni nem lehet a kdnyvtar ezen helyiségeiben.

A felnott olvasoterem rendezvényeink helyéiil is szolgal, ezért eseténként, igazgatoi dontés
alapjan nyitvatartasi idében lezarasra kertilhet.

Oktatasra, csoportos tanuldsra kijeldlt ingyenes helyiségek a Vajda-terem és az Eldcsarnok,
illetve a mindenkori Terembérleti dijtablazatunknak megfelelGen bérelhetd a Szantd Piroska
terem, illetve indokolt esetben az Olvasé terem. A konyvtar a terek bérbeadasarol egyedi
elbiralas alapjan dont.

A szamitdgépek haszndlatara vonatkozé informacidkat A szamitégép- és internethasznalat
szabalyai a Hamvas Béla Pest Megyei Kényvtarban cimi szabélyzat tartalmazza.

2.3. Tanulist, kutatast segitd szolgiltatasok

A Konyvtar a hasznalok kérésére szobeli és irasbeli tdjékoztatast, referensz szolgaltatast nyjt
a kiilonbozd gyiijteményeihez kapcsoloddan. Nyitvatartdsi idében segiti a tajékoztatd
eszkozok hasznalatat, az olvasoi kérdésekre informaciot szolgaltat, a kutatdsokhoz lehetdség
szerint irodalmat biztosit, vagy informaciét nyijt az eléréstikhdz az alabbiak szerint:

— Felnétt kényvtar: altalanos informaciok szépirodalom témakérében és a kiilénbdzé
szakteriiletek szerint,

— Fonotéka: zenével, filmekkel kapcsolatos informaciok,

— Helytorténet: helyismereti, helytdrténeti informdcidk Szentendrére és Pest megyére
vonatkozoan,

— Ifjusédgi kdnyvtar: ifjisagi irodalommal kapcsolatos informécidk

— Gyermekkonyvtar: gyermekirodalommal, olvasasfejlesztéssel, gyermekneveléssel
kapcsolatos informaciok.

A Konyvtar 20 tételt meg nem halado bibliografiak készitését ingyenesen villalja, a nagyobb
terjedelmii irodalomkutatast, témafigyelést megrendelésre, eldzetes egyeztetés alapjan térités
ellenében végezi.



L .
P LI Yecver idnevear

A tajékoztatast a helyben elérheté nyomtatott (kézikdnyvtarak, segédkdnyvtarak), illetve
elektronikus tajékoztatd eszkoz6k (ingyenes és a Kdnyvtar altal el6fizetett online és offline
adatbézisok) segitik.

A Konyvtar eldre meghirdetett formdban konyvtarhasznalatot, kutatdst, tanulast segitd
képzéseket, tanfolyamokat, foglalkozasokat tart.

2.4. Konyvtari rendezvények

A latogatok a Kdnyvtar rendezvényei alatt csak a rendezvény helyszinéiil szolgdlé termet
vehetik igénybe. Az a latogatd, aki hozzajarul, név és e-mail cim megadasaval feliratkozhat
kényvtari hirleveliinkre, ahonnan értesiilhet a rendezvényeinkrol. A Konyvtir a
rendezvényeirél a honlapjan, kézdsségi oldalain, és egyéb médiumban is hirt adhat. A
Kényvtar rendezvényei sajtonyilvanosak, latogatdik elfogadjak, hogy azokon kép és
hangfelvételek késziilhetnek, melyeket készitoik nyilvanossagra hozhatnak.

A Konyvtar épiiletében talalhato helyiségek rendezvények tartdsara bérelhetdk az aktudlis
Terembérleti dijaknak megfelelden.

2.5. Tavhasznalat
Kényvtarunk tdvhasznalatanak lehetdségei:

— Telefonon és e-mailen keresztiil: informéci6 kérése, hosszabbitas, eldjegyzés, fogialas,
panasz.

— A Konyvtar honlapjdn keresztiil: informédci6 a Konyvtar rendezvényeirdl,
szolgaltatasair6l, gyijteményeirdl, elérhetoségeir6l, miik6dési dokumentumairél,
online konyvtari katalégus, SZIKLA21 online szolgaltatisai (pl.: regisztracio,
eléjegyzés, hosszabbitds).

— A Koényvtar kdzosségi oldalain keresztiil: informacié a Konyvtir rendezvényeirdl, a
Kényvtirhoz két6do hirekrdl.

2.6. A reprogrifiai szolgadltatas szabalyai, modja

A fénymaésolast a konyvtarhasznalé a szerz6i jogok betartdsival veheti igénybe, térités
ellenében. Az 1999. évi LXXVI. szerzéi jogrdl szolo torvény 35. §-a értelmében teljes kényv,
illetve folyoirat fénymadsolasa tilos.

A reprografiai szolgaltatast a kélcsonzd pultnal lehet kérni, és itt kell a téritési dijat kifizetni.
A téritési dijat a Dijtablazat tartalmazza.

Egyes fokozott védelmet igénylé dokumentumok (helyismereti kényvek, ritka, rossz éllapoti
kiadvanyok) nem masolhatok. A Kd&nyvtar tulajdondban 1évd eredeti dokumentumok
(apronyomtatvanyok, képeslapok, plakatok) sokszorositasa csak igazgatoi engedéllyel
lehetséges.
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3. ALTALANOS KONYVTARHASZNALATI REND

A konyvtari terekbe bevihetd tiska maximalis mérete 15X20X20 cm. Egyéb taskakhoz,
csomagokhoz, valamint a kabatok elhelyezéséhez a ruhatirat vagy a kulesos tarold
szekrényeinket vegyék igénybe.

A nyitvatartasi idon kiviil a kdnyvtari terekben tartdzkodni tilos, és a kdnyvtari szolgaltatasok
nem vehetdk igénybe, még abban az esetben sem, ha munkatirsaink az épliletben
tartozkodnak. A Konyvtar rendezvényei alatt csak a rendezvény helyszinéiil szolgélo termet
vehetik igénybe.

A Konyvtarbdl csak kikdlesonzott dokumentum vihetd ki. Az olvasétermek allomanyat az
olvasotermekbdl kivinni tilos, a fénymasolni vitt dokumentumokat be kell mutatni
munkatarsainknak.

Az olvasé felelosséggel tartozik a dokumentumok és egyéb konyvtari felszerelések, butorok
hasznalataért, az altala okozott kart kiteles megtériteni.

A Konyvtar helyiségeinek tisztasagara minden kdnyvtarhasznalé tigyelni koteles. A helyben
hasznalt vagy kélcsnzott kdnyveket tiszta, megkimélt allapotban kell visszaszolgaltatni.

Az olvasotermekben enni, inni, hangosan beszélgetni, telefonédlni nem szabad.
A Konyvtar egész terilletén tilos a dohanyzas.

A Konyvtar latogatdsa csak az alapvetd higiénids szabalyok betartasaval lehetséges. Alkohol,
kabitészer vagy mas tudatmodosité szer befolyasa alatt &llo, illetve a szembetiinden,
érezhetben dpolatlan, vagy a kézizlést sértd, hianyos 6ltézékben megjelend személyek nem
latogathatjdk a kdnyvtarat. Az ilyen személyt a Kényvtdr munkatarsai felkérik a konyvtarbol
vald tdvozasra.

A Konyvtar a tobbi olvasé munkajat indokolatlanul zavaré, illetve karokozason vagy a
kényvtari tulajdon eltulajdonitdsan tetten ért személyt korlatozhatja a haszndlati jogait
illetéen.

Kiilsé személy vagy szervezet plakatja, szordlapja csak igazgatoi engedélyezés utan
helyezheté el a konyvtari terekben, illetve a fobejérat teljes tivegfeliiletén. Az eldcsarnokban
és a gyermekkdnyvtari folyoson kulturélis célzatu plakat és szorélap csak az arra kijeldlt
helyen helyezhetd el. Kényvtar a kihelyezett plakatokat eltavolithatja.

A Konyvtar ideologia- és politikamentes. llyen jellegi rendezvényekre - a tarsadalmi
tolerancia hatdrain beliil - kizarolag bérleti jogviszony keretében keriilhet sor.

Sajat felajanlasd, hasznalt konyveket csak igazgatdi engedélyezés utan all médunkban
elfogadni.

A Konyvtar rendjét biztosito utasitasokat, szabalyzatokat az olvasdk kételesek betartani.
Panasz esetén a Panaszkezelési Szabalyzat rendelkezései a mérvadoak.

A Konyvtarban napi 24 6raban vagyon- és sa
mikodik.

Szentendre, 2026. februar 04.
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DIJTABLAZAT

a Hamvas Béla Pest Megyei Konyvtar szolgéltatasaira vonatkozoan
érvényes: 2026. februar 04-t6l

Beiratkozasi dijak:

s Felnétteknek (25 év felett): 5000 Ft/év
* Felndtteknek (25 év felett): 2500 Fufélev
» Csaladi tagsag: 6000Ft/év
= Digitalis olvaséi dij: 2500 Ft/ev
» Gyerekeknek és diakoknak (25 €v alatt):  ingyenes
» Didkoknak (25 év felett): 2000 Ft/év
» Pedagdgusoknak: 2500 Fr/év
= Regisztralt munkanélkiilieknek: 1000 Fr/év
»  Nyugdijasoknak (70 év alatt): 1000 Ft/év
» Nyugdijasoknak (70 év felett): ingyenes
= Vakok és gyengénlatok szamara: ingyenes
=  Konyvtarak, muzealis intézmények és

levéltarak dolgozdinak: ingyenes

= Szentendrei K6z6s Onkormanyzati
Hivatal és az altala fenntartott intézmények

dolgozoinak: ingyenes
* Tamogatoi dij: 10.000 Ft/év
s Szentendre Vdroskdrtydval rendelkezé olvaséinknak a beiratozdsi dijakbol 10%

kedvezményt biztositunk. Ez a kedvezmény a csalddi tagsdg és a tamogatoi dij esetén
nem veheld igénybe.

A beiratkozasi kedvezményre vald jogosultsigot minden beiratkozaskor hitelt érdeml6en
igazolni kell.

Konyvtirkézi kélesinzés dija:
* Eredeti dokumentum esetén regisztracios dij: 1000 Ft/ dokumentum.
* Digitdlis vagy fénymasolatban kért dokumentum esetén a kiildé konyvtar &ltal
megdllapitott Gsszeg.
s Kiilfoldrél kért dokumentum esetén a kiildé konyvtar és a kiilfoldi konyvtarkozi
kélesonzést koordinald konyvtar (OSZK) altal megallapitott dsszeg.

Késedelmi dij:

v Konyvtdri dokumentumok esetén: 40 Ft/nap/dokumentum.
* Gyermekkdnyvtari dokumentumok esetén: 20 Ft/nap/dokumentum
s Konyvtarkozi kolcsonzés esetén: 1000 Ft/nap/dokumentum.
= Kézikdnyvek rovid kélcsdnzése esetén: 500 Ft/nap/dokumentum.
* Tarsasjatékok esetén jatékonként 100 Ft/ nap

Egyéb dijak:

6 db feletti konyv, CD, DVD kélcstnzése esetén a téritési dij: 100 Ft/db
Irodalomkutatas 20 tétel felett: megallapodas szerint.
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Tarsasjaték kolesonzés dijai:
A tarsasjatékok kolcsonzési dijat a kényvtar hatdrozza meg.

Kartyak és kisméretii jatékok: 300 Ft/ db/két hét
Kozepes méreti jatékok: 600 Ft/db/két hét
Nagyobb méretii jatékok: 900 Ft/db/két hét

Kartalanitasi dsszeg:

Elvesztett, vagy megrongalddott dokumentumok esetén (pétlas hidnyaban) a mindenkori
beszerzési arat, és a beszerzés koltségeit koteles az olvasé megtériteni, mely nem lehet
kevesebb:

— aszépirodalmi miivek, és az audiovizualis dokumentumok esetén 5000 Ft-nal,

— aszakkonyvek és elektronikus dokumentumok esetében pedig 8000 Ft-nal,

— magyar nyelvii folyoiratok esetén 2000 Ft-ndl,

— kiilfsldi folyoiratok esetén 3000 Ft-nal.

Régi vagy nagyon keresett dokumentumok esetén a fenti elvek alapjan megallapitott ar
négyszeresét, valamint a dokumentum ujra eldallitasanak koltségeit koteles az olvaséd
kartalanitasként megfizetni.

Konyvtarkozi kolcstnzés esetén, ha az idegen koényvtartdl kapott kényv elvész vagy
megrongalodik, annak téritési dijat - amelyet a kolcsénadd intézmény allapit meg - a
kényvtarhasznalonak kell megfizetnie.

Az olvasé a kértalanitasi 6sszegen tul koteles a Kényvtar részére megtériteni az ezzel okozati
Osszefliggésben felmeriilt tovabbi karokat.

Masolasi és nyomtatisi dijak:

Al4: 70 Ft/oldal
A/4 kétoldalas: 120 Ft/lap
A/3: 150 Ft/oldal
A/3 kétoldalas: 200 Fr/lap
Scannelés: 50 Ft/oldal

Internet, konyvtari szamitéogépek hasznalati dija:
Napi fél 6ra ingyenes, minden tovabbi félora; 100 Ft.

A kotészeti dijakat kiilon arjegyzék tartalmazza.
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Terembérleti dijak:

Hamvas Béla Pest Megyei Konyvtiar (Szentendre, Pitriarka utca 7.)

+ Elécsarnok
350 m? - 15.500 Ft/6ra
A konyvtar nyitva tartasa idején csak az El6csamok fele bérelhets, 9.000 Ft/6ra

» Szanté Piroska terem
Kisebb létszami (max. 25 fos) tanfolyamok, tovdbbképzések, megbeszélések,
killondrak befogaddsdra alkalmas terem, nagysaga: 36 m?.
7.000 Ft/6ra

« Olvaséterem
Kizéarolag konyvtarszakmai rendezvényekre, maximum 80 5 esetén. Az épiiletben
tartott rendezvényekhez a konyvtartél igény esetén bérelheté: ruhatar, asztal,
projektor, vetitévaszon, sszecsukhatd szék, hangositas, paravan, vitrin.
17.000 Ft/ora

s Ruhatar
5.500 Ft/6ra

Piispékmajori Klubkonyvtar (Szentendre, Hamvas Béla utca 6.)
¢« Klubterem
» Kisebb Ilétszamu (max. 15 fds) tanfolyamok, foglalkozdsok, megbeszélések,
kiilonorak, klubok, termékbemutatok befogadasara alkalmas terem.
4.500 Ft/6ra

Tovabbi bérelhetd biitorok és eszkizok:
e Asztal 1.500 Ft/db/nap
Osszecsukhat6 szék 800 Ft/db/nap
Projektor 10.000 Ft/6ra
Vetitévaszon 4.000 Ft/nap
Hangositas 8.500 Ft/alkalom
Paravan 5.000 Ft/db/nap
Vitrin 5.000 Ft/db/nap

Nyitvatartasi idon (HBPMK: hétkéznap 9-19 h, sz. 9-13 h, Klubkényvtar hétkéznap 10-18 h)
tili bérlés esetén tovabbi 50% rezsioradij kerlil felszamitasra!

Tobb helyiség egyszerre torténd bérlése, nagyobb helyszini igénybevétel esetén egyedi
ajanlatot adunk!

Az épiiletben lévd szinhazterem és 51t6z0k bérbeadasat a Szentendrei Kulturdlis Kézpont
Nonprofit Kft. (2000 Szentendre, Dunakorzé 11/a, telefon: 26/312-657,
email:dmh@szentendre.hu) bonyolitja.

Szentendre, 2026. februar 04.—
“ amy

5\Me% ° {O_,LM,(_,UUL,CA_
3 |Dr Toth Maté
\q;': )(6nyvténgazgaté
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A SZAMITOGEP- ES INTERNETHASZNALAT SZABALYAI
A HAMVAS BELA PEST MEGYEI KONYVTARBAN

Az igénybevétel feltételei:

s A szamitogép- és internethasznalat szolgaltatast a Hamvas Béla Pest Megyei Kényvtar
latogatoi vehetik igénybe.

s A szamitogép- €s internethasznalat szolgaltatas igénybe vétele a 14 éven aluli olvasok
szamara a Vajda teremben, a 14 éven feliilick szaméra pedig a Vajda teremben, illetve
a felnétt részlegben torténhet.

s Az \j, szamitogép- €s internet-szolgaltatast igénybevevd ldtogato, mieldtt a géphez {il,
koteles elolvasni a szamitogép- €s internethasznalatra vonatkozd szabdlyzatot, és az
abban foglaltakat tudomasul venni.

e A szamitogépek a Konyvtar nyitvatartasi ideje alatt vehetok igénybe.
Teremhasznalati szabalyok:

¢ A géphasznalati szandékot a kényvtarosndl kell jelezni.
e A szolgaltatast érkezési sorrendben lehet igénybe venni, eléjegyzést kérni nem lehet.

e A 14 éven aluli olvasok, maximum fé] 6ra idétartamban, téritésmentesen hasznalhatjak
az interneteléréssel rendelkezd szamitdgépet.

o Egy gépnél egyszerre legfeljebb 2 hasznalé iilhet. A szamitogépet haszndlé olvasot
munkdjaban megzavarni nem szabad. A szamitogép hasznélat konyvtari krnyezetben
torténik, ezért felhivjuk a figyelmet a kérnyezethez ill6, halk és kulturalt viselkedésre.

o A szamitogépterembe €lelmiszert és italt bevinni nem szabad.

e A szamitégép nem rendeltetésszerii hasznalata, a rendzavaras, a haszndlati szabalyok
be nem tartdsa a szolgaltatasbdl valé kitiltast vonhat maga utan. A kitilté rendelkezést
a szolgdlatot teljesitd kolléga jogosult meghozni.
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Internetezési szabalyok:

e Az internet, illetve a konyvtari szamitogeépek hasznalati dija: az elsd fél oraban
ingyenes, minden tovabbi félora 100 Ft.

¢ Az internetteremben dokumentumok nyomtatasara is van lehetdség.

* A szolgaltatdst nem lehet térvénybe (itkozé cselekményre hasznalni (a halézaton
elérhetd adatok illetéktelen hasznalatara, modositasara, megrongalasara, a halozat
biztonsagat veszélyeztetd informéaciok, programok terjesztésére, stb.). Az erészakos,
kozizlést és kbzszemérmet sértd weboldalak latogatdsa nem megengedett. Az ezekrol
valdé nyomtatast a Kdnyvtar megtagadja.

e A Koényvtar az internet-adatforgalmat ellendrzi és sziiri. 1997. évi CXL. térvény 55. §
(1a) bekezdése alapjan 2014.09.01-t61 "A nyilvanos kdnyviar az altala iizemeltetett,
kiskoriak 4ltal is haszndlhatd, internet-hozzaféréssel rendelkezd szamitogépek
hasznalatat a kiskoriak védelmét lehetévé tevd, kénnyen telepithetd és hasznalhato,

magyar nyelvii szoftverrel ellatva biztositja a kiskortiak lelki, testi és értelmi
fejlodésének védelme érdekében”.

o Adatok lettltésére kiilsé USB csatoloval rendelkezd merevlemez vagy pendrive
hasznalhato.

o Az intemnetes gépekre let6ltott fajlokat nem taroljuk, a gépeken hagyott fajlokért a
Kényvtar nem vallal felelosséget.

o Internetes zenehallgatashoz illetve online filmnézéshez fejhallgatd haszndlhato. Nem
hasznalhat6 kiilsé hangszoro illetve mikrofon.

Szentendre, 2026. februar 04.
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A KONYVTARKOZI KOLCSONZES SZABALYAI
A HAMVAS BELA PEST MEGYEI KONYVTARBAN

A szolgaltatast csak a beiratkozott konyvtarhasznalok vehetik igénybe. A dokumentumok
kolcstnzése csak személyesen, kiviteli engedély alairasaval térténhet. Eredeti dokumentumok
esetében 1000 Ft/dokumentum regisztracidos dijat sziikséges fizetni. Digitdlis vagy
fénymasolatban kért dokumentum esetén a kiildé kdnyvtar altal megallapitott Gsszeget.
Kiilfoldrol kért kényviarkozi kdlesdnzésnek kiilon dijazdsa van, melyet a kiildd kényvtar és a
kiilfoldi konyvtarkdzi kolesonzest koordindld konyvtar (OSZK) hatdroz meg.

A kiildé konyvtar szabja meg:
- akért dokumentum kdlcsénzési hatéaridejét,
- a kolcsonzési hataridé hosszabbitasanak lehetoségét,
- akolesdnzés madjat (kolesénzés, ill. helyben olvasas),

- egyeb felmeriilo koltségeket.

Ha a kilildé konyvtartél kapott kényv elvész vagy megrongalddik, annak téritési dijat -
amelyet a kélcsénadé intézmény allapit meg - a konyvtarhasznalonak kell megfizetnie. A
hataridére vissza nem hozott kényvek utan 1000 Ft/nap/db késedelmi dijat kériink,

Szentendre, 2026. februar 04.
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A TARSASJATEK KOLCSONZES SZABALYAI
A HAMVAS BELA PEST MEGYEI KONYVTARBAN

A szolgaltatdst csak a beiratkozott konyvtarhasznalok vehetik igénybe. Egyidejilleg
csalddonként 2 jaték kdlcséndzheté. A jatékok kiadadsara és visszahozataldra a konyvtar
nyitvatartasi idejében, de a zardra el6tt legkésobb fél oraval van mad.

A jaték elvesztése, megrongalodasa esetén az aktudlis beszerzési arnak megfeleld téritési
Osszeget szilkséges megfizetni, vagy az elveszett, rongalddott jatékot egy hianytalan, jo
allapoth példany beszerzésevel potolni. Amennyiben a jaték mar nem kaphaté ugy a téritésére
a konyvtdr egyedi drat szab meg.

Pétolhato tartozék (pl. babu, hagyoményos dobdkocka) elvesztése esetén a téritési 8sszeg 500
ft/db.

Tarsasjaték kélesonzés dijai:
Kisebb jatékok, kartyak: 300 Ft

Ertékesebb jatékok esetében: 600 illetve 1000 Ft

A 2 héten tul visszahozott jatékok késedelmi dija 100 Ft/db/nap

Tarsasjatékaink listajat, a kdlcstnzés szabalyainak részleteit a gyermekkényvtir honlapjan
talaljak: https://gvermekkonyvtar.hbpmk.hu/tarsasjatek

Szentendre, 2026. februar 04.
Dr. Toth Maté
kényvtarigazgato

16



o .
P EVIC  eave kdovrin
HAMVAS BELA PEST MEGYEI KONYVTAR
KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT
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